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G. Pettarin - Computer Essential

Modulo1 - Nuova ECDL

Introduzione:
Modulo Computer Essentials

Il presente modulo definisce le competenze fondamentali ed i concetti principali relativi all
tecnologie dell'informazione, cquter, periferiche e software indicantk modalita per
utilizzare il computer in maal efficiente

Gli argomenti sviluppati sono

T
T
l
T
T
l
l
l
l

l

concett.i fondament al i rel ati vi al |l ol
Comunicazione), ai computer, ai dispositivi elettronici e al software;

avvio di un computer . Utilizzare icone e finestre;

le principdi impostazioni del sistema operativo Windows e le funzionalita della
Guida in linea;

creare un semplice documento e stamparne delle copie;

principali concetti di gestione dei file e cartelle;

concetti fondamentali relativi ai supporti di memoria;

uso disoftware di compressione e di estrazione di file di grandi dimensioni;

concetti relativi alle reti e alle possibilita di connessione: collegarsi a una rete;
importanza di effettuare copie di backup dei dati e di proteggere i dati e i dispositi\
elettroni¢ da malware;

i mportanza del Agreen computingo, del
deqgli utenti.

Matematicamente.it g9 L



ICT

L'introduzione del computer nel mondo del lew@ dello studio ha provocato cambiamenti
radicali nel modo di lavorare e di porsi nella societa. Scopo di questa sezione € comprenc
come € cambiata e come cambiera la nostra societa basata sulla informazione e cc
affrontare correttamente il lavorom una macchina complessa come il computer.
ConiltermineTecnol ogi e dell a Comuni @GIzsiiotende lee
studio dei metodi per memorizzare ed elaborare le informazioni del punto di vist
I nformati co e | 0 a pdmhal Quad ICDinveste urecarhpa ampissima:
dall a programmazi one dei computer, al | a
nella pubblica amministrazione, nel lavoro, istruzione (si parl&€RIT, Computer Based
Training), ecc.

Dove sono wutilizzate | e Tecnologie dell
guotidiana?

La risposta e semplice. Praticamente dappertutto.

Il n ogni settore della quotidiani tolaretodlas o

diffusione di internet il computer sta entrando sempre piu capillarmente nelle nostt
abitudini.

Per quanto riguardaservizi internet, oltre alla classica navigazione nel web alla ricerca di
informazioni, possiamo indicare un settore cheato profondamente modificato come la
vendita di beni, con | 0 aecomemerteo del C omme
Per r e adcammerece ure adiedda crea un proprio sito internet che diventa un vero
proprio negozio elettronico, virtuale: quindi un silove la merce viene esposta con
Immagini, video, testi descrittivi e link. Chi visita il sito puo selezionare i prodotti che gli
interessano con un clic del mouse e depositarli in un carrello della spesa virtuale, effettu
quindi acquisti on line. Il pgamento avviene tramite carta di credito, carta prepagata,
bonifico bancario, a volte alla consegna. Il recapito della merce e gestito da corrieri postali
fiducia.

Un al tr o s er ebanking l'opportureta offerta a tutti ¢li utenti bancat
effettuare operazioni di visualizzazione dati bancari (informative) e di transazion
(acquisto/vendita) monetarie attraverso la connessione internet. Home banking, interi
banking, web banking-leanking, banca on line sono tutti sinonimi della stedtvita.



Il n pratica  la filiale virtuale della p
si ha la possibilita di effettuare le principali operazioni bancarie comodamente da ca
propri a, dal | 6uf fi ci o Ilargoiuso perachéaegfarieaa gesfire, sin
ha la banca sempre a disposizione nella massima sicurezza e si risparmia tempo evitanc
recarsi fisicamente allo sportello.

Léintroduzione di guesto sistema, neméntee
permesso la nascita di banche totalmentéiren Queste banche in pratica non hanno degli
sportelli dislocati sul territorio nazionale o ne hanno pochissimi: quindi gestiscono i fondi o

| i ne. Tal i I stituti p r a miglioriarispetto @ queli@ praticaten i
S Ui cont i corrent.i del |l e banche Atradi zi
i nfrastrutture necessarie allodattivit? b

Lo svantaggio risiede nei rischi di violazione del proprio conto corremjeaeuno riesce a
carpire i codici di accesso personali al servizio.
Ri cor di a megovarmmernt d'informatizzazione della pubblica amministrazione:
quindi uffici e sportelli di ministeri e di enti pubblici raggiungibili direttamente da casa
attraveso un computer collegato ad internet. Lo scopo € quello di ottimizzare il lavoro deg
enti e di offrire agli utenti (cittadini ed imprese) sia servizi piu rapidi, che nuovi servizi,
attraverso, ad esempio, i siti web delle amministrazioni interessate.
Con | edearning, elettronic learning, in italiano formazione elettronica, si ha una
metodologia didattica che offre la possibilita di erogare contenuti formativi elettronicament
attraverso internet.
Non si possono dimenticare servizi internet comepdsta elettronica (e-mail), la
messaggistica istantanedM), blog e lachat.
Le tecnologie TIC sono state ampiamente utilizzate nel settore tdltonia mobile Con
il telefono cellulare, grazie alle tecnologie della comunicazione, € possibile la conmmécaz
vocale, la comunicazione scritta tramite §MS (dall'inglese Short Message Service) e gli
MMS dall'inglese Multimedia Message.
Lédevol uzi one delSmarphoeefha mottiplica® le funziora posgsipili. Ado
esempio la navigazione internet e lo scambio di dati.
Un altro settore profondament eapplicagichi dii c
produttivita di ufficio: i programmi di produttivita permettono di svolgere in modo piu
efficace, attraverso computer e altri dispositivi comaetae smartphone, diversi compiti
come scrivere, calcolare, disegnare, ecc. Quindi programmi come elaboratori di testi, fogli
calcolo, presentazioni, ecc. Altre tipologie sono:
1 EDP (Electronic Data Processing): software che si occupa della gestioaezmag
contabilita, paghe etc.
1 EIS (Executive information system): software in grado di fornire quadri sintetici sulla
situazione aziendale
1 MIS (management information system): software che permette simulazioni di tipc
statistico per una valutazioneinp i ezi one del |l 6andamento
1 DBMS (Data Base Management System): software che si occupa del trattamen
elettronico dei dati aziendali



.Qual i di gueste non  una applicazione

a.Calcol o dell 61 SAEE
b. Analisi satistica di un intervento pubblico
c. Visita domiciliare ad utenti di un servizio
d. Gestione dei contributi

. Cosa si intende con il termine CBT?

a. Insegnamento tramite la rete internet

b.Corsi ddédaula sull uso del computer
c. Competenze di base sulle telecomunicazioni

d. Calcolo di un bilancio trasposto

.Cosa non posso fare con | 6Home Banki ng

a. Posso prelevare denaro contante

b. Posso effettuare bonifici

c. Posso effettuare compravendita di titoli
d. Posso consultare il conto corrente

. Cosa non posso fare con il commercio elettronico

a. Confrontare vari prodotti

b. Parlare fisicamente con un addetto alle vendite
c. Fare acquisti in un qualsiasi momento

d. Scegliere piu prodotti

. Quali delle seguenti non é una applicazione digovernement

a. Anagrafe comunale on line
b. Dichiarazione dei redditi on line
c. Informazioni al pubblico on line
d. Compravendita titoli on line
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Capitolo 2

Tipi di computer e altri dispositivi digitali

Hardware e software

Un sistema i1informatico | 6i nsi eme di
manipolarel 6i nf or mazi one. Studi ar e | archite
individuarne le varie parti, comprenderne il principio generale di funzionamento ed intuir
come le singole parti interagiscono fra di loro.

Una prima, iniziale suddivisione di usistema informatico viene fatta distinguendo due
component i separate ma mutuamente dipend
Con il termineHardware si intende la parte fisica del computer, tutto quello che si puo
toccare.

HARD = RIGIDO, DURO

WARE = MATERIALE

Quindi monitor, tastiera, masterizzatore DVD, hard disk,mouse, stampante ecc., e tu
hardware.

Quest o, appunt o, per distinguere dall 6al
guale non potrebbe funzionare, che soiltware, cioe i dati @ programmi, le istruzioni che
permetto al pc di eseguire i compiti.

Tipologia di elaboratori

Con il termine computer si indicano apparecchiature informatiche basate su un medesil
modello teorico, ma con caratteristiche ed utilizzi molto diversi. Vengpmodi definite
alcune categorie, dai confini non sempre ben definiti, in cui trovano posto i vari compute
dai piu semplici ai piu complessi.

Se si vuole rappresentare un elenco ordinato per dimensioni e potenza di calcolo dei vari
di calcolatori, spuo considerare:

supercomputer

mainframe

minicomputer

workstation

. personal computer o PC qui ci sono molte sottocategorie.

Pri ma di trattare ogni singola categori a
molto labile: con la velocita délle vol uzi one tecnol ogi ca, 0
come workstation tra sei mesi sara superato in termini di velocita di elaborazione e quir
sara considerato un personal computer.

arLONE
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Supercomputer

Sono dei computer molto potenti che sfruttano le temgiel piu moderne e costose (ad
esempio la superconduttivita alle basse temperature, utilizzo di processori in parallelo)
poter elaborare con altissime velocita.

Sono utilizzati in ambito aerospaziale, per calcolare le rotte dei satelliti, in camgeremili
aeronautico, ecc.

Quindi sono dei calcolatori specializzati a svolgere determinate operazioni con altissin
velocita. In generale non sono quindi progettati per un utilizzo generale, come un persol
computer che serve per scrivere, calcolarecaye, ecc., ma per svolgere poche cose in
modo velocissimo.

Mainframe

E un sistema di grandi dimensioni, utilizzato spesso nelle reti di computer, che gestis
diverse centinaia di computer mettendo a disposizione le sue enormi memorie di massa
suoimolti processori.

A volte i computer collegati ad un mainframe non posseggono unita di memoria proprie
processori propri: per questo motivo sono chiarm@atninali stupidi . Questa tipologia sta
comunque scomparendo.

I mainframe sono diffusi, negli ospad nelle grandi aziende che devono mantenere notevoli
guantita di dati in una unica sede ai quali devono accedere tutte le filiali periferiche.

Minicomputer

Quando si tratta di decine di calcolatori che accedono al sistema informatico si parla
minicomputer: € lo stesso concetto dei mainframe in scala ridotta.

Si trovano in realta aziendali di piccole, medie dimensioni: anche in questo caso decine
terminali stupidi accedono alle risorse messe a diposizione.

In realta, questo tipo di sistemi va scomgraldo, 0 meglio si sta trasformandosirver, una
macchina, cioe, a cui gli utenti si collegano non tramite terminali, ma attraverso person
computer dotati di scheda di comunicazione. Rivedremo questi concetti quando si parlera
reti di computer.



Workstation

La definizione di workstation € quella di un personal computer che ha capacita
elaborazione, memorizzazione, grafiche e costo superiori a quelle di un personal compu
standard.

La definizione rende gi ~ |etn BCdafasda altagda @na t
workstation.

Diciamo che la struttura di una workstation appare potenziata: il monitor risulta essere
notevoli dimensioni per visualizzare anche immagini ad alta definizione, mentre uno o p
processori consentono di tratauna grosse mole di dati (di solito di natura grafica).

Personal Computer

Il personal computer (PC) & ormai conosciuto da tutti. E un piccolo sistema indipendente
termini di risorse e dedicato ad un unico utente. Con un PC si puo scrivere, navigare
i nternet, giocare, ecc. ma c¢c6 sempre un
Le tipologie dei PC sono diverse e sempre in evoluzione. Per adesso si puo distinguere in:
PC:. Computer Fissi o Desktop

E il personal computer da scrivania, non facilmente trasportabile dagm dgoun altro, ma
destinato a restare dove e lasciato, collegato alla corrente elettrica ed alla linea telefonica
la navigazione in internet.

Normalmente € formato da un contenitore metallico, dedgg®eo cabinet che contiene le
componenti elettrdnhe che costituiscono il vero e proprio calcolatore, come il processore
le memorie, ecc.; poi € presente un monitor, un mouse e una tastiera.

A seconda della forma del case, ci sono diversi formati:

1. Tower: il case & disposto come un parallelepipedo s@gj come una torre. E una
soluzione che permette una facile aggiunta di componenti, quindi il computer risult
facilmente espandibile. Viceversa risulta di notevole ingombro. Non & facilmente
soggetto a surriscaldamento, dato che ha una sola faccidat@mon la superficie
débappoggi o, gui ndi permette facil ment
soluzione usata per computer potenti che sono soggetti ad espansione
aggiornamenti.

2. MiniTower : come aspetto sono simili ai precedenti, sono pithlaggiu bassi. Come
in precedenza sono difficilmente soggetti a surriscaldamento. Hanno un ingombi
i nferiore ma risultano meno facil men
domestico.

3. Desktop € la soluzione che ha meno ingombro. Il case & apdoggiarizzontale e |l
monitor e posto sopra. Il difetto & la maggior facilita di surriscaldamento.

4. Compatti: € la soluzione con il case integrato nel monitor, tutto in un blocco. Le
possibilita di espansione sono molto ridotte.

jiece 2V



Portatili

Un computer portatile, o laptop o notebook, come dice il termine, € un sistema trasportabi
di dimensioni ridotte, a forma di libro con monito pi att o da una ©par
Hanno una batteria ricaricabile (di sol i
corrente. | componenti sono miniaturizzati ed ottimizzati per permette il maggior risparmi
di energia possibile.

Esistono delle categorie particolari di notebook.

1. Network computer: e il computer utilizzato dai rappresentanti di prodotti alimentari o
farmaceutici per effettuare gli ordinativi o per illustrare al cliente le loro proposte. S
possono collegare immediata nt e al l a rete per sfrutt
particolare per coll egar si all duni t”~
memoria interna. Tutti i salvataggi sono effettuati via rete. | vantaggi che presentar
sono il basso costo.

2. Netbook e un particolare tipo di notebook che ha nelle dimensioni ridotte e nelle
leggerezza le sue caratteristiche principali: ha un monitor al massimeldi@ddllici e
un peso inferiore al chilogrammo. Nonostante cio la tastiera, seppur compatt
pemette una scrittura agevole. Ha chiaramente delle potenzialita (e anche prez.
inferiori rispetto ad un notebook: non possiede il lettore/masterizzatore DVD, e
scheda grafica non € di ultima generazione, ecc. Ma il computer deve servire p
collegarsi n internet, chattare, video chiamarsi. Infatti ha una webcam integrata, sopt
il monitor.

Tablet PC

Il Tablet PC € un computer portatile, generalmente di piccole dimensioni (lo schermo p
diffusa e dil0-12 pollici) e potenzialita inferiori a un notebgathe puo essere utilizzaton

le dita, essendo dotato di schermo sensibllegocco fouchscreep Hanno un sistema
operativo simile a quello dei pc come iOs e Android.

Possono essere utilizzati attraverso una speciale penna, cosa che lo accomuna anct

computer palmari.




Nella tipologia dei dispositivi informatici portatili si sono sviluppate altre apparecchiature
con utilizzi specifici.

Telefoni cellulari

Il telefono cellulare € ormai di uso cosi comune che ha poco ganse una definizione. Il
telefono cellulare, chiamato anche semplicemente cellulare o telefonino, € un apparecc
radio trasmittente e ricevente per la comunicazione in radiotelefonia, collegato ad una r
telefonica. Il telefono cellulare consente dieee sempre disponibile un collegamento
telefonico se si trova nella rete di copertura del suo operatore.

Smartphone

E un telefono di terza generazione che, oltre a offrire tutte le funzionali
telefonia piu all'avanguardia, racchiude in sé le matteglunzioni e
applicazioni caratteristiche di un computer palmare, gestite da un sis
operativo, come ad aspio Microsoft Windows Mobile.

Lo SmartPhone permette di inviare o ricevere messaggi immediati (S
MMS) ed email, ascoltare file mp3, guandafilmati, navigare in Internet
giocar e, gestire | 6agenda, sincroni zzar ¢
proprio PC e molto altro.

Al |l occorrenza pu, di ventare anche un
aggiungere altri programmi, altre ajgaizioni aumentandone le potenzialita.

Lettori multimediali

Sono dispositivi elettronici pensati appositamente per riproduzione a
nei modelli piu evoluti anche la registrazione, e la visione di video, in
formati. Possiedono una elevata memoriapd magnetico o flash.

Possono avere funzioni di apparecchio radio, supporto alle reki,W\
ricevitore GPS integrato, ecc.

Fotocamera digitale

E una fotocamera che, al posto della tradizionale pellicola fotografica, ha dei sensori c
trasformano lduce che Ili colpiscono in segnali elettrici memorizzati su appositi supporti
come le schede SSD
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. Un server e:

a.

b.

C.
d.

Un computer che ospita programmi e dati condivisi dalle postazioni collegats
alla rete

Un computer che utilizza i programmi e dati cigl dalle postazioni collegate
alla rete

Il computer che ha le migliori prestazioni tra le postazioni collegate alla rete

Un computer privo di memoria e di unita elaborativi

. Che differenza c'e tra hardware e software:

a.

b.
C.
d.

L'hardware si riferisce al computeome macchina, il software si riferisce ai
programmi

Designano rispettivamente computer difficili e facili da usare

Hardware € il corpo principale del computer, software sono i dischetti

Il primo e l'elaboratore centrale di una rete, il secondo identdicaaltri
computer

. Un mainframe é:

a.
b.
C.
d.

Il modulo principale di un programma
Un sistema di elaborazione multiutente
Una parte di una finestra Windows
Uno dei componenti della CPU

. Un minicomputer ée:

a.

b
C
d

Un elaboratore conna notevole potenza di calcolo
Un elaboréore portatile

Un elaboratore senza periferiche

Un PC senza memoria di massa

. Quali delle seguenti e una caratteristica di un computer di tipo desktop

a.

b
C
d

Trasportabilita

Estrema velocita

Dimensioni ridotte

Facilita per aggiungere componenti
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Capitolo 3

Componenti dun computer

Il modello di Von Neumann

Di solito quando si parla di personal computer si considera tutti i componenti con cl
interagiamo quando lavoriamo con un PC: la tastiera, il mouse, la stampante, il monitor, €
case.

In realta tastiera, mouse, monitor, stampante, scanner, webcam, ecc. non sono il compute
comput er -~ soltanto il case, o meglio
all 6interno del case.

Tutto il resto sono, come vedremo, dglleriferichecadlegate al computer che aggiungono
funzionalita.

Chiarito questo concetto, vediamo cosa ¢
Per descrivere un computer di solito si utilizza una schematizzazione a blocchi; in tale otti
| el aborator e pu., eslsam®, vesme, | & un inoonde

interconnessi e cooperanti, ognuno con il suo specifico compito.
In realtd questa € una astrazione teorica. Se si apre il case si trova un intreccio di Ci
componenti, schede, ci r cnettatnigyattrepard.. Non ¢
Ma questo schema teorico e utile per spiegare il funzionamento del calcdkatpue. fare
un paragone con |l a descrizione di una
carrozzeria, i comandi con cui interagisce il guidatorerce i | v ol ante, il
In realta questa e una suddivisione teorica: quando finisce il volante e comincia la parte
motore’Non c¢c6 un taglio netto tra una parte
Lo stesso vale per il computdel calcolatore si posso distinguereatito moduli

1. il processoreo CPU (cuore del sistema)

2. lamemoriadimassa( per | o stoccaggio dell 6infor

3. lamemoria centrale

Matematicamente.it ,T\—




Modulo 1 - Nuova ECDL , ,
G. Pettarin - Comput er Essential

4. leper i f er i c h(per chricaraniglatieeslseor i f er i c(pee fordiré u s C
risultati)
interagenti e cooperantihe colloquiano tramite linee dedicate deéiis.
Il modello teorico e proposto in figura. Prende il nomamdidello di Von Neumanrdal
nome del suo ideatore.

I n real t?™ all 6interno del case Si trova

(connettore) Hard Disk

MemoriaRAM \ _

(connettoriCPI) Scheda
Video, Modem...

CpPU Porte diconnessione alle periferiche

La piastra base sulla quale tutti i componenti sono saldati € chi@ohéla Madreo
Motherboard.

Il processoreo CPU (Central Process Unit, Unita Centrale di Processo) e il cuore de
computer. Infatti nello schema di Von Neumann e posizionato al centro.

Il processore controlla e gestisce tutte le operazioni del calcolatore: e il processore c
recepisce il segnale che arriva ogni volta che si preme un tasto della tastiera, lo elabor
visualizza il carattere corrispondente sul foglio di Word. E il premesche si accorge che &
stato fatto un doppio clic su una cartella e fa in modo che il contenuto sia visualizzato. E
processore che recepisce il comando di spegnimento del computer e si occupa della chiu:
dei programmi aperti.

Se si toglie il procesore dalla scheda madre e si prova ad far partire il computer non acca
nul | a: al massi mo si accendono I l ed del
E come se si toglgseil motore da ufautomobile.

[ an Matematicamente.it
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La memoria, come si intuiva nello schema di Von Neumann, in realta sadividue
tipologie:
1. memoria interna: € quella residente fisicamente sulla scheda madre
2. memoria esterna é quella che non e sulla scheda madre ma & connessa attraver
appositi cavi e connettori.
Vedremo successivamente il motivo della presenza di diudi tigemorie.

Porte di input/output

Anche leunita di input/output, [ di spositivi che per met
visualizzazione dei risultati (tastiera, mouse, monitor, stampanti, ecc.), sono esterne &
Matherboard, collegate attraverso ogpai connettori, chiamatporte di connessione o di
input/output.

In linea generale, ogni porta ha le caratteristiche adatte alla periferica che deve ess
collegata. In realta le case costruttrici cercano di uniformare i dispositivi in modo da no
averbisogno di una miriade di porte diverse:

Le principali porte di comunicazione sono:

1. porta seriale ~ una delle porte fAstorichebo
per mette | 6accesso di un singol o segn.
per I'invio di informazioni alla velocita di un bit alla volta e veniva usata per collegare
mouse o tastiera (in figura si vedono la PS1 e PS2 di colore verde e viola). Adessc
stata rimpiazzata dallgorta parallela;

2. porta parallela: molto piu veloce, dat che i dati viaggiano in parallelo, cioe tutti
assieme come le auto in diverse corsie. La parallela viene usata per stampanti, scar
e altre apparecchiature piu complesse. Ma aqcleste portesono state a loro volta
sostituite dallgporta USB;

3. porta USB: i significato del | 60 ae chiarisde neo |,
caratteristiche. E una porta molto veloce che permette di collegare (quasi) tutti
dispositivi periferici: € una porta universale. Si possono collegare in cascata pi
periferiche sere dover spegnere il PC

4. porta VGA: utilizzata per i monitor analogici

5. porta di rete: € la portaEthernetper collegare il computer alla rete. La sua forma é
simile a quella a cui si connette lo spinottino del telefono, quello trasparente, solo cl
e leggemente piu grande, con due led uno giallo e uno verde

6. porta Firewire: creata dalla Apple, molto simile allUSB, e una porta di nuova
generazione che permette il trasferimento di grandi quantita di dati in modo molt
veloce. Adatta al collegamento di mar@hfotografiche digitali e videocamere

7. porte DVI e HDMI : permettono di collegare un monitor digitale @iV digitale.

Comunque alcune di queste IPS/2, seriale, parallela, VGAsono in via di estinzione o
scomparselel tuttonegliultimi modelli di computer.
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Nello schema di Von Neumann era indicato che tutti i componenti illustrati interagigeon

di loro attraverso ilbuD o v 6 i Ischedamadme® | | a
Si deve girare | a Motherboard dall 6altra
retro.

Il bus di sistema e quith costituito da una serie di connessioni elementari lungo le quali
viene trasferita | I nformazi one, che <col
una specifica periferica.

A seconda del tipo di informazione trasportata ci sono 3 tipi di bo bus dati, un bus

indirizzi e un bus controlli.

Matematicamente.it
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1. Un bus e:

a. Un componente della CPU.

b. Un dispositivo usato solo nelle reti.

c. Il canale trasmissivo con cui colloquiano le componenti di un elaboratore.
d. Una periferica d'uscita.

2. Fanno parted e lhatdware:

a. |l sistema operativo ed i programmi applicativi
b. Il processore e la memoria centrale

c. Il sistema operativo e le periferiche

d. Il file system e la memoria secondaria

3. Gli elementi base dell'architettura di Von Neumann sono:

a. Periferiche d'ingresso, perifelhe d'uscita e interfacce.
b. CPU, memoria, bus e periferiche.

c. Unita di controllo e ALU.

d. Memoria interna, memoria esterna e memoria cache.

4. Quando sono utilizzati i programmi si trovano

a. Nella RAM
b. Nella ROM
c. In tutte le memorie
d. Nella CPU

5. Cosa significa la sigldJSB?

a. Universal Serial Bus

b. Unit Service Bit

c. Universal Service Bit

d. Tutte le affermazioni sono errate



Il processore

Nel capitolo precedente abbiamo visto le comgati fondamentali di un computer secondo

il modello di Von Neumann.

In linea di massima, se migliorano le prestazioni di queste componenti migliorano |
performance del computer nel suo comple€daindi se il processore riesce a svolgere le
operazioni inmodo piu rapido, se la memoria € piu capiente con maggior spazio disponibil
per i dati ed i programmi in esecuzione, tutto il computer operera in modo piu veloce.
Chiaramente la velocita dipende anche da quanti programmi, da quante applicazioni, Sc
con emporaneamente in esecuzione. Se il [
stampa, al programma di videoscrittura e alla spedizione delle mail nella stessa session:
lavoro, chiaramente lavora in modo piu lento rispetto a quando € in esecwmosolo
processo. E come quando noi dobbiamo svolgere quattro lavori contemporaneamente
nostro livello di velocita ed efficienza diminuisce.

Ci sono poi anche altri fattori che possono influenzare le prestazioni di un computer.

In questi anni, soptautto per la sempre crescente diffusione di prodotti multimediali, un
altro componente del computer ha assunto importanza nella valutazione delle prestazioni
scheda grafica o scheda video

La scheda video ¢ il componente che genera il segnale vadl@oditor. In pratica € quello
che crea le immagini sullo schermo.

Per la crescente qualjta quindi complessitadi immagini, animazionie videg, la scheda
grafica e diventata sempre piu fondamentale, fino ad essere un vero e proprio sotto compt
Infatti, oggi ha un proprio processore, de@®U (Graphic Processor Unit), e una propria
memoria.

Nei computer economici la scheda video e incorporata nella scheda madre. Le schede vi
piu professionali sono separate e collegate attraverso le porte PCI.

Il processore, o CPU (Central Process Unit), e il cuore, il cervelln il
centro operativo del computeéenza il processore il computer non ries
a fare nulla, € come un uomo senza il cervello.

Il processore interpreta ed elabora tutte l@nmiazioni in entrata e f
eseguire tutte le relative operaziohie sue dimensioni sono minime
pochi centimetri quadrati, ma racchiudono la tecnologia informatica
evoluta.




C la struttura fisica che cons @uelapartdches e
piu di ogni altra caratterizza il calcolatore contribuendo a definirne le prestazioni. L
operazioni fondamentali di una CPU sono:

1. Operazioni aritmetico/logiche.

2. Spostamento dei dati.

3. Controllo di altri elementi hardware.
La CPU legge e@segue le istruzioni contenute nella memoria principale grazie a due unit
che si chiamandJnita di Controllo o CU (Control Unit) eUnita Aritmetico Logica o
ALU (Arithmetic Logic Unit).
LOUni t "~ -Aogi mati ¢ALU) S i occupa adoail | ¢
logico/matematichde 6 Uni t © di Controll o (CU):

1. Acquisisce istruzioni/dati dalla memoria.

2. Interpreta le istruzioni.

3. Coordina la ALU.

4. Trasferisce alla memoria centrale i dati elaborati dalla CPU.
Oltre alla CU e alla ALU in un processore sono preseR@gistri, particolari memorie che
contengono i dati e gli indirizzi delle istruzioni.
Cosa sono le istruzioni elaborate dal processore?
Una istruzione dice al computer come svolgere una operazione aritmetica (ad esempic
somma didu e n u me r izjone logica §ilacgneranta tra i valori di due dati), oppure
una operazione di controllo (come ad esempio il trasferimento dei dati). Ogni processore
un particolare insieme di istruzioni che e capace di eseghigsed.
Le istruzioni sono espressel nimguaggio macching un particolare codice che puo essere
I nterpretato dall 6uni t”™ di controll o. Oo
elementari (dette cicli di istruzione) che il processore € in grado di esdgamma, lettura
di un dao, ec).
La caratteristica piu importante del processore&lacita (o frequenza) con cui esegue le
operazioni. La velocita di un processore si esprime in milioni di operazioni al second
realizzate. La velocita si misura Mhz (megahertz = Mhz = mdni di cicli al secondo) o
attualmente irGhz (Gigahertz = Ghz = miliardi di operazioni al secondo).
Se leggiamo che un processore ha una frequenza di clock di 2 Ghz significa che € in gradi
eseguire 2 miliardi di cicli di istruzione al secondo.
Sembrauna quantita smisurata, fuori da ogni logica.
In realta stiamo parlando di istruzioni macchina, istruzioni in linguaggio macchina, quinc
istruzioni molto semplici, istruzioni eseguibili da circuiti elettronici elementari: ad esempio
un processore nonig grado di fare immediatamente la somma 40 + 30 = 70, come noi.
Léoperazione 40 + 30 viene svolta dall a
Cioe riesce solo a fare una somma unaria.
Quindi é chiaro che se ogni operazione deve essere scompostafi s ot t o0 ope
semplici € necessaria una elevata velocita.
La crescita di velocita dei processori negli anni e stata inarrestabile. 25 anni fa il process
(il celeberrimo 486) aveva una velocit?
In realta, i tempi in cui ogni nuova versione di un processore assicurava un incremento
prestazioni dell'ordine di qualche punto percentuale sembrano prossimi al termine.



| processori attuali utilizzano una tecnologiaal core: in pratica un singolanicrochip al

cui interno si trovano due processori distinti.

La presenza di piu di un processore permette, per come si utilizza adesso un compute
massimo beneficio in termini di prestazioni percepite.

Nella situazione di un PC reale vi sono piu precda esecuzioneil programma di
videoscrittura che sta utilizzando | 6ute
ecc.

Con due processori I'applicazione in primo piano e eseguita alla massima velocita possik
da wun pr oc e sre s oceupanckeraltrirpm@cedsidnabackground si evolvano senze
rallentare la macchina.

Megli o abituar si fin d'ora al termine Am
processori quad core, nel 2008 i processori a 8 core.

Non € detto che il processore piu veloce sia necessariamente il migliore. Pigttosto
importante segliere un processore adatto ghieprie esigenzeNel caso diapplicazioni
pesanti (adesempio elaborazione di immagini, codifica di file maBio video, giochi in
3D) e opportuno orientarsi su un processore veloce per ridurre i temlpbdrazione. Se si
vuole privilegiare I'autonomia di un dispositivo portatid®me i netbooke preferibile un
processore a basso consumo.



1. La ALU serve a:

a. Trasferire informazioni direttamente da periferica a periferica

b. Eseguire le operazioni aritmetibogiche

c. Interpretare i comandi dell'utente

d. Far comunicare tra di loro le varie unita di un sistema informatico

2. Le funzioni dell'unita di controllo (C U) di un processore sono:

a. Controllare lI'accesso alla rete.

b. Verificare che le periferiche funzionino correttamente.

c. Acquisire le istruzioni dalla memoria, interpretarle e coordinare il lavoro delle
altre componenti.

d. Esequire le operazioni aritmetiche gilche.

3. Cosa misura la velocita di un processore:

a. La velocita di accensione del PC.

b. La velocita di esecuzione delle istruzioni.
c. La velocita di stampa.

d. La velocita di scaricamento delle mail.
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Capitolo 5

Le memorie

Le memorie

Uno degli elenenti fondamentali di un computer € la memoria, 0 meglindmorie.
Se la CPU pud essere paragonata al motore di una automobile, la memoria puo es:
associata al serbatoika memori a i | contenitore d
computer: i proggmmi e i dati.
Come sono fatte le memorie?
Ancora una volta dobbiamo ricordarci che stiamo sempre parlando di apparecchiatt
elettroniche, di componenti che distinguono solo due diversi stati fisici: acceso o0 spent
tensione alta o tensione bassa, pg@®adi corrente o assenza di corrente, ecc.
Qui ndi apparecchiature che <capiscono so
linguaggio binario, gia visto nel primo capitolo.
Le memorie, in linea generale, sono di tre tipi:

1. elettriche

2. magnetiche

3. ottiche (che vedremo piu avanti)
In un paragrafo successivo vedremo le memorie ottiche: il caso elettrico e magneti
possono essere visti assieme. Infatti attraverso una elettrocalamita si puo trasformare
segnale elettrico in segnale magnetico.
Quindi una memoria puo essere vista come una superficie dove si possono registrare
segnali elettrici 0 magnetici. Ad esempio su un Hard disk delle testine elettromagneticl
riescono a magnetizzare piccole porzioni del disco con una carica positiva 0 ndgativa.
pratica, € possibile memorizzare sequenze i @ 1 (+).

Quindi dncidend® i segnali positivi 0 negativi, i piu e meno, gli O ed 1, si riesce a
memorizzare delle informazioni.

Ma che | egame c & rid/magnetiqgi w desirtfformazioe ghe aldbbiame |
memorizzare?

Matematicamente.it
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Nelle memoria del computer ci sono testi, immagini, suoni, ecc., non segnali piu elmeno.
realta, invece, e proprio cosi.

Abbiamo visto che é possibile tradurre i numeri, i caratteri, le immagpme sequenze di
numeri binari. Il computer traduce queste sequenze di numeri binari nei rispettivi segn:
elettrici/magnetici e in questo modo li memorizza.

Qui ndi guando i o salvo | a lettera A nell
A A 01100001 (in codita ASCII)A -++----+ (in segnale magnetico).

Ogni singolo piu e meno, in informatica, prende il nomebiti La sequenza di 8 bit si
chiamabyte.

BIT
B=60011011
N J
Y
BYTE
Qui ndi ad ogni | ett era @& ménibr@ztafe dalparolaoECDLO r
servono quindguattro byte (e 32 bit).
[ byte — | 6unit”™ di mi sura dell a capaci

della macchina.

In realta non si usa il byte per indicare la capacita di una memoria: € una unita di mistL
troppo piccola.

Infatti, se un byte corrisponde ad un carattere, allora un foglio di testo, formato di solito c
circa 1000 caratteri, occupa gia 1000 byte.

Ma un hard disk riesce tranquillamente a contenere centinaia di milioni di fogli di testc
quindi si dovrebbe dire che hma capacita di centinaia di milioni di byte. Non & pratico! E

come se una persona esprimesse il suo pe
Quindi, come per il peso o per | 6altezza

1. Bit singola unita di informabine

2. Byte 8 Bit

3. KB (Kilobyte) = 1024 byte

4. MB (Megabyte) = 1024 KB = 10241024 byte = 10Z4byte (milioni di byte)

5. GB (Gigabyte) = 1024 MB = 102dyte (miliardi di byte)

6. TB (Terabyte) = 1024 GB = 1028yte

E in un prossimo futuro:

7. PB (Petabyte) = 1024 TB 1024 byte

8. EB (Exabyte)= 1024 PB = 10%byte

9. ZB (Zettabyte) = 1024 B = 1024 byte

10.YB (Yottabyte) = 1024 B = 1024 byte
Perché 1024 e non 1000, come per chilo, tonnellata, ecc.? perché lavoriamo sempre
matematica di base 2 e 1024 & una poteniza; @&° = 1024.
Dove possiamo trovare questi termini?
Ad esempio, in Windows, se andiamo a ved
vede che il termine byte esiste ancora.
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i " N
& Propriet - Disco locale (C3) S
| Sicurezza I Wersioni precederti I Gestione guote
Generale | Strumenti | Hardware | Condivisione
& |
Tipo: Disco locale
File system:  MNTFS

. Spazio utilizzato: 62646030336 byvte 583 GB
. Spazio disponibile: §57.353.209.344 byte 50,7 GB
Capacita: 160.0:39 239 680 byte 145 GB

Units C: _Puiia disco |

[] Comprimi unita per isparmiare spazio su disco I

Conserti lindicizzazione del contenuto e delle proprieta dei file
di questa unitd

| ok || Adndla Applica

La gerarchia delle memorie

Una memoria € un dispositivo capace mhmagazzinare, conservare e restituire
informazioni, cioe programmi, applicazioni e dati. Nel computer sono presenti diversi tipi
memorie. Cio che differenzia le memorie e la velocita di accesso, la capacita e il prezzo.
Infatti nel computer esiste unara e propria suddivisione delle memorie in due blocchi.
1. memoria interna, o principale, o primaria posta fisicamente sulla mother board che
ospita anche il processore.
a. RAM (Random Access Memory)
b. ROM (Read Only Memory)
2. memoria esterna, o secondaria o di assache si trova su dispositivi posti fuori della
scheda e ad essa collegati.
Hard disk (interni ed esterni)
chiavette USB flash
CD/DVD (e dischi blue ray)
Memory card
Dischi on line
Floppy disk, nastri, zip disk, ec@nche se ormai stanno scomparendo)
In un gradino superiore si trova la memoria CACHE, che vedremo a parte.
La comunicazione tra il processore € le memorie puo essere rappresentata dallo sch
seguente:

~0Qoo0 oW

Matematicamente.it
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HD l
-

RAM l
-

CPU

Come viene gestito quest addwvisidné?oqui o? Com
Vediamo come avviene, in modo molto semplificato, il dialogo tra il processore e I
memorie nel caso di modifica e salvataggio di una lettera in Word.

1. Per modificareunal et t era per prima cosa noi al
doveeal vata. Qui ndi I processore va ad

2. La lettera viene caricata nella memoria RAM. A noi appare la clessidra che indica cl
la lettera si sta aprendo.

3. Si comincia a scrivere e a modificare il testo della lettera. Il processongeesgagste
operazioni sulla copia della lettera presente nella memoria RAM.

4. Abbiamo finito le modifiche. Chiudiamo Word e appare la richiesta di salvataggic
del l e modi fiche, che confer mi amo. |1
post o Iidatel NoiGatendiamo qualche attimo che si chiuda il programma Word.

Perché tutti questi passaggi?

La causa |l a diversa velocit”™ delle due
di sk ~ una memorvelacissimaent ao, | a RAM

Quindi, perot t i mi zzar e i t empi di |l avor o, i |
all 6inizi o, per caricare | a |l ettera 1in

| ettera nell dhard di sk (qual che mellatRAMID p
lavoro procede velocissimo: premo grassetto e la frase appare subito in grassetto, aggiu
del testo e le lettere appaiono immediatamente, ecc.

Qui ndi S i preferisce perdere un pood di
velocissino.
Ma a questo punto |l a domanda  spontane:

fare un PC con sola memoria RAM?

Il problema ¢ il costo: 1MB di RAM costa 1000 volte in piu rispettb MB di hard disk.
Quindi, visto che per i programmi attuairgsono memorie di migliaia di MB, il costo di un
computer diventa improponibile per buona parte di noi.

Bene, ma io sono multimilionario! Voglio un PC velocissimo, sono disposto a spendel
gualunque cifra, quindi voglio un PC con tanta e sola RAM! Perchédéaproducono?

Perché la memoria RAM e una memoria non permanealatile, il contenuto viene perso
se cessa | 6alimentazione del si st ema, Ci
tipo elettrico, € formata da microscopici condensatori ognd@ioquali memorizza un bit: un
condensatore € un circuito elettrico che riesce a conservare la carica elettrica fintanto ch
alimentato.



Al contrario la memoria hard disk € una memoria magnetica, cioé formata da materiali (
sostanzderromagnetiche) gaci di assumere e mantenere una magnetizzazione positiva
negativa. La memorizzaziongpéermanente(fino ad una successiva sovrascrittura).
Quindi visto che, prima o poi si deve spegnere il PC, ho bisogno di una memoria permane
per poter mantenere menizzati tutti i miei lavori.
Questo spiega il fatto che se manca al |
tutte | e modi fiche che ho fatto ad un d
non sono finite nella copia permanentedled c ument o che sta nell
Qui ndi , | uso di g eelocta ecdhiicostiredcenti seevarottimizzare d
la memoria disponibile in termini di prestazioni e spesa relativa.
L6i deal e dal punto di Vv i senhtare tdtta la Imemonmrcense t
registri interni del processore o con tecnologie a condensatore consentendo un accesso ¢
I stantaneo alle informazioni; doal tra p
elevata quantita di dati, senza spendere @agtonomiche, sarebbe opportuno scegliere
memorie dal basso costo per unita di memoria.
Il compromesso fra le due esigenze ha fatto nascere una gerarchia a tre livelli (i regis
interni del processore non vengono considerati memoria vera e propria):

1. Memoria cache (memoria molto veloce, di piccolo dimensioni e costosa, che

vedremo)

2. Memoria centrale (memoria veloce, di medie dimensioni e abbastanza costosa)

3. Memoria secondaria(memoria lenta, di notevoli dimensioni ed economica).
Vediamo ora in dettagliovari tipi di memorie.

0
0
a

La RAM fa parte della memoria centrale del computer assieme alla memoria ROM.

La sigla RAM significaRandom Access Memory memoria ad accesso casuale: sarebbe
meglio dire ad accesso diretto, nel senbke il processore accede in modo immediato ai dati
e programmi che deve utilizzare.

E chiamata anche memoria di lavoro in quanto i daprogrammi non sono utilizzabili da
parte del processore se non si trovano all'interno della RAM, dalla quaengeastratti per

le necessarie elaborazioni. Quindi, la RAM contiene qualsiasi dato e programma che
computer sta elaborando.

Da cio si capisce perché aumentare la memoria RAM del PC, puo poutaieumento delle
prestazioni: c O re tuth i pvbgranmaezdatiochepdevono essereielabarati,
diminuendo gli accessi alla memoria secondaria.
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| personalcomputer di adesso (settembre 204dnno una RAM che va da 1Gb &8. In

linea di massima per Windows X®/indows 7e 8vanno bene 2Gb ®RAM. Per Windows
Vista dai 2 ai 4GbNei computer desktop e portatili dovrebbe esséreno 4 GB, nei tablet

e smartphone almeno 512 MB.

Il contenuto della RAM pud essere scritto, modificato e cancellato: all'accensione d
computer, pero, la memoria RAB completamente vuota e torna in questo stato una volta
che il computer e spento. Per questa ragione la RAM viene anche detta memoria volatile.
La RAM e costituita da un gran numero di circuiti elementari, i condensatori, che possor
assumere solo due stacarico e scarico, spento e acceso. A questi due stati corrispondono
simboli zeroe uno attraverso i quali rappresentiamo qualsiasi tipo di informazione.
Attual mente I t empi di accesso alla mer
nanosecondil ns = 1 miliardesimo di secondo).

La memoria ROM

la memoriaROM, non cancellabile e non riscrivibile, € meno costosa della RAM in quantc
realizzata con circuiti molto piu semplici.

La sigla ROM significa Read Only Memory ovvero memoria a sola lettusadéferenza
della RAM, mantiene le |nf0rma2|0n| anche in caso d| mancanza di corrente.

La memoria ROM contiene le |nforma2|on| per IaW|o del PC. Ogni volta che si accende
computer, il processore va a controllare il tipo di hardware che é presgatgraverso vari
test di controllo, che non ci siano problemi per qualche componente. Queste informazic
sono scritte nei circuiti della memoria ROM dalla ditta che produce il computer.

La memoria ROM e piu piccola della RAM, appunto perché deve cergtgaoco software,

le poche istruzioni per avviare il PC. Un software di questo tipo, implementato de
costruttore del PC direttamente suli cir
prende il nome dirmware .

In particolare il firmware delllROM si chiamaBIOS che significa proprio Basic Input
Output System, ovvero le operazioni base che un PC effettua all'avvio.

L6éoperazi onebodtstrappvei o fidetwaciarsi | e s
lL.verifica dell 6hardware
2. attivazime del Il ,6hardwar e

3. avvio del software di base del computer, il sistema operativo che vedremo quando
parlera del software
Chiaramente senza la ROM il PC non sarebbe in grado di accendersi.

Matematicamente.i a2 |
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La memoria cache € una memoria di transito, onedtloce, piu della RAM, tra la CPU e la
RAM e tra la RAM e la memoria esterna.
La memoria cache € una memoria temporanea utilizzata per migliorare il trasferimento c
dati tra la memoria centrale e i registri della CPU; la cache, sensibilmente pia deléx
memoria centrale, grazie a propri meccanismi di gestione, contiene i dati usati p
frequentemente dalla CPU; quando il processore richiede un dato, questo viene pril
ricercato nella memoria cache (dove probabilmente si trova); in caso negative
I6i nf ormazione viene recuperata dall a mer
contenuti della memoria cache in modo che i dati in essa residenti siano sempre i piu richie
(in termini probabilistici).
Generalmente un elaboratore ha dudliige cache:
1. la cache di 1° livello, con dimensioni da 8Kb fino a 128Kb, che funziona con la stess
velocita del processore.
2. La cache di 2° livello, posta usualmente in un chip diverso dal processore, co
dimensione che varia tra 128 Kbyte e 2 Mb.

La memoria esternajetta anche secondaria o di massa, € una memoria di supporto cl
contiene programmi éati che possono essere sfruttati solo indirettamente dal processor
visto che | 6unica memor i a tmessere quellacentrble.pr o
| vari dispositivi di memorizzazione attualmente in uso si differenziano per la quantita di da
memorizzabili, per la loro velocita di fornirli alla memoria interna e per il loro costo per
unita di memoria.

Per le caratteristig costruttive e per come memorizzano i dati sono presenti divers
dispositivi di memorizzazione, che abbiamo elencato in preced®edsamo i dettagli di
ognuno di questi.

E la memoria di massa pit importante del BGntiene, in mod@ermanente, tutti i dati e i
programmi che il computer puod usare. E il principale serbatoio di benzina del computer.
Dal punto di vista costruttivo, un hard disk assomiglien juke box.

Ci sono dei dischi di materiale magnetizzabile e delle testineriiusa/lettura (in pratica
delle elettrocalamite) che vanno a leggere il segnale magnetico sulla superficie del dis
oppure lo scrivono. Infatti, una elettrocalamita riesce appunto a trasformare un segn:
elettrico in magnetico.

Quindi sulla superficia@i un disco ci saranno delle sequenze di segnali positivi € negativi:
ognuno e un bit.
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L6informazione ~ quindi presente sull 6ha
da disturbarsi r i ma m@ssenza disaorrentedlh memdrizzdzioseke
permanente.

Qui ndi | 6hard disk  un dispositivo for

attorno adun perno centrale.
Per ogni disco ci sono due testine di lettura/scrittura, una per ogni lato.

Albero rotatore

Testine di lettura
@ scrittura

Braccio

Piatti o Dischi

Interfaccia
CSl

Jumper Connessione
per l'alimentazione
Pe r consentire alte velocit ™ iIdbkchisrtrovareo miuro n

contenitore sottovuoto. Le testine non sono a diretto contatto con la superficie del disco |
la sfiorano. Questo per evitdred a te il nischio di graffiae il disco.

Quanti dischi ci sono? Quanto sono grandi?

Sempre per migliorare |l a velocit”™ si pr e
un cilindro, e con diametro piccolo. In questo modo le testine devono muoversi su un cot
raggio. Inolte ci sono tante testine che si muovono in parallelo, quindi piu informazioni
scritte in un singolo movimento (80 dischi = 160 testine = 160 bit scritti in un unico
passaggio).

Un hard disk, visto dall éalto e al mi cr o
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Struttura di un piatto:
A) Traccia

B) Settore

C) Settore di una traccia

D) Cluster, insieme di settori
contigui

Ogni aco di circonferenza prende il nomeThaccia: piu tracce formano u@luster. Uno
spicchio di arco si chianfaettore

Una curiosit™: se apriamo | e risorse del
lettera C.
05 _Install (C:)  Disco locale Disco
(=] rimovibile {E:)
Ma se e la memoria di massa pigpiortante, perché C? Non era piu corretto A, cioe la prima
letterad e | | O & IPér ardine gevarchico il piu importante dovrebbe avere la prima lettera

Tutto dipende dalla storia dei personal computer.

| primi personal computer non avevano il discesdisAvevano solo il floppy disk, che
vedremo nel paragrafo successi@uindi il floppy ha preso il nome di unita A.

Léhard disk  arrivato dopo, e VvVisto che
floppy da 3 1| ( qskestdtaidatasatlettesaad. i ), al | 6har d
Gli hard disk possono essere anche esterni, collegati attraverso la porta USB. Spesso si
un hard disk esterno peraéckup, operazione che vedremo in seguito.

Se colleghiamo un hard disk esterno gli viene assegnatailapa | et t er a del
ad esempio D, e cosi via. Ogni memoria esternawmaaua lettera identificativa.

La capaita tipica di un hard disk, a settembre 20d2dai500Gba 1Terabyte.

La scelta del disco rigido per un computer dipendeedaibprie esigenze personali: se
occorre velocit&levatae pesdeggeroci si puo orientare su dischgidi basati su tecnologia
flash, che hanno pero dimensioni minori e un cosaggiore. Se si desidera avere piu spazio
a disposizione per memorizzagendi quantita di dati a costi ridotti, sono preferibili i dischi
meccanici, che pergono piu lenti.A volte, le case costruttrici si orientana soluzioni
ibride.



C una delle memorie pi% fist wirpersomakcomputes.| P
Il floppy disk € una memoria magnetizzabile permanente con tempo di accesso len
capacita ridotta, maasportabile.

La caratteristica di essere trasportabil
guella che ha peresso la sopravvivenza del floppy, diciamo fino ai giorni nostri: le
chiavette USB ne hanno sancito la fine.

Un fl oppy disk ha wu strutt thavasokdisne.l e a

QL
% O

Un Floppy Disk e un disco di materiale magnetiazaulle due superfici protetto da una
custodia di plastica.

Per accedere alla superficie del disco bisogna spostare la placca metallica. A questo punt
due testine vanno a contatto con il disco e leggono le informazioni.

La capacita di memorizzaziore piccola, il tempo di accessomolto lento( c &  an
attrito), ma possono essere facilmente trasportati da un computer ad un altro.
Chiaramente per poter essere utilizzdtiPC deve avereu ragposita apparecchiatura
hardware, il lettore di floppy cks

Il floppy ha subito negli anni una evoluzione sia delle dimensioni che della capacitai
floppy, ad uso personale, erano come quello in figura.

VGA VC-510
UTILITY DISK

Per le loro dimensioni erano chiamati floppy da 5 ¥%: infatti avevano la forma di un quadra
con latodi cinque pollici e un quarto. Un disco magnetizzabile era racchiuso tra due sotti
strati di plastica: una fessura di circa un centimetro lasciava vedere la porzione di disco dc
la testina effettuava la lettura/scrittura.

La loro capacita variava dd.@Kb a 1,2 Mb.

Era una memoria completamente inaffidabile: si piegavano facilmente, la superfici
magnetica era esposta all d6aria, alla pol
Sono stati rimpiazzati dai floppy da 3 %2, quelli che troviamo adesso, che hanno una custo
piu robusta déa superficie magnetica protetta ulaaplacca metallica.

Anche questo tipo di floppy ha subito una evoluzione.



1. | primi erano ifloppy a doppia densita(sigla DD): riescono a memorizzare fino a
720 Kb.
2.L6evol uzifloppyead alta deositai(sigla HD): hanno un aspetto identico ali
precedenti ma capacita doppia, 1,44 Mb.
Ma se sono identici come si distinguono
| floppy HD hanno sul lato superiore due fori. | floppy DD ne hanno uno solo.

Un foro ha una piccola placca che scorre enggte di aprire o chiudere la finestrellaun
meccanismo di protezione:

1. se la finestrella e chiusa il floppy e sprotetto, libero: si puo vedere, cancellare

modificare il suo contenuto.
2. Sela finestrella e aperta il floppy e protetto: si puo vedeosiitenuto ma non si puo
modificare.

E chiaro che & una protezione risibile: chiunque pud aprire o chiudere la finestrella! Dician
che ~ una protezione di cortesi a: se tr
favore, il contenuto € impomtat e per i | proprietari o, non
Curiosita: per proteggere un floppy da 5 % si doveva mettere un pezzo di nastro adesivc
uno dei |l at i, un pob6 come si faceva ur
| 61 nf oerammaltb ruspante.
Per utilizzare un floppy appena acquistato, che non contiene alcun dato, si dovrebbe eseg
una operazione preliminare dettamattazione.
| termine formattazione deriva dall i ng
comando per la preparazione dei dischetti. La formattazione prepara il floppy a ricevere
dati specificando dove e come devono essere inseriti.
Si puo fare un paragone con un parcheggio per le automobili;: se non ci sono le rig
delimitatrici, ognuno mé¢ la macchina come crede. Se sono tracciate le righe si parchegg
| auto all 6interno degli spazi del i mitat
Quando si formatta un floppy si tracciano le righe, le tracce e i settori citati in precedenz
per parcheggiare i byte.
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La formattazione € necemria perché ci sono vari tipi computer e ognuno ha un suo modo d
disporre le tracce: i computer basati su Windows lo fanno in un modo, ma non sono gli uni
esistono i Macintosh, AS400, ecc. che scrivono e leggono in modo diverso.

In realtd questo noa del tutto vero: visto che buona parte del mercato € predominio de
computer basati su Windows, tutti gli altri produttori si adeguano al sistema Windows. Infat
sul mercato ci sono i floppy gia formattati, per far risparmiare tempo all'acquirente.
Importante € il fatto che la formattazione comporta una cancellazione definitiva de
contenuto del floppy. Mai formattare un floppy che contiene dati importanti: si perde tutto!
E utile formattare un floppy quando € infetto da un virus: si perde tutto maiire i
rimuovere il virus.

Come si fa a formattare un floppy?

E molto sempliceS fa un clic con il tasto destro
si sceglie la voc&ormatta.

Browse with Paint Shop Pro
Esplora

Cerca...

Find deleted files with R-Undelete
Scan the disk with R-Undelete

Condivisione e protezione, ..

Copia disco. ..
.l WinZip 3

Formatta. ..

A questo punto si puo iniziare il processo.

Anche sesifaundi con i | tasto destro sull 6icon
Ma all ora si pu, formattare | 6hard di sk
Non direttamente, perch® | 6hard di sk cot

non si sutida.

Formattazione in corso O5_|Install (C:)

' Impossibile Formattare 'unitd, Chiudere le utilita disco o le applicazioni che stanno utilizzando ['unitd e accertarsi che il
. contenuka dellunitd naon sia visualizzato in nessuna finestra, Quindi riprovare a Farmatkare unikd,
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Nei CD ROM, CD R, CD R/W, DVD si ha una tipologia di memorizzazione completamente
diversa dalle precedenti: € una memorizzazione didipco.

Il primo dispositivo ottico € comparso negli anni-80, per la diffusione della musica in
formato digitale. ICD ROM.

La sigla CD ROM sta per Compact Disc Read Only Memory. Il nome fa capire che il CI
(almeno in origine) € una memoria a sola lettura.

Infatti il primo tipo di CD era stato costruito dalla Ppdie dalla Sony per registrare dei
segnal.i audi o su un supporto di ghHrana dee ,
dispositivi che servivano solo ad ascoltare la musica, con una qualita superiore rispetto &
Lp, ma di sola lettura: non si dovevaiserci dentro.

La fase di scrittura arrivo piu tardi, con i masterizzatori, che vedremo in seguito.

Come si costruisce un CD ROM?

Un CD é formato da un disco in policarbonato, ricoperto da un sottile strato riflettente «
alluminio, racchiuso tra due strdi plastica. In pratica, tipo un panino.

Le informazioni sono impresse sulla superficie metallica riflettente attraverso un raggio las
di scrittura che crea delle piccole depressioni. Chiaramente dove il raggio non va ad incids
la superficie rinane liscia.

In questo modo si creano degli avvallamenti e delle zone piane. Tali variazioni possol
essere interpretate come numeri binari "Zero" e "Uno", come informazioni binarie.

Quindi i bit vengono scritti in modo ottico e hon magnetico come neldasd | 6 har d
floppy disk.

La superficie cosi preparata viene poi racchiusa tra due strati di plastica trasparente
evitare che la polvere possa ricoprire i fori. Poi, eventualmente, si applica la copertina c
CD.

La lettura avviene tramite un ragglaser (chiaramente meno potente del precedente) che
passa attraverso la plastica trasparente e si focalizza sullo strato riflettente Qela@Bo il
raggio laser incontra un avvallamento esso viene disperso, mentre incontrando una z
piatta vieneiflesso ed intercettato da un diodo rilevatore.



Gli avvallamenti non riflettendo la luce vengono interpretati come segnali 0, mentre le zor
piatte sono segnali 1; successivamente questa sequenza viene convertita in satarenza bi
Questa metodologia costruttiva permette ai CD di avere una densita di informazior
superiore ai dispositivi magnetici: infatti nel caso magnetico i bit non possono essere trop
vicini altrimenti la loro carica magnetica verrebbe alterata. Nel oasot i c o non
problema.

Quindi nonostante dimensioni di poco superiori a quelle di un floppy disk, i CD hannc
capacita pari a circa 6500 MB (ancora piu grande nei piu recenti supporti).

Inoltre i CD sono piu affidabili dato che non sono soggattdanni derivati da campi
magneti ci e non temono | acgua come i su
Curiosita: il CD, creato dalla Philips e dalla Sony, ha un diametro di 12 cm e puo contenel
74 minuti di registrazione. Perché 74?

Perché il direttore della Sony era famatico di Beethoven e voleva a tutti i costi un supporto
con una qualit”™ musicale eccelsa dove in
Il primo Cd audio e stato "52nd Street" di Billy Joel per conto della Sony Music; la Son
produsse anche il primo lettorenomerciale.

Nel 1982 il CD audio viene commercializzato, curiosamente, prima in Europa ed i
Giappone e poi negli USA.

Superata la sua prima diffusione come supporto musicale, vista la sua capacita
affidabilita, si penso di diffondere il CD come suppodi memorizzazione ad uso comune,
superando quello che era il suo principale limite, cioe la possibilita di scrittura.

Nacque cosi ICD-R (CD-Recordable, CD registrabile), la cui scrittura € possibile mediante
il masterizzatore, un dispositivo dotataudi raggio laser piu potente di un normale lettore, in
grado di incidere il CER.

Il funzionamento di questo dispositivo riprende quello dei-RDM comuni, ma dli
avvall amenti e | e zone piatte, vengono i



In pratica la superficie riflettente wie ricoperta da una pellicola trasparente: tramite il
calore generato dal laser del masterizzatore, si modifica la sua trasparenza divenendo al
opaca (avvallamento) o rimanendo trasparente (parte piana).
Per produrre CD che avessero caratteristicigdion in termini di compatibilita e durata
sono state create molte leghe per il secondo strato riflettente, dando origine alla caratteris
colorazione variabile dei CR.
Ultimo nato il CDRW (CD-ReWritable, CDBRiscrivibile) che possiede la carattéica di
poter
essere scritto pitl volte. E composto da un materiale cristallino che diviene amorfo al calc
del laser e quindi opaco. Non riflettendo piu il laser di lettura diventa simile ad ur
avvallamento. Se invece rimane cristallino riflette il raggigindi simula la zona piana.
Per poter essere riscritto, tramite un riscaldamento prolungato a temperatura piu bass
possibile riportare il materiale allo stato cristallino e quindi nuovamente modificabile. Ur
CD-RW puo generalmente sopportare un naiglidi cicli di scritturacancellazione.
A guesto punto si puo chiarire il significato delle siglé 484, 43, che appaino sui CD.
Significa:

1. la lettura € 48 volte piu veloce rispetto alla velocita di lettura del primo CD

2. la prima scrittura e 24 voltaipveloce rispetto allaelocita di lettura del primo CD;

3. la cancellazione e riscrittura e 4 volte piu veloce rispetto alla velocita di lettura de

primo CD.
Naturalmente tutte e tre le sigle sono presenti suRVD
Loevoluzione nat bMDaDigtal deesatile Bifk) chep utiizzando una
tecnologia piu raffinata, consentono di migliorare le prestazioni in termini di velocita e
capacita (fino a 2¥olte piu veloci e 20 volte piu capaci di un CD ROMpno utilizzati
come supporto per i film manche in ambiti ludici per i videogames.
Da un punto di vista "fisico" il DVD ricorda molto da vicino il tradizionale CD per quanto
riguarda forma e dimensioni, ma la differenza sostanziale e la capacita ¢
Immagazzinamento.
Grazie a tecniche particolasi riesce a creare degli avvallamenti piu vicini e piu piccoli,
guindi maggiore informazione nella stessa quantita di spazio.
Inoltre il raggio laser riesce a incidere e leggere 4 strati di disco, non 2 (fronte e retro) cor
per i CD. Si parla di DVD mulstrato. La capacita di un DVD dipende da quanti strati
vengono incisi: da 4,7 Gb a 17Gb.
Un breve cenno sulla nuova tecnologia di dischi ottici: la tecnoBigiaay .
=)
Blei-royDise

Blu-ray € un nuovo formato di disco per video ad alta definizione che offre siestapko
dei dettagli video rispetto ai DVD tradizionali. Grazie all'utilizzo di un laser a luce blu, i
dischi Bluray a strato singolo possono contenere sino a 25 GB, mentre quelli a doppio stre
possono arrivare a 50 GB.



Unachiave USB(in inglese USB key) e una periferica di memoria trasportabile di piccolo
formato che puo essere collegata ad una porta USB di un computer.

Una chiave USB ha un supporto di memoria di flpgh, una memoria a sersbnduttori,

non volatile e riscrivibile: dati non spariscono se e fuori tensione.

Cosi la memoria flash immagazzina i bit di dati in celle di memoria, ma i dati sonc
conservati quando l'alimentazione elettrica & interrotta. E capace di memorizzare fino a f
gigabyte di dati, attualmente fino 28 Gb.

Per la sua elevata velocita, la non volatilita e i bassi consumi, una chiave USB e ideale
innumerevoli applicazioni.

Ormai molti dispositivi elettronici attuali, come cellulari, ohme fotografiche e
videocamere digitali, lettori MP3 e MP4, PDA, consolle per videogiochi, ecc. utilizzano pe
conservare le loro informazioni delle schede di memoria estraibili, dette afwmery
card.

Uno degli elementi trainanti che sta alla baséeterme sviluppo e diffusione delle memory
card e proprio il mercato dei cellulari, dove e forte la richiesta di memory card in grado ¢
memorizzare una grande quantita di dati, in piccole dimensioni e ad un prezzo contenuto.

<anon

Il funzionamento delle memory card e paragonabile a quello di un chiave USB: anche
guesto caso la memoria € di tipo Flash (detta anche memoria allo stato solido). Si ha qui
una memoria di dimensionagguardevoli (da 256 Mb a 64 Gb) trasportabile; una evoluzione
dei floppy disk.



Modulo 1 - Nuova ECDL _ _
G. Pettarin - Comput er Essential

Unita di rete, unita di memorizzazione online

In quasi tutte le aziende, laboratori, scuole i computer son collegati tra di loro in rete, ci
sono connessi con dei cavi pgermettere la comunicazione tra loro e la condivisione di
risorse, come la stampante. Questo argomento lo svilupperemo meglio nel capitolo dedic
alle reti.

In particolare i computer sono tutti collegato ad un computer centrale chisemaso.

Eilcomputer che coordina |le attivit?" dei
modo ordinato, insomma fa il servitore agli altri computer, mettendo a disposizione le st
potenzialita.

Tra le risorse hardware che il server mette al servizio deglicalinputer € la sua memoria
di massa. Si parla in questo casaicita di rete.
| motivi possono essere molteplici:

1. mantenere i dati ingombranti in termine di memoria in un solo PC, in modo da no

occupare la memoria degli altri.

2. evitare la duplicazioneidiati tra i vari computer, per avere informazioni omogenee

3. permettere la condivisione di programmi installati su una unica macchina, ecc.
Un fenomeno che sta prendendo sempre piu piede e quellardeterie onling o dischi
virtuali. Unamemoria on lineé@ come in un magazzino, un hard disk virtuale, uno spazio di
memoriain un sito internet che si apre solo se si possiede la password di accesso.
Puo essere utile sia come spazio per scambio di file tra utenti (chiaramente tutti in posse
della password)}ia per avere una memoria sempre a disposizione, basta collegarsi alla re
dovunque ci si trovi senza avere il proprio computer. Si pud anche usare come siste
avanzato di backup per avere una copia dei propri dati immediatamente accessibile anch
caso di emergenza.
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1. Se in computer aggiungo della memoria centrale su che tipo di memoria sto

operando?
a. RAM
b. ROM
c. Cache
d. Hard disk

2. Per memorizzare un carattere serve:
a. Un bit
b. Un byte
c. Un word
d. Un KB

3. Un bit:
a. Corrisponde ad 8 byte.
b. Pud contenere un carate
c. E'l'unita minima di memorizzazione.
d. Pudo memorizzare fino a 16 diverse informazioni.

4. Un kB corrisponde a:
a. 1 milione di byte.
b. 1 milione di bit.
c. 1000 byte.
d. Circa 1000 byte.

5. Per |l a frase
a. 17 byte.
b. 19 byte.

c. 3 byte.
d. Nessua delle precedenti.

6. A cosa serve la formattazione di un disco:
a. Cancellare solo i documenti
b. Rimuovere i file temporanei
c. Cancellare tutto il disco e renderlo compatibile con il sistema operativo

d. Aumentare la capacita di memoria

7. Cosa non aumenta la prestapine di un PC:
a. Installare mlettore CD/DVD
b. Aumentare la RAM
c. Installare una CPU piu veloce
d. Installare una scheda grafica piu veloce

Nndebito a settembreo sonc



8. Quali di questi elementi non € memoria di massa?
a. |l disco rigido
b. La memoria video
c. Il CD-RW
d. La chiave USB

9. La ROM é€:
a. Una menoria non volatile di dimensioni limitate, non cancellabile e non
riscrivibile.
b. Il Read Out Method
c. Una memoria di lettura/scrittura.
d. Una periferica d'uscita.

10.Le memorie elettriche:
a. Sono usate principalmente per la memoria centrale
b. Vengono usate esclusivanterper la memoria secondaria
c. Normalmente non sono volatili
d. Sono lente, ma di basso costo

11.La caratteristica principale della memoria secondaria € la possibilita di:
a. Memorizzare enormi archivi di dati
b. Accedere molto velocemente alle informazioni
c. Gestire le priferiche
d. Utilizzare linguaggi avanzati

12.La memoria di un calcolatore si divide in:
a. Superiore e inferiore.
b. Di uscita e di ingresso
c. Centrale e secondaria.
d. Applicativa e di sistema.

13.Quale delle seguenti memorie € la piu veloce il lettura/scrittura:
a. RAM.
b. Harddisk
c. CD ROM.
d. Floppy disk.

14.11 DVD e una periferica
a. Ottica
b. Magnetica
c. Non e una periferica
d. Tutte le affermazioni sono sbagliate



Le periferiche

LOAul ti mo componente del mo d d tompmuterdsono lertan N
periferiche o devices.
Le periferiche sono i dispositivi che, una volta collegati al PC attraverso le relative port
permettono | 6interazione tra | 6uomo e il
ecc.
In pratica leperiferiche permettono di inviare le richieste al calcolatore ed ottenere de
risultati. Per questo motivo vengono divise in due categorie:
1. periferiche di input. Permettono | 6invio di dat i,
quindi tastiera, mouse, scarnecc.
2. periferiche di output. Permettono di visualizzare i risultati per le richieste effettuate.
Quindi stampante, monitor, altoparlanti, ecc.

Le periferiche dbéingresso sono quei ki S |
informazioni dal mondo esterrain particolare da chi interagisce con il computer.
La loro suddivisione € per tipo di dati da inserire; non esistendo un dispositivo che consel
il facile inserimento, ad esempio, sia di testo che di immagini, ognortre sara
nor mal mente dotato di pl digposiivi di ingnessd pitsuplinzatii t
sono:

1. Tastiera (inserimento alfanumerico)

2. Mouse, trackball, joystick, touchpad (inserimento posizioni)

3. Scanner (inserimento immagini)

4. Telecameraywebcam, macchina fotografica digitale (inserimento filmati)

5. Microfono (inserimento suoni)

La tastiera € la principale periferica di input attraverso la quale possiamo inserire qualung
informazione nel PC. La tastiera puo essere incorpogtaomputer (come nei portatili) o
essere appunto una periferica.

Le tastiere si differenziano per la disposizione dei tasti che é legata al paese di utilizzo
guanto ogni nazione utilizza una propria lingua con un set di caratteri alfabetico diverso.



Si tende a ravvicinare lettere che spesso vanno insieme: in italiano la A si accompac
spesso con S, D, C, ecco perché si trovano vibiigeil posizionamento e il numero di tasti
varia oltre che da Paese a Paese, anche in base al modello di computeenfuo le
tastiee per personal computer portatili hanno varie differenze da quelle per person:
computer desktop in quanto limitate da spazi minori.

Nel caso di personal computer desktop il numero di tasti e circa 105.

Esistono vari schemi per tastiettaaumerica. Il piu comune € denominato QWERTY

I nome "QWERTY" deriva dalla sequenza delle lettere dei primi sei tasti della riga superiol
della tastiera, ma ne esistono anche altri come ad esempio il QZERTY nel caso della tasti
inglese

E possibile sddividere i tasti della tastiera in diversi gruppi in base alla funzione:

1. Tasti di digitazione (alfanumerici). Questi tasti comprendono gli stessi tasti per
lettere, numeri, punteggiatura e simboli presenti su una macchina da scrive
tradizionale.

2. Di controllo. Questi tasti vengono utilizzati da soli o insieme ad altri tasti per eseguire
determinate operazioni. | tasti di controllo utilizzati piu di frequente sono CTRL, ALT,
il tasto logo Windows ed ESC.

3. Tasti funzione. | tasti funzione vengono utilizzgber eseguire operazioni specifiche.
Corrispondono ai tasti F1, F2, F3 e cosi via fino a F12. La funzionalita di questi tas
varia da un programma all'altro.

4. Tasti di spostamento Questi tasti vengono utilizzati per spostarsi all'interno di
documenti o page Web e per modificare il testo. Comprendono i tasti di direzione,
HOME, FINE, PGSU, PGGIU, CANC e INS.

5. Tastierino numerico. Il tastierino numerico rappresenta un modo rapido e comodo
per digitare i numeri. Se il tasto BLOC NUM e deselezionato i nunogriappaiono. |
tasti sono raggruppati in un blocco simile a una calcolatrice tradizionale. Abbinando
tasto ALT con una sequenza del tastierino numerico si ottengono i caratteri ASCI|

Nella figura seguente viene illustrata la disposizione di questisiasina tastiera tipica. E
possibile che tale disposizione sia diversa nella tastiera in uso.
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@ Tasti di contralio @ Tasti di spostamento
. Tasti funzione Tastierino numerico
Tasti di digitazione (alfanumerici) . Indicatori di stato

Mouse, trackball, touchpad, joystick

Il mouse e un dispositivo in grado di lanciare un input ad un computer in modo taemrche
suo movimento ne corrispondaaianalogo di un indicatore sullo schermo detto cursore.

E inoltre dotato di uno o piul tasti ai quali sono assegnate varie funzioni, infatti sono semg
presenti due tasti principali che sono indispensabili per utilizzare il computer e solitamente
sno elementi aggiuntivi come una rotellina che permette di scorrere velocemente le pagin
Il tasto piu importante e il sinistro con cui si puo selezionare e trascinare le icone: con d
clic si aprono le applicazioni. Il tasto destro permette di svolgeeeaaioni sui file come |l
Gcopia, incoll@ visualizzare le proprieta, ecc.

| mouse possono essere divisi in tre tipologie:

1. Mouse tradizionali. Nel tipo di mouse piu comune vi € una sfera (solitamente di
gomma dura) che fa girare due rotelle forate digpastogonalmente tra loro. La
direzione e la velocita di rotazione € misurata da sensori ad infrarossi e trasmesse
computer. In questi ultimi, tuttavia, la necessita di pulire la sfera ne compromette |
praticita di utilizzo.

2. Mouse ottici. La tecnolgia ottica si avvale di un sensore per tracciare il movimento
del mouse. Il piccolo sensore ottico interno registra le immagini della superficie su ct
viene spostato il mouse, le confronta rapidamente e traduce le differenze n
movimento del puntatore o schermo. Si ha maggiore velocita e precisione, un
movimento estremamente fluido ed e utilizzabile su tutte le superfici

3. Mouse wireless.Vi sono infine alcuni mousesia con la sfera, sia ottici, i quali pero
non sono collegati direttamente al computefatti essi utilizzano i raggi infrarossi
per trasmettere al pc le informazioni sulla posizione del cursore e sulla sua velocit
Sono quindi dei mouse senza filo.
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Trackball

La trackball € un dispositivo simile al mouse in cui il movimento del cursoegao al
movi ment o di una sfera; fisicamente — un
Touchpad

il touchpad, presente in tutti i pc portatili, € il tappetino fisso che si trova sotto la tastiera d
computer.

Viene utilizzato per spostare il cursore captando il movimento del dito dell'utente sulla st
superficie liscia; sostituisce completamente il mouse ed ha il vantaggio rispetto a que:s
dell'ingombro.

Joystick

Il joystick e una periferica che trasforma i movimenti di una leva manovrata dall'utente i
una serie di segnali elettrici o elettronici che permettono di controllare un programm:
un'apparecchiatura o un attuatore meccanico.

L'impiego piu diffuso e conosciutdel joystick € su console o computer e permette di
muovere un personaggio o un cursore in un gioco: in questo caso il joystick & dotato di un
piu tasti o pulsanti a cui corrispondono azioni diverse.

Scanner

Lo scanner consente di acquisire immaginiinlbbonco e ner o o0 a col c
effettuata punto a punto e quindi la memorizzazione richiede un notevole spazio: non
infrequente trovare immagini che occupano decine di MB. Il funzionamento e simile a quell

di una fotocopiatrice: un fascib i |l uce col pisce | 0i mmagi ne
zone ©pi % chiare e pi¥% scure. Queste i1 nf
centrale che | e el abora e riproduce | 6im
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Con dei programmi specifici (OCR Optical Chatex Recognition) si pud eseguire
un'ulteriore trasformazione: da immagine in testo. A questo punto si € in grado di utilizzare
documento con un elaboratore di testi. La qualita di uno scanner dipende dalla risoluzion
dalla gamma dinamica. La risolone € il numero di pixel per pollici (ppi): maggiore e
guesto numero e piu nitida e limmagine. La risoluzione deve essere almeno di 600 ppi.
gamma dinamica misura la capacita dello scanner di catturare tutte le gradazioni dalla pe
piu chiara a qué piu scura dellimmagine. Essa viene misurata in bit e la maggior part:
degli scanner e a 24 bit, cio significa che possono riprodurre piu di 16,7 milioni di colori.
Oggi gli scanner sono spesso integrati in dispositivi multifunzione che integranctesko
apparecchio anche una stampante, trasformandola di fatto anche in una fotocopiatrice.

La webcam € una piccola telecamera, sempre piu Spesso integrata nei computer, in partic
modo nei pc portatili. Webcam e una parola nata dalla fusiodeude t er mi ni I
(con | a quale so0intende | a O6retebd dodsianf
telecamera).

La webcam permette al pc di acquisire e trasmettere immagini video in tempo reale. Se r
in casi particolari lawebcamnane mor i zza | 6i ntera mol e di
strumento essenziale per comunicare via internet; grazie alla webcam infatti € possib
effettuare videochiamate.

Una fotocamera digitale € una macchina fotografica che a#jlial posto della pellicola
fotosensibile un sensore (ccd o cmos), che converte I'energia luminosa dell'immagine ripre
in impulsi elettrici. Gli impulsi elettrici vengono organizzati in un file di immagine, che
viene archiviato su una scheda di memoria
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Il sensore e costituito da una griglia di rilevatori disposti su un'area rettangolare. La sce
fotografata viene scomposta in un erse di punti rettangolari chiamati pixel.

Piu elevatce il numero di punti del sensore, piu alta é la definizione dell'immagine prodotta
piu informazione e contenuta nellimmagine, piu spazio sara necessario per salvarla
memoria (quindi, a parita di apio, sara possibile archiviare un minor numero di foto).
L'unita di misura della definizione di un sensore CCD ¢ il MegaPixel (MPixel, 1.000.000 d
pixel).

Il microfono trasforma lo spostamento d'aria in un segnale elettrico: ovvero, il migrofon
capta gli spostamenti d'aria prodotti ad esempio da un suono o dalla voce e sulla bast
guesti produce un segnale elettrico la cui tensione varia nel tempo coerentemente ¢
spostamenti d'aria captati.

Quindi serve per registrareisuoniolavodeali nt er no del computer
Un normale microfono pu, essere coll egat
audioaun personal computer; S i rende cos?3

consentono, ad esempio, di far funzionare ilrpmite comandi vocali.

Le periferiche doéuscita sono tutt.] qguei
el aborazioni effettuate dal cal col ator e
gueste periferiche si ddividono in base al supporto fisico su cui vengono fornite le
elaborazioni.
| principali dispositivi attualmente in uso sono:

1. Monitor (visualizzazione)

2. Stampanti (trasferimento su carta)

3. Altoparlanti e cuffie (dati)

E una periferica fondamentalede i ndi spensabil e per i
cal col ator e. I dat i vengono forniti al |
schermo televisivo.
| monitor possono essere di due tipi:

1. monitor a tubo catodicdORT, CathodeRay Tube).

2. monitor a cristalli liquidi CCD, Liquid Crystal Display), sottili e leggeri.
Di seguito vedremo le differenze teduetipologie
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Le caratteristiche fondamentali di un monitor sono:

1. ladimensione(15, 17, 21 pollici)

2. larisoluzione (8002 600, 1024 768, 108 1024 16802 1050,19202 1080

3. la frequenza diefresh (60-100 hz)

4. la precisione
La dimensione di un monitor & la lunghezza della diagonale dello schermo. E
tradizionalmente misurata in pollici. Un pollice € pari a 2,54 cm, quindi in un monitd a 1
la diagonale misura circa 43 cm. Le dimensioni di un monitor variano dai 10 pollici, per
netbook, fino ai 22 per scopi grafici, anche se esistono schermi con dimensioni inferiori
superiori.
Di solito lo schermo del monitor e rettangolare e @w&re un rapporto pari a 4:3 tra
larghezza e altezza (formato quattro terzi), oppure 16:9 (formato sedici noni come
schermo del cinema).
Come viene generata | 6i mmagine sul moni t
Un monitor e formato da una griglia di punti illuminabili, minuscolamggllini di fosforo,
chiamatipixel (dapicture elementselementi di immagine).
Il numero dei pixel sullo schermo definiscerisoluzione del monitor. Quindi un monitor
con risoluzione 1024 768 ha 1024 pixel in lunghezza e 768 in altezza.
Il principio di funzionamento di un monitor per computer e analogo a quello di un televisore
un fascio luminoso, un fascio di elettroni, colpisce la superficie interna dello schermo.
fosfori cos?® colpiti si I Il umi namnagine. di v
Per creare delle immagini in bianco e nero basta un solo fascio luminoso.

Per creare delle immagini a colori ci sono tre fasci cototato verde, uno rosso e blu.
Componendo insieme questi tre colori con diversansita si ottiene la sfumatura di colore.
Qui ndi ciascuno dei pi xel che compongo
Maggiore sar ™ il numer o di col ori usati,
Quando viene colpitoil fosforo emette luce per un&azione di secondo, quindi per
mantenere visibile | 06i mmagine, il pennel
Praticamente il pennello percorre tutta la superficie dello schermo, riga per riga, a part
dal |l angol o snuop ealilodraen gsolno sitrrfoe rfiior e dest
La frequenza a cui il pennello compie questa operazione viene denofn@tatanza di
refresh.



In un monitor di buona qualita la frequenza dovrebbe superare i 60 Hz. | monitor cc

frequenza piu bassa hanno una immagine tremm t € s u i | ati, | 6ef f
L6éul ti mo p arecsione (o dab pitch): & la distanza tra due pixel in millimetri:
tanto € piu piccolguesta distanzami gl i ore ~ |l a qualit”™ del |

da 0.24 mm (migliore) a 0.38dpgiore).

I monitor CRT sono i monitor con il tubo catodico; sono i monitor con lo schermo in
cristallo e con il prolungamento posteriore a forma di imbuto.

Ormai stanno quasi scomparendo, sostituiti dai monitor a schermo piatto o monitor LCD.
Sono piu lggeri, compatti, presenti sui portatili e sui pc desktop e non emettono radiazioni
differenza dei monitor CRT. In compenso hanno un costo piu elevato e un angolo visi\
minore.

Le stampanti consentono di trasferire su carta i risultati dedleoedzion per poi poterli
utilizzare come strumenti di verifica o di memorizzazione. Esistono essenzialmente tre tipi
stampanti che si distinguono per la loro tecnica di trasferimento su carta:

1. Stampanti ad aghi, o a impatto

2.Stampanti astrggetto doéinchio

3. Stampanti laser

4. Stampanti ad aghi
La stampante ad aghi e sicuramente uno tra i piu vecchi metodi di stampa. Il trasferimel
sulla carta avviene in maniera meccanica premendo un intero cacattesieserie di aghi su
di un nastro inchiostratoch@ev a contatto con | a carta |
un metodo di stampa vecchio ma economico.

Chiaramente la qualita della stampa €& scarsa: inoltre € una stampante molto rumorc
Essendo una stamparaenpatto e utile se si deve creareatstampa in copia carbone.

{OFYLI YOA I FSG02 RQAYOKAZ2AGNR oAyl 2Sid0
Inquesto caso | 6inchiostro viene sparato
ottenere le forme desiderate.

Qui ndi cd una testina die, comeainappsstolacdd acqum,c
spruzza sul foglio microscopiche gocce d



La definizione & migliore delle stampamtimpatto ed anche il rumore e ridotto a quello
causato dal movimento della carta; per contro il costo per copia € piu elevas),gossono
ottenere copie multiple e il funzionamento cessa improvvisamente al termine della cartuc
doéinchiostro.

Bi sogna fare attenzione all duscita del f
stampe di foto si deve usare una captacgle altrimenti la carta risulta troppo imbevuta di
inchiostro.

Stampanti laser

Il funzionamento di una stampante laser € simile a quello di una fotocopiatrice solo cl
| 6i mmagine da riprodurre viene f or nvieriea
utilizzato un inchiostro in polvere, molto fine, detbmer.

» .’ T
.‘*‘A .,:{"'
e

Una stampante | aser opera in quest adaumod
raggio laser su un cilindro che ha la circonferenza di base grande come il foglio.

Il cilindro viene quindi scaldato solo in corrispondenza delle lettere: il calore attira le
particelle di toner che si attaccano sul cilindro nei punti riscaldati.

A guesto punto basta far passare il foglio di carta sotto il rullo e si ottiene la pagina stampa

In questo modo si ottiene una stampa di qualita ottima perché il carattere e scritto in mo
preciso dal laser. Inoltre si stampa una pagina alla volta, non un carattere, quindi la stamg;

piu veloce.
Non si hanno rischi di sbavatudae | | 6i nchi ostro o che | 61 n
stampant.i a getto, dato che | 6inchiostro
Quindi si ha:

1. qualitadi stampa ottima, normalmente 600 dpi (punti per pollice)
2. velocitadi stampa elevata
3. costodel dispositivo, costo anutenzione, costo percopian po 6 pi % al t
anche se i prezzi sono continuamente in calo.
Sono ormai molto diffuse Istampanti multifunzione (MFP, Multi Functional Printer)
dotate anche di scanner e, a volte, di flaxquesto modo si ridéclo spazio occupato
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integrando in un unico apparecclgim funzionalita. Inoltre permette di disporre di maggiori
funzionalita

Un ultimo tipo di stampante, normalmente utilizzato per disegno tecnico 0 meccanico, e
plotter che produce disegni di elegagjualita e di grandissime dimensioni utilizzando degl
appositi pennini colorati.

| plotter possono fornire disegni fino alla dimensione di un foglio AO e servono per stampa
progetti su grandi formati o cartelloni.

Vi sono inoltre dei plotter in cuial testina lancinchiostro o la penna sono sostituiti da
strumenti quali lame o punte laser; tali plotter sono dettiaglioe consentono di sezionare,
sotto il controllo del computer, superfici piu consistenti della carta, dal semplice cartoncin
allel astre doéacci ai o.

Lévoluziore delle stampanti classiche sono séampanti 3D, dispositivi in grado di
realizzare qualsiasi modello tridimensionale mediante un processo di produzione additiy
ovvero partendo da un oggetto disegnato tramite software diellapnidne 3D e
replicandolo,sovrapponend@ maniera ordinata u n o s o geglisstrati d polinten o ,
condensati.

[ e2r ] Matematicamente.it
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Altoparlanti, cuffie

Una coppia di normali casse acustiche o di cyffie esserecollegas, con | 6aus
scheda audica un personal computer; vengono cosi rese esplicite le capacita multimedia
del PC, consentendo di ascoltare musica, un corso di lingua straniera o una teleconferenz:

Docking station

La docking stath € una piattaforma a cui si puo collegare un computer portatile
Tipicamente essa contiene slot per schede di espansione, haebstgisly connettori per
periferiche comenonitor, stampante, tastieracec

Una volta inserito nella docking station, il portatile diventa un vero e proprio computer d
scrivania, con la possibilita di usare, per esempio, una tastiera estesa, uno o piu monitor,

scanner, una stampante ed aleéfpriche.

L'idea é stata quella di mediare la portabilita di un Notebook con la praticita di espansione
un computer da scrivania. |l tutto, con una semplice operazione, senza spostare alcun ca
perder tempo con i connettori. Col diffondersi di &g smartphone sono state create delle

docking station appositamente per questi dispositivi.

Periferiche di input/output

Esistono anche delle periferiche che sono contemporaneamente di ingresso e di uscita. Le
importanti sono:

1. monitor touch screen

2. modem

Monitor touch screen

Esistono particolari monitor detti touch screen, o schermi tattili, che consentono di interagi

con | 6el aboratore semplicemente toccando
Ad esempio i dispositivi automatici di emissioneddjlietti per i treni, la consolle Nintendo,
gli smart JpHomemeala Apgene | O I

Matematicamente.it ,5—7\_



I modem (MOdulatoreDEModulatore) € un dispositivo attualmente in auge grazie al suo
utilizzo in ambiente Internet. Consente di trasformare impulsi elettowgpienti dalla linea
telefonica o altre linee dedicate in dati memorizzabili sul calcolatore.

Infatti le informazioni elaborabili da un computer sono digitali, segnali discreti indicati de
sequenze di 0 ed 1, mentre le linee telefoniche sono analoga@y un segnale variabile.

I modem modula/demodula il segnale da analogico a digitale e viceversa.

La sua caratteristica principale del modem e la velocita di trasmissione, misupatadjn
byte persecondo: se un modem ha una uscita a 8 bit e lav@@00 baud, trasmette a 56
Kbps (bps = bit per secondo).

A seconda della velocita e della linea utilizzata esistono diversi tipi di modem:

1. modem PSDN (Public Switched Data Network) lavorano su linea telefonica
tradizionale, linea commutata, con una eékpo massima di trasmissione di 56 Kbps;

2. modem ISDN (Integrated Service Digital Network) lavorano su linea telefonica
ISDN, una doppia linea telefonica, con velocita massima di 128 Kbps;

3. modem ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line) utilizza la trasmisione
digitale contemporanea di dati, suoni ed immagini con velocita massima fino a
Mbps. La trasmissione € asnetrica, nel senso che la velocita di ricezione € maggiore
di quella di trasmissione.

4. Modem GPRS eUMTS: sono i modem presenti nei navigatsatellitari e nei
cellulari che permettono la navigazione in internet anche dal telefonino senza bisogr
di cavi telefonici. La velocit”™ massi:t

5. Modem HSDPA quest a s i gHigh Speed Doventink Paoket macess |
e principalmente € un nuovo sistema che permette di avere una banda piu lar
ri spetto anche all 6UMTS. Tale tecnol ¢
raggiungere delle velocita di accesso alla rete elevate se confrontate con i so
standard dei tefonini. Con un HDSPA si possono raggiungere velocita di 1.8 Mbit/s,
3.6 Mbit/ s, 7.2 Mbit/s e 14.4 Mbit/s
Kbit/s per aumentare poi sempre di piu con le altre), ma per il futuro non si smentisc
che si poss aumentare ancora il transfer rate. Naturalmente la velocita varia molto i
funzione della copertura.




. Come si possono limitare i danni derivanti dalla perdita di un cellulare?

a. Inserendo il codice di accesso
b. Cancellando le telefonate

c. Scaricandamuove suonerie

d. limitando gli sms

. Quale delle seguenti affermazioni é corretta?

a. Il monitor touch screen e il modem sono periferiche di input/output
b. Lo scanner e una periferica di output

c. La stampante € una periferica di input

d. Il plotter € una periferica dnput

. Qual e il dispositivo cui deve essere comunemente collegato un computer affinché
possa scambiare informazioni con altri computer presenti nella rete Internet?

a. Monitor
b. Stampante
c. Modem
d. Scanner

. Una trackball e:

a. Una periferica d'uscita.

b. Un dispositivo sirle al mouse.

c. Un dispositivo usato solo nelle reti.

d. Il canale trasmissivo con cui colloquiano le componenti di un elaboratore.

. Qual é l'unita di misura generalmente usata per descrivere la velocita di un
modem?

a. KHz
b. Byte
c. bit

d. bit/sec

. Uno scanner serve per:

a. Convertire segnali digitali in analogici e viceversa
b. Acquisire immagini

c. Stampare immagini molto definite

d. Interpretare il linguaggio HTML
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7. Indica la periferica che non € un dispositivo di uscita:

a. Scanner
b. Monitor

c. Plotter

d. Stampante

8. Ogni periferica deve:

a. Avereun dispositivo di scrittura.

b. Poter accedere direttamente alla memoria centrale.
c. Avere un'interfaccia di ingresso/uscita.

d. Possedere l'estensione .per nel nome.

9. Qual e tra I seguent. non un di sposit

a. Mouse.

b. Stampante.
c. Trackball.
d. Tastiera.

1011 modem:

a. Serve per acquisire immagini

b. Consente di collegare il computer alla linea telefonica.
c. Puo essere usato solo in un sistema multiutente.

d. E' una parte del sistema operativo.

Matematicamente.it
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Capitolo 7

Il software

Software

Un programma € una sequenza di istruzioni elementari che possono essere eseguite
sistema di elaborazione; ogni programma lavora su di una serie di informazioni ct

costituiscono | 6input e fornisce dei roi
esecuzine viene dettprocesso
Si definisce comesoftwarel 6i nsi eme dei progr ammi cloe |

alto dispositivo digitalee la componente logica, in contrapposizione alla parte fisica dette
hardware.
Il software di un sistema informab viene normalmente sdiiso in due categorie

1. Software dibase dedi cato alla gestione del | e
tale software lavora direttamente sul livello fisico (hardware) della macchina;

2. Software applicativo: dedicato allarealza zi one di particol a
che riesce ad agire sull 6el aboratore ¢

|l 1 software gener al medelcomputerma asstorm tomputen dethi e
in inglesethin client che in gene&rnon hanno memorie diassa, collegati a un server da cui
ricevono sia il sistema operativo che le applicazioni.

La struttura logica gerarchica del software € la seguente:

—
Hardware

Sistema Programmi
UTENTI

Il sistema operativo € Windows per intenderci (o MscooLinux, ecc.).
Un programma applicativo € un programma come Word, Excel, PowerPoint, ecc., cioé |
programma adatto a svolgere un preciso compito: scrivere un testo, realizzare un grafi
creare una presentazione, ecc.
Il sistema operativo fa da trét@, da ponte, tra il programma applicativo e la parte hardware:
ad esempio, quando da Word si avvia una stampa e Windows che si prende carico di ges
le operazioni. Quando si salva un file da Excel € Windows che si occupa di sistemarlo ne
memoria, ec.

Matematicamente.it ,6—1\—




Il sistema operativo, indicato genericamente con la sigla SO, e un insieme di programm
permette | 0interazione tra gl ut ent i e
Il sistema operativo:
1. gestisce le risorse del computer: la memoria, iEpssore, le periferiche, ecc.
2Z.consente | a comunicazione ¢ on -makchimao mp t
3.controlla | 6esecuzione dei progr ammi é
4. controlla gli errori software e hardware
| principali sistemi operatiyiper i pc,sona Windows, dal 3.11 al Windows, &Jnix, Linux,
Mac OS, ecc.
Tablet e smartphone, che hanno caratteristiche hardware differenti (minore potenza, sche
touch scree) dispongono di sistemi opendtipropri: ad esempio, AndroidjOs usato solo
su prodotti Apple BlackberryOsWindows phone, (Microsoftgymbian (Nokia)ecc.
| si st emi operati vi possono essere suddi
con la macchina, attraverso quella che viene detta appunto interfaccia centputer
seconddale criterio si possono riconoscere:
1. sistemi ad interfaccia testuale (ad esempicDARS),
2. sistemi ad interfaccia grafica (ad esempio Windows).
Nei sistemia interfaccia testuale i comandonof or ni t i dal |l ut ent
caratteri (parole)eguendo una grammatieaina sintassi ben definite.

Microsoft(R) Windows 928
(C)Copyright Microsoft Corf

C:\WIHDOWS>cd..
C:\>copy *.% AI_

| vantaggi sono la poca memoria richiesta, la velocita elevata e la disponibilita di tutti
comandi allo stesso momento, mentre gli svantaggi sono legati alla difficolta di ricordarsi
comandi corréamente.

Nei sistemia interfaccia grafica acGUI (Graphical User Interface) i comandi sono forniti
dal |l 6utente tramite | a selezione dell i m
E una interfaccia pitt amichevole, udgendly.

Cestino New
Connecti...

e &

Internet Norton
Explorer AntiVirus 2002

o

Microsoft ~ Windows Media
Outlook Player

I vant agegnt epesronlodulta facilit” douso e |
sottostante, mentre gli svantaggi sono la pesantezza del sistema operativo (lento e granc
la disponibilita di comandi complessi solo dopo diversi passaggi.



Il software applicativo e formato da programmi costruiti per risolvere specifiche esigenz
problemi degli utenti.
Una delle caratteristiche fondamentali di tali programmi deve essere la facilita di utilizzo
qgui ndi | 6i nt er f ac c i(userfrebredly)e peesrs ea cen saemmi tci hree
meno esperto di fruire efficacemente del prodotto.
Tale software é tradizionalmente suddiviso in:

1. linguaggi di programmazione

2. software a scopo generale (generappse),

3. programmi a scopo specifico (spaqourpose)
| linguaggi di programmazione, o piu propriamente gli ambienti di sviluppo dei linguaggi
agevolano la scrittura dei programmi applicativi e la verifica della loro correttezza, tal
programmi risentono in misura ridotta o nulla della struthaaware del sistema sottostante
e sono quindi facilmente portabili da un sistema informatdigo altro.
| linguaggi di programmazioni piu celebri sono il C++, il Visual Basic, Java, Pascal, ecc.
Il software a scopo generale € formato da quei programenconsentono anclaeun utente
il nesperto di fruire dell aiuto del comp
scrivere e comunicare. Sono a scopo generale per il fatto che possono essere preser
contesti diversi: ad esempio il programriéord, per scrivere una lettera, puo essere
utilizzato in uno studio di avvocati, come da un medico, un geometra, ecc.
| software a scopo generale pit comuni sono:
elaboratori di testi
fogli di calcolo
database
presentazioni
navigazione in internet
Telefoni su protocollo IP per telefonare e videotelefonare utilizzando il VolP (Voice
over IP) ad esempidskype

7. Messaggistica istantanea

8. posta elettronica, ecc.
In particolare i programmi per la navigazione in rete si chiantmow/ser. permettono di
A s f o g(iniingleseto browse significa sfogliare) le pagine del veedgrivere e inviare
immagini ovideo su blog e sulle reti sociahd esempidMozilla Firefox, Microsoft Internet
Explorer, Opera, Google Chrome e ApfBlafari
Spesso accanto al nome del pegma applicativo si trova un numero, ad esempio
Windows Explorer 8.0.
Il numero indica laversione del software. Cioé quando il software viene modificato ed
aggiornato dalla casa costruttrice, con modifiche sostanziali al programma, allora si ha u
versiane successiva: quindi il primo Explorer era Microsoft Explorer 1.0, poi la versione 2.(
e Cosi via.
Se invece le modifiche non sono sostanziali, ad esempio correzione di errori (bug) ¢
programma, allora si indichera con un numero tipo 1.1, 1.2, 1.3, ecc.
| programmi a scopo specifico risolvono problematiche specialistiche, per una specific
fascia di utenti, quali la gestione di una biblioteca o il controllo di un impianto.

ook wNE



Possono essere classificati delle seguenti categorie:
1. EDP (Electronic Data Procesg): software che si occupa della gestione magazzino,
contabilita, paghe etc.
2. EIS (Executive information system): software in grado di fornire quadri sintetici sulla
situazione aziendale
3. MIS (management information system): software che permette simwiladii tipo
statistico per una valutazione in proi
4. DBMS (Data Base Management System): software che si occupa del trattamen
elettronico dei dati aziendali
CBT (Computer Based Training): software per (aattjestramental computer
Elaborazione immagini: si tratta di software che permettono di effettuare varie
operazioni sulle immagini, principalmente ritocco fotografico ma non solo. Di queste
categoria fanno parte software di livello professionale, come Adobe Photoshop
7. Progettazione: ormai quasi tutti i progetti (elettronici, meccanici, edilizi, ecc...)
vengono disegnati utilizzando specifiche applicazioni per computer, i cosiddetti CAL
(Computer Aided Design)
8. Applicazioni per tablet/smartphone: sempre piu diffuse derapplicazioni destinate
ai dispositivi mobili (chiamate in gergo apps). Servono a svolgere molte operazion
prima di tutto ovviamente quelle legate alla comunicazione (posta elettronica, re
sociali, ecc...); ma poi molte altre, quelle piu diffuse tegalla multimedialita, alle
applicazioni da ufficio, ai giochi, ecc.

289

Per facilitare | 6utilizzo del PC da part
sviluppati particolari software ed hardware: la trackball, a@ngso, pud essere usata in
modo piu agevole del mouse per persone con difficolta motorie.
Per quanto riguarda il software ci sono molti strumenti, spesso gia presenti nel sistel
operativo Windows.
Gli Screen Reader(lettori dello schermo) sono dei softwache leggono, ripetendole a
voce, il nome delle icone e le frasi scritte sul computer. Sono quindi adatti a persone ¢
carenze visive.
E possibile dare dei comandi vocali e dettare dei testi al computer pagriammi di
riconoscimentovocale Una voltainstallati nel computer, parlando attraverso un microfono,
Si puo evitare di usare mouse e tastiera: si possono dettare i testi e scandire a voce com
come Salva, Apri, Spegni, ecc.
Un programma comd.ente di ingrandimento di Windows (Accessori/Accedslita)
permette di fare laoomdello schermpmigliorando la visibilita.

g B

"¢ Lente diingrandimen...| =

‘Q €. 200% Visualizzazioni » 1} @




La Tastiera su schermo sempran Accessori/Accessibilitavisualizza una tastiera sul video
in modo che si possono premere i tasti utilizzando il mouse o la trackball.

g2 Tastiera su schermo = P

Ins Pausa

Sta mp Bloc Scorr |

W T
(8 B ) S G B 8 I8 G ol i

Tutte | e opere di i ngegno, cio quell a
connotazioni artistiche, culturali o estetiche, come ad esempio musica, video, libri, ecc. so
tutelate dall e lodeggpseulcepyrightdi ri tt o ddautor
Anche i progr ammi i nformati ci sono riten
|l egge sul diritto doébautore.

| programmi informatici quindi non possono essere usati e duplicati senza autorizzazione.
In generale non & con#éo:

1. fare delle copie non autorizzate di un software o di parte di esso;

2. andare a vedere e copiare il modo con cui e stato realizzato;

3. installarlo su diversi computer senza autorizzazione o cederlo ad altri.

Questo dipende dal fatto che quando si acguistprogramma non si diventa proprietari del
programmi senza alcun vincolo, non si puo fare un libero uso del programma, ma
acqusbisce soltanto l& i ¢ e n z,dettaEGLAS 0

EULA o End User License Agreement |lconaattaec or
tra il fornitore di un programma softwar
débuso del programma all utente nei ter mi
EULA solitamente permette soltanto:

1. di utilizzare il software su un sol@mputer, salvo diverse indicazioni;

2. la possibilita di fare una ulteriore copia, la copia di sicurezza, del supporto con cui
software & distribuito. E quindi possibile duplicare il cd del programma ma solo pe
creare la copia di sicurezza.

Quindi e un rato:

1. installare lo stesso programma su piu computer, se non & espressamente consel
nella licenza;

2. avere una copia illegale di un programma,;

3. scambiare o scaricare tramite internet musica, testi, film soggetti alla tutela de
copyright;

4. modificare del sfiware e personalizzarlo per rivenderlo come proprio.

Per riconoscere software regolarmente licenziato si deve verificare il codice del prodotto,
numero di registrazione del prodotto (Product Key) o visualizzare la licenza del software.
Un codice di Icenza € una serie di numeri e lettere utilizzata per installare e registrare
versioni del software.
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Questi codici si possono trovare nella scatola del prodotto, sul supporto con cui €& stz
distribuito il software, nel certificato di autenticita, geﬂmente riportato sul computer.
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Le licenze software quindi sono documenti legali allegati ai programmi. Senza un ta
documento, un programma non puo essere distribuito né modificato senza I'esplici
consenso degli autori.

Esi stono per , sodariicblagi che isane delteeeccekioni a quanto e stato
descrittofinora:

1. shareware € un tipo di licenza per i programmi che vengono lasciati usare
gratuitamente per un periodo di prova. Allo scadere del limite di tempo, se non vier
acquistato, il proggmma cessa di funzionare. Molto simile ev&sione di proa,
software limitato nel tempo o nelle funzionalitd che, per poter esdgiEzato in
modo completo devessere acquistato

2. freeware: i n qguesto caso | a I i cenzalimdeddu s o
tempo. Basta non modificare od utilizzare il programma per rivenderlo attribuendosi |
paternita del programma.

3. Se invece si ha un software freeware che puo essere liberamente modificato,
| autorizzazi one dpubblicddominiccompublicdanain;di c e

4. il softwareopensource i nvece | ibero da ogni vVin
e il codice con cui e stato scritto, il codice sorgente, € a disposizione di chiunque
voglia modificare.
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. Quali tra i seguenti sdtware e un software di sistema?
a. Sistema operativo

b. Foglio di calcolo

c. Elaboratore di testi

d. Browser

. Qual é una tipica operazione del sistema operativo?
a. Correzione ortografica

b. Creazione di grafici

c. Navigazione in internet

d. Copia di un documento su una chiaveRJ

. Un linguaggio di programmazione

a. Serve a creare software

b. Viene utilizzato per verificare I'hardware
c. Non puo utilizzare un compilatore

d. Fa parte del software di base

. Quale, tra le seguenti, € una funzione del sistema operativo di un Personal
Computer:

a. Pernettere I'accesso di un utente alla rete.

b. Eseguire la correzione grammaticale.

c. Gestire i processi.

d. Visualizzare le interruzioni di pagina in un documento.

. Si definisce come software:

a. L'insieme di tutti i programmi.

b. La componente fisica dell'elaboratore.
c. L'insieme di tutte le periferiche.

d. Il processore e il bus di sistema.

. Il sistema operativo di un elaboratore:

a. Fa parte del software applicativo

b. Fa parte del software di base

c. Risiede solo e sempre nella memoria di massa
d. Non deve controllare le periferiche

. Un sstema operativo si dice ad interfaccia grafica (GUI) quando:
a. E' presente un programma di grafica.

b. Viene collegata una periferica grafica.

c. Fa uso diicone.

d. Fa uso di driver.



8. E possibile installare lo stesso software su pitl computer?
a. No mai
b. Sisempre
c. Solose | a licenza dobéuso | o consente
d. Solo se e un software applicativo

9. La legge sul Copyright
a. Permette la duplicazione dei programmi

b.Per mette | O6utilizzo del codice del
c. Permette di modificare il programma
d Permette | 6uso del peitogr amma regol a

10.Un programma freeware
a. Puo essere usato senza licenza d'uso
b. E' uno dei componenti fondamentali di un sistema operativo
c. Risulta libero di attivare direttamente I'hardware
d. Dopo averlo installato in memoria non puo essere piu eliminato.

11Cos 6 EULA
a.llconr atto tra i/l fornitore di un pr o
b. Un tipo di software
c. Una periferica hardware
d. Un motore di ricerca

12Qual e la tipologia di software liberamente distribuibile e utilizzabile
gratuitamente?

Shareware

Freeware

Copyright

Tutte leaffermazioni sono errate

131 | software Open source  senza | icen:
| software non hanno licenza

Vero

Falso

Tutte le affermazioni sono errate

14 La sigla EULA significa:
a. End User Licence Agreement
b. End User Local Active
c. External Universal Licence Agreement
d. Tutte le affermazioni sono sbagliate

oo op

Qoo

15.Quale non e un software applicativo?
a. MS Windows
b. Excel
c. Word
d. Photoshop



Accensione del computer

Cominciamo dalla prima operazione che si deve far poter lavorare con un calcolatore,
cioe accenderlo.

Come per ogni apparecchiatura elettronica, che sia una lavatrice, un frullatore, t
televisoreé, I computer si accende ©pre
pulsante e posizionato lkuparte frontale del cabinet. Anche il video ha un suo pulsante di
accensione. Non ha importanza se prima viene acceso il computer o il video; importante «
siano accesi tutti e due.

A questo punto il sistema oper atnitvooo : Wiv
analizzata la configurazione hardware e software del PC, vengono eseguite delle istruzion
configur azi o neeiere Visualizzatanld versidne del&istema operativo.

Se la fase di caricamento iniziale e andata a buon fine ajpgpaehermata iniziale di
Windows, cioé il Desktop, descritto nel capitolo successivo.

Nota. Molto spesso durante la fase di avvio, soprattutto se si utilizza un computer college
ad una rete, appare la richiesta di inserimento del nome utente e di snwargas
Léautenticazione tramite nome utente
reti e di internet. per accedere alla propria postazione di lavoro in una rete aziendale
addirittura al proprio pc, per accedere alla posta elettronicanotoe per le operazioni di
home banking, per accedere a servizi di messaggistica istantanea, ecc. € sempre neces
| autenticazione.

Il motivo e ovvio.

'l sistema a cui si vuole accedere deve
diritto.

Se per il nome utente non ci sono raccomandazioni particolari, puo essere un nome
fantasia, semplice da ricordare, la password deve essere scelta in modo noulateye
essere comunicata ad altre persone in casi di dati riservati 0 importantieve essere
cambiata con regolarita.
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Capitolo 9
Il desktop dWindows

Informazioni di base del computer. Le icone pil comuni. Spegnere e
riavviare il computer

La videata iniziale

Al termine dell davvio di Wi ndouwmsspdit@snilmana g
guello in figura.

1417
*  07/09/2014

La videata inizialgotrebbea ver e Indagmuetat ol 6i mmagi ne di
puo essere diversa da quella in figura e le figure che appaiono sullo sfondo potrebbero es
di piu o di meno o diverse. Infattichsistema operativo Windows lo sfondo dello schermo
viene I mmaginato come wuna fiscriefiandanar
oggetti che preferisce e ficolorarl oo com
In ogni caso ci sono degli elementi comuni a qualunque videatale.
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Computer

contiene in particolare leicone
ditutte le unita di memoria
presenti nel computer

Desktop
Cestino o scrivania. E lo sfondo
qui sono raccolti presente sul video
(temporaneamente)ifile
cancellati

icone
immaaini grafiche ditesti,
directory, programmi...

DiWindows XP

Pulsante Start

da quisi pud accedere ai

programmi presenti nel Barra delle applicazioni
computer vengono visualizzatii
programmiin uso

Innanzi tutto un elemento comune a tutte le videate iniziali € lo sfondo dello scherm
chiamatoDesktop o Scrivania.
Come accennato in precedenizd)esktop di Windows tende a rappresentare sul video una
classica scrivania da lavoro, dove angii possibile appoggiare gli oggetti con cui si opera
nel nostro lavoro. Lo sfondo di questa scrivania pud avere diverse immagini e piu avanti
vedr”®™ come i mpostare | 6i mmagine che si p
Gli oggettiappoggiatdsul Desktop si dicontcone. Le icone sono delléappresentaziodi
grafiche di programmi e documenti presenti nel PC. Con due clic su queste immagini
avvia un programma o0 Si Aapreo il docu
avanti): si pu, paragomanacentsoreonheal upa
giungere al piano desiderato (quindi al documento o al programma).
Le icone presenti sul Desktop possono essere diverse da un computer ad un altro, secon
preferenze del |l 0ut ent emuni@tuttiislesktop e gomo: o0 g n |

1 Cestina nel cestino sono inseriti i file che non si vuole piu utilizzare e sono stati

quindi cancellati (la cancellazione dei file € descritta in seguito). | file cancellati

sono inserit.H I n g udewna loro carcellazibne deffinitivaro e
di un loro eventuale recupero per essere nuovamente utilizzati.
1 Computer: all 6interno si trovano | e ri sc

effettivamente interagire. Queste risorse sono le unita di memoria, l€ioe
componenti hardware dove vengono conservati i programmi e i documenti ch
utilizziamo. Queste memorie (di sol i1
ROM: noi interagiamo con esse memorizzando, cancellando, richiamand
documenti e/o programmtome descritto nei successivi capitoli.
Le altre eventuali icone presenti possono, ad esempio, rappresentare i programmi
utilizziamo (ad esempio I nternet, Wor dé)
rete), o particolarcartelle (le catelle saranno descritte successivamente).

Matematicamente.it ,T\—




Modulo 1 - Nuova ECDL , _
G. Pettarin - Comput er Essential

Altri due elementi che dovrebbero essere presenti nel Desktop sono:

9 Barra delle applicazioni. nella barra delle applicazioni sono elencati i programmi
o le finestre che stiamo utilizzando.

1 Pulsante di Start (Star): attraverso questo pulsante possiamo accedere a
progr ammi present.i nel calcol ator e,
piu recentemente usati, ecc. In particolare con questo pulsante € possibile spegn
il calcolatore, come vedremo succeasnente.

Una volta individuati gli elementi comuni (Cestino, Risorse del computer, barra dell
applicazioni, pulsante Start) vediamo ora delle prime operazioni che si possono compiere
essi. |l n questo modo si p u, lcdatomrg e in particolare,u n
con un dispositivo di input fondamentale: il mouse.

Operazioni con il mousemodificare la disposizione delle icone

Il mouse puo avere due o tre pulsanti. Normalmente il pulsante da utilizzare e il sinistr
Quindi, se non si |Eifica diversamente, il tasto del mouse che si deve premere ¢ il sinistro.
Una prima operazione che si puo fare con il mouse consiste nel spostare le icone sul Desl
in posizioni differenti, come in figura.

03

Computer

Calendario
esami DSLCC

COMpPULE]

-
essential ez

14:28
*  07/09/2014

“elementicomuni = i -Capitolo 9 il Deskt...

Per muovere unodi cona:

1 Si porti la freccia de mouse sull 6i cona da tr as:c
sull 6i mmagine piuttosto che sull a secr
T Cliccare e tenere premuto il tasto si

Acentratao dovr ebbe ¢ ambresantate rispettivament )
u ncona non selezionatuna selezionata.

oo Matematicamente.it
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f Muovere

mouse (e

1 le icone si muovono in una qualunque posizior®dehermo.
f E possibile muovere le icone solo in linea verticale.
In ogni caso le icone sono state spostate dalla loro posizione originaria. Questi due possi
risultati dipendono, come accennato, dalle impostazioni del Desktop. Infatti il Desktop, con
guasi tutti gli elementi di Windows, ha delle impostazioni specificano il suo aspetto e il
suo comportamento. Per visualizzare le impostazioni del Desktop (come per ogni alt
elemento di Windows) bisogna usare il tasto destro del mouse.
9 Posizionarelimouse in un punto del Desktop dove non siano presenti delle icone «
la barra delle applicazioni.
1 Premere il tasto destro del mouse.

Appare il menu in figura.

A

Computer

Calendario
esami DSLCC

Visualizza
Ordina per
Aggiorna

Incolla
Incolla collegamento

Annulla Sposta CTRL+Z

#  Sincronizzazione cartella di Groove

Icone grandi
Icone medie

Icone piccole

Disponi icone automaticamente

Allinea icone alla griglia

Mostra icone del desktop
Mostra gadget per il desktop

Modulo1 - Nuova ECDL

qgui ndi
A seconda di come e impostato il Desktop, ci sono due possibili risultati:

anche | 61

Proprieta grafiche...
Opzioni grafiche

COmpUtErs

o e Nuovo
€ssential mios

B Risoluzione dello schermo

& Gadget
& Ppersonalizza

spostati‘

k. / - — . 131 |
s e p o JoTenG i Capitolo 9 il Deskt... T . g :
G W o oo e ™ oo

Selezionate la voc¥isualizza, portando la freccia del mouse su questa frase. Appare il
relativo sottomenu. Da questo menu si puo vedere che le icone sul Desktop possono es:
i ncol onnat e, i n ordine per nome, per din
calcolatore), per tipo (programmi, docum
La voceche permette di spostare le icone liberamente nel Desktop, 0 che viceversa le tie
vincolate in una disposizione a colonn®i&poni icone automaticamente Questa voce e
attiva quando sulla sua sinistra appare un segno di spuntaNgl caso in figurad icone
sono costrette a disporsi a colonna.

Se non compare il segno di spurda)(significa che la disposizione automatica € disattivata
e quindi le icone possono dispdiberamente nel Desktop.

Per attivare o disattivare la disposizione automaticaadast un clic con il tasto sinistro del
mouse su questa voce. Questo comando attiva o disattiva la disposizione automatica, ct
guando si preme un interruttore che passa da accesso a spento e viceversa. Per eserci

Matematicamente.it
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puo provare a trascinare le icamelle due modalita possibili: con la disposizione automatica
attiva e disattiva.

Altre operazioni di trascinamento, utili per prendere confidenza con il mouse, si possol
compiere anche con la barra delle applicazio’vediamo come si puo ingrandire (e
rimpicciolire) la grandezza della barra delle applicazioni.

Si port.i |l a freccia del mouse nella fizon
colorato come in figura. Dovreste vedere che la frecciachidel mouse diventa una freccia

nera verticale a due punte.

Tenete premuto il tasto sinistro del mouse e provare a muovere il cursore lungo la vertice
La barra dovrebbe ingrandirsi fino ad arrivare ad occupare, al massimo, meta dello schert
Potetese volete anche ridurla fino a quando non appare come una sottile linea.
Se non appare | a doppia freccia nera si
nella sua posizione predefinita. Per modificare le impostazioni della barra delle appijcaz
come nel paragrafo precedente, bisogna usare il tasto destro del mouse.

1 Posizionare il mouse in un punto della barra delle applicazlome non siano

presenti pulsanti o icone.

1 Premere il tasto destro del mouse.

Appare il menu in figura.

Barre degli strumenti 2

Sovrapponi le finestre
Mostra le finestre in pila
Mostra le finestre affiancate

Maostra finestre aperte
Avvia Gestione attivitd

v Blocca la barra delle applicazioni
Proprieta
Se apparein segno di spunta () alla sinistra della voce Blocca la barra delle applicazioni,
allora la barra non puo essere modificidésattivate questa opzioremn un clic dd tasto
sinistro del mouse su questa voce per poter provare a ridimensionare la barra.
La barra delle applicazioni puo anche essere spostata anche su un qualunque lato c
schermo, non necessariamente nella parte inferiore dove appare di solito.

1. Portate |l a freccia del mouse all o6inte
mantene e | a f or ma di frecci a). Cercate d
barra delle applicazioni, cioe in un punto dove non ci siamo immagini.

2. Tenete premuto il tasto sinistro del mouse, e muovetevi verso uno dei lati dell
schermo. La barra si dmbbe posizionare sul lato.

3. Rilasciate il mouse.
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Nella figura sottostante la barra e stata spostata sul lato destro.

£y

Computer

Calendario
esami DSLCC

computer
essential mio

Provate a portare la barra su un qualunque lato dello schermo e poi portatela nella
posizione standard cioé nella zona inferiore.

Unul ti mo esercizio consiste nel Anasconoc
impostare la barra delle applicazioni in modo che non risulti sempre visibile, ma appaia sc
guando il mouse le si avvicina. Questo esercizio e utile per continuarea!| i z zar e
tasto destro del mouse.

1.Si porti |l a freccia del mouse all o0i nt e

2. Premere il tasto destro del mouse. Dovrebbe apparire un elenco di voci tra cui la vo
APropriet”™o.
3. Scegliere la voce Proprieta, premenlidasto sinistro del mouse su questa voce.
Appare la finestra delle proprieta della barra delle applicazioni.
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-rj_ Proprieta della barra delle a'ppliéa;ic;li e_del menu Start &J-

Barra delle applicazioni | Menu Start | Barre degl strumenti

Aspetto della barra delle applicazioni

Elocea la Barra delle Nascondi automaticamente

applicazioni ) .
PR Usa icone piccole

Masconde la Barra delle | =

Posizione della barra delle |In ba==a
applicazioni

/-]
applicazioni sullo schermo: J‘

Pulsanti della barra

A |Combina S NEeCEsSSario ]l'I v|
delle applicazioni:

Pulsante Annulla

[
=~ Pulsante Applica

Area di notifica

Personalizzare 'area di notifica scegliendo le
icone e le notifiche da visualizzare.

Anteprima desktop con Aero Peek

Visuglizza temporaneamente il desktop quando si sposta il mguse sul

Pulsante OK - tra desktop all'estremita della barra delle appligazioni.

Usa Aero Peek prer visualizzare 'anteprima del deskto

elle applicazioni

[\ ok | [ amnda || aspics Jl

Non analizzeremo tutti i comandi che appaiono in questa finestra, ma solamente quelli
importanti o utili per lo scopo didattico di quesesto.
Per prima cosa, notiamo che alcune delle caselle bianche ¢dsét#e di controllg hanno
un segno di spunta () al loro interno. Questo significa che il relativo comando é attivo. Se
il segno di spunta non appare vuol dire che il comando &idia.
Per nascondere la barra delle applicazioni € necessario che nella casella della relativa v
Nascondi automaticamente, appaia il segno di spanja Eate un clic con il tasto sinistro
del mouse per far comparire il simbolo.
Nella parte inferioge della finestra appaiono tre pulsanti per confermare o annullare e
modifiche effettuate. Questi sono:
1 OK: con questo pulsante si chiude la finestra confermando le eventuali modifich
delle opzioni presenti.
9 Annulla: in questo caso si chiude la finesaanullando le eventuali modifiche
effettuate: la situazione delle opzioni rimane quindi invariata (si puo premere anck
il pulsanter ).
1 Applica: con questo pulsante si confermano le eventuali modifiche delle opzion
presenti, senza chiudere la finestra.
Si chiuda la finestra delle proprieta della barra delle applicazioni con un clic con il tast
sinistro del mouse sul pulsar®X .
La barra delle applicazioni dovrebbe essere ora non visibile, se nhon come una sottile lines
fondo al Desktop (se non & cofte un clic con il tasto sinistro del mouse sul Desktop, per
renderlo attivo). Solo quando la freccia del mouse si avvicina al fondo del Desktop la bar
delle applicazioni ritorna ad essere visibile.
La barra delle applicazioni viene solitamente nascagiando si deve lavorare con
i mmagini, testié molto grandi, dove  ne

Personalizzazione della barr
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spazio occupato da questa barra. Normalmente la barra delle applicazioni € lasciata sen
visibile.

Per ritornare ad avere la barrangpee visibile, basta avvicinarsi con la freccia del mouse alla
sottile linea. Quando la barra é visualizzata, fare un clic con il tasto destro del mou
all dinterno della barra. Dal menu che

| 6 0op zi o diautomatisamente con un clic con il tasto sinistro del mouse sul relativc
segno di spuntaa(). Premere il pulsante OK della finestra. Ora la barra delle applicazioni ¢
sempre visibile.

PNELINASOLE RSEfQAO2Yy Il O2 YLzl SNJI

Utilizzando il tasto destro del mousepessibile visualizzare alcune caratteristiche hardware
del calcolatore.
l.Portare | a freccia del mouse sull éico
fare un clic con il tasto destro del r
2. Scegliere con il tasto sinistro del mouaeroce Proprieta. Appare la seguente finestra.

Pagina inizisle Py pylsante di chiusura
controllo
By Gestione dispositivi Edizione Windows
H Impostazioni di connessione Windows 7 Ultimate
e - Cop'_\,-rig ht & 2009 Microsoft Corporation. Tutti | diritti riservati.
Service Pack 1

Tipo di Sistema
Operativa

: tma
avanzate

Tipo di processore

Sistema

Classificazione: Recupero classificazicne del sistema
Processore Intel(R) Atom(TM) CPUM2T0 & 1.60GH:z 160 GHz

Mernoria installata (RAM]): 2,00 GB =
Tipo sistemna: Sisterna operative a 32 bit

Centro operativo . . -
Penna e tocce: Nessun input penna o tocce disponibile per questa scherme

Windows Update
Practarioni del sistema Impostazioni relative a nome computer, dumlnlqﬁﬂgﬂw

In questa finestra & possibile leggere che versione di Windows che e installata, il tipo
processore presente, e la quantita di memoria RAM presente.
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Segnere il computer

Per spegnere il computer si pda freccia del mouse sul pulsante Start nella barra delle
applicazioni e fate un clic con il tasto sinistro. In fondo al menu si trova un pulsante ros:¢
con la vocéArresta il sistema

El” Windows Media Player

Cambia utente

Disconnetti

Blocca

Riavvia il sistema

Tutti i programmi

Sospendi

Ibernazione

, e 'I lfnrﬁaginiinword ] R =

Con un clic su questa voce il computer si spegne. Il sottonmepome le voci:
1 Riavvia: in questo caso il computer si spegne e si riavvia subito. Windows s
comporta come nel caso precedente, ma il computer viene automaticamente riavvi
e si ritorna, al termine del processo di caricamento di Windows, alla videatdein

Questo comando si utili zza, di sol it
programma. Si riavvia Windows per chiudere (bruscamente) il programma bloccato
poter 1iniziare unodaltra sessione di | ¢
1 Sospendi questo comando permette disasgker e | 6uti |l i zzo de
i n una modal i t"” di basso consumo. Pe

pulsante di accensione del calcolatore.

1 Ibernazione: €& stato progettato in modo specifico per i portatili. Mentre la
sospensione Ba in memoria le impostazioni e il lavoro e utilizza una quantita ridotta
di energia, l'ibernazione salva sul disco rigido i documenti e i programmi aperti
spegne il computer. Tra tutti gli stati di risparmio energia disponibili in Windows,
I'ibernaziore € quello che implica il minor consumo di energia. In un portatile e
consigliabile utilizzare l'ibernazione quando si prevede di non utilizzare il compute
per un periodo prolungato e non si avra modo di caricare la batteria durante tale las
di tempo.

KA dzZRSNBE dzy QI LILIX AOIFT A2yS OKS y2y N3

Nel caso si abbia un programma, ad esempio Word, Internet Explorer, ecc., che non si chi
correttamente la combinazione di tastiera da utilizzare € CTRL+ALT+CANQare |l
programmaGestione attivita che permetteli controllare, ed eventualmente interrompere, i
processi in esecuzione. Due sequenze successive della combinazikhe ALT+CANC
riavvia il computer.
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Repilogo

Vediamo ora un riepilogo sull 6utilizzo d

Il tasto: Serveper:

Sinistro Confermare una voce in un menu a discesa: fare un clic sulla
desiderata.
Premere un pulsante: fare un clic sul pulsante desiderato.
Trascinare un oggetto: tenere premuto il tasto e muovere il mouse.
Aprire un documento, un pragmma ecc: due clic in rapida successi
sull i cona desi derat a.

Destro Serve per vi suali zzare | e I mp
comportamento dell 6oggetto i ndi
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. Dove si trova il comando per riavviare il sistema operativo Widows?

a. Menu Pagina
b. Menu Sistema
c. Menu Help
d. Menu Awvio

. Casa viene avviato quando si accende il computer?

a. Un software applicativo
b. Un software antivirus

c. Il driver della stampante
d. Il sistema operativo

. Qual ¢ il software che consente di individuare e chiudere unapplicazione che
non risponde?

a. Gestione attivita

b. Gestione processi

c. Chiudi tutto

d. Tutte le affermazioni sono errate

. Quale fra le seguenti voci fa parte di quelle relative allo spegnimento di
Windows?

a. Ferma
b. Rallenta
c. Stacca
d. Blocca

. Per selezionare un file suDesktop e sufficiente fare:

a. Un singolo clic

b. Un doppio clic

c. Un triplo clic

d. Tutte le affermazioni sono sbagliate
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Capitolo 10
Le finestre di lhdows

Le diverse patrti di una finestra

Il sistema operativo Windows prende il suo nome dalla sua caratteristica di mastrar

progr ammi |, [ document i, |l e i cone 1 n gene
vuol e richiamare | 6i mmagine intuitiva di
Su cui essa si affaccia.

Qui ndi al cuni t ear mfi inm e s(tcroame diealplrd hraer dl di
linguaggio che si usa normalmente per le finestre che siamo abituati ad usare.

Al termine del capitolo precedente aveva
caratteristiche hardware del PC.

In questo capitolo Aapriamoo | 6i cona Comj
finestra.

La finestraComputer

Per aprire |l a finestra Computer si deve
fare due clic veloci con il tasto sinistiel mouse.

Se | 6operazione  andata a buon fine, ap
|n|2|almente diversi aspetti. Uno di questi € visualizzato nella figura sottostante.

r _-_Lgkl )

0rgamua v Proprieta del sistema Disinstalla o modifica programma Connetti unita di rete o= 0l @ I

i ;
= gesktTp . 4 Unita disco rigido (1) H
| ownloa Ll
l‘ i X Disco locale (C:)
=l Risorse recenti —— N

92,4 GB disponibile su 149 GB
4 Raccolte
@ Documenti

(=] Immagini

J‘ Musica

B Video

+& Gruppo home

1M Computer
ﬁ Disco locale (C:)
PETTARIN Memeoria: 2,00 GB

wul Netbook
Gruppo di lavoro: CASA
r Processore: Intel(R) Atom(TM) CPU ...
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Non ci si deve preoccupare se la finestra che appare sul vimktme diversa per grandezza,
per immagini, o altro, da quelle in figura. Le finestre di Windows possono esser
personalizzate a proprio piacimento, e queste possibili personalizzazioni sono descritte
prossimi paragrafi.

Per adesso non sono descridecone presenti nella finestra Computer: verranno spiegate
guando, dopo aver visto i comandi descritti in seguito, si potra avere la finestra Compuit
simile a quelle proposte nelle figure di questo manuale.

Hementi comuni delle finestre di windows

Anche se la finestra Computer che appare sul vostro video non assomiglia a quella de
figura, dovrebbero comunque essere presenti gli elementi comuni indicati in figura. Inolti
nell a Barra dell e applicazioni d ohe e etdta e
aperta, cioe Computer.

R
G@.}ﬁ » Computer »
- Modffica Yisuslizza Strumgnti ]

Crganizza v Proprieta Proprieta del sistema
g

Connetti unita di rete Apri il Pannedlo di controlio

U Prefers
Ml Desktop
& Download

Barra del titolo

2. Risorse recent

| Barra del menu

Pulsanti

4 Raccolte
* Documents

o Imenagind

o Musica | Barra degli indirizzi

| Pulsante applicazione |

H video

& Geuppo home
| Riduzione ad icona

& Computer

& Dico tocale (C)

- . Ingrandisci/ripristina

Disco locale (€3 envonflotale 149 GS
ale ofyster | Pulsante di chiusura
" Spazio utiizzato: — ocke D sattrvato
“/ pazio kbero: 924 GB N
¥ - I Riquadro dettagli I

Barra di stato

| vari elementi Si possono visualizzare €@rganizza/Layout o con il menwisualizza.

Il pulsante Computer nella Barra delle applicazioni appare rientrante, come un pulsante ch
stato premuto. Questo perché la fineat d | Computaitivad, bCthofi gas
Si sta operando.

Seproviam@ao perare su un altro oggett odisattivdb o e a
si noteranno dei cambiamenti sia nel pulsante Computer nella Barra delle applieazeni
nel colore della Barra del titolo.

Si provi, ad esempi o, a fare un sol o
applicazioni. |1 pul sante Computer sull a
Barra del titolo ha un colore piu shato. Adesso la finestra Computer non € piu
| 6applicazione attiva. Per ritornare ad

Computer sulla Barra delle applicazioni o, piu semplicemente, nella finestra di Computer.

[ as 1 Matematicamente.it
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Windows permette di modificare le finestre per cido che riguarda la loro dimensione, |
posi zi one, gl i strument.i a di sposi zi one
Analizziamo prima di tutto le possibili modifiche alla dimensione.

Un primo modo per cambiare la dimensione di una finestra di Windows, si ha utilizzando
tre pulsanti posti nella barra del titolo a destra. Il pulsante di mezzo pud avere due possil
aspetti comei vede nella figura sottostante.

e (R PO o 0
Descriviamo I tre pul santi i n figura inc
1 Pulsante di chiusura (r ): questo pulsante, gia analizzato in precedenza,
chiude | 6applicazi one, I N guegdltasto c a

sinistro del mouse, la finestra di Computer scompare insieme al su
corrispondente pulsante nella Barra delle applicazioni.

1 Pulsante Ingrandisci/Ripristina (1 0 2 ). permette di vedere la finestra a
dimensione massima (in questo caso il pulsamteghesto aspett@ ), o a
dimensione ridotta (in questo caso il pulsante ha questo adpeit@Questo
pulsante funziona come un interruttore, quindi con un clic del tasto sinistro de

mouse Si passa da wuna modalit nual I
doppio clic sulla barra del titolo: € un buon esercizio per far pratica di doppic
clic.

1 Pulsante di riduzione ad icona(0 ) : serve per porre |

finestra appare chiusa ma il corrispondente pulsante presente sulla Barra de
applcazioni non scompare come nel caso del pulsante di chiusura.

Una finestra puo anche essere anche ridimensionata a piacimento. Per svolgere qu
operazioni € necessario che la finestra non sia a dimensione mé&ssisiaha la finestra a
dimensione massima con un clic sul pulsante riduci/ingrandisci (descritto nel paragra
precedente) si puo ridurre la finestra.

Con la finestra a dimensione ridotta si porti la freccia del mouse vicino ai bordi dell:
finestra. La feccia del mouse, a seconda della posizione, dovrebbe diventare una freccia n
a doppia punta come in figura.
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% » Computer »

!Elk Modifica Visuslizzs Strumenti 2

E Organizza v Proprietd del sistema Disinstalia © modifica programma

| 3 Preferiti
B Desitop
% Download

2 Risorse recenti

% 4 Unita disco rigido (1
Disco locale (C:)

4 Raccoke
«| Documenti

> Immagini
o Musica

H video
& Gruppo home

1% Computer
& Disco locale (C)

PETTARIN

ﬂ elemento

Memoria: 2,00 GB

voro: CASA
ssore: Intel(R) Atom(TM) CPU

4

Connetti unita di rete

Agpei il Pannello di controlio

A seconda

diaftedcia s pup effetttiaoe un e |

s,

ridimensionamento verticale la freccia del mouse e vicina al bordo superiore aiore ed

ha | 6aspetto
trascinate |

di una

I mo us e

Ridimensionamento orizzontale la freccia del mouse e viaml lato destro o sinistro ed ha

| aspetto di una fr

freccia vertical e. C
verso | 6alto o il b a
eccia orizzontal e. Cc

trascinate il mouse verso sinistra o destra: la finestra dovrebbe stringersi o allargarsi.

Ridimensionamento obliquo la frecca del m

ouseevichnauno spigolo ed

una freccia inclinata di 45°. Con questo indicatore tenete premuto il tasto sinistro e trascin
il mouse in diagonale: la finestra dovrebbe cambiare entrambe le dimensioni.

Si provi a stringere ad allgare la finestra manualmente.

Se si rimpicciolisce cosi tanto la finestra da non permettere di vedere tutte le sue icol
appaiono léarre di scorrimento orizzontale e verticale.

Eile

Modifica

Organizza = | »

w0 Preferiti

Frecce di scorrimento
verticale

Visualizza

4 Unita disc... (1)

- =k
v|;‘; v Computer » -
i .

Strumenti

H @

B

==
5=

-

Dizco local

Barra di scorrimento
verticale

Barra di scorrimento
orizzontale

024G

Frecce di
scarrimento

orizzontale
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Queste barre permettono di far scorrere il contenuto della finestrpudSiavere uno
scorrimento veloce trascinando i rettangoli (ascensori) nelle barre (portare la freccia c
mouse sugli ascensori, tenete premuto il tasto sinistro del mouse, muovere il mouse).

Oppure si possono usare i pul sant.i con |
Scorrimento vertifcalcei aersovol bal ver so |
contenuto della finestra dal basso vers

pulsante si e arrivati alla cima della finestra.

Scorrimento verticale veaso il basso(freccia rivolta verso il basso): permette di scorrere |l
contenuto della finestra dall 6alto vers:
pulsante si e arrivati al fondo della finestra.

Scorrimento orizzontale verso sinistra(freccia rivolta verso sinistra): permette di scorrere
I contenuto della finestra da destra ve
pulsante si e arrivati al lato sinistro della finestra.

Scorrimento orizzontale verso destrgfreccia rivola verso destra): permette di scorrere il
contenuto della finestra da sinistra ver
pulsante si e arrivati al lato destro della finestra.

Le barre di scorrimento appaiono quindi quando la finestra risgfiare troppo piccola per
visualizzare tutte le icone contenute. Queste barre scompaiono se la finestra viene allarg
in modo che tutte le sue icone siano visibili.

Normalmente conviene avere una finestra sufficientemente larga, in modo che tutto il s
contenuto sia in vista.

Una finestra pu, essere spostata sul Des
massima.
Per trascinare la finestra:
T Portare | a freccia del mouse aldéldi
mouse ha | aspetto di una freccia b

1 Tenere premuto il tasto sinistro del mouse e muovere il mouse. La finestr
dovrebbe seguire lo spostamento del mouse.
Per spostare una finestra si usano quindi gli stessi passaggi utilizzati per spostaee le ico

Dopo aver visto il ridimensionamento e lo spostamento di una finestra, analizziamo
funzionalita delle barre presenti in una finestra. Le immagini proposte sul testo sono semj
della finestra Computer a dimensione ridotta.

La Barra del titolo e la barra in cima alla finestra. Questa barra puo contenere il nome de
finestra e i tre pulsanti: Riduzione ad icona, Ingrandisci/ripristina, Chiusura, descritti i
precedenza. Come si vedra piu avanti, se sezailun programma la Barra del titolo conterra

Il nome del programma.



La Barra dei menu e la barra presente solitamente sotto la Barra del titolo e riporta i coma
disponibili, suddivisi in menu per facilitarne la ricerca. Le voci chmgaiono sono: File,
Modifica, Visualizza, Strumenti e il punto di domanda (?). Ogni menu e quindi individuatc
da una voce che contraddistingue i comandi che mette a disposizione: quindi i comar
relativi alle modifiche che si possono compiere sulle irevano nella voce Modifica, le
modalita di visualizzazione delle icorsei trovano nel Pemacoedere\ai s
comandi presenti in un menu basta fare un clic con il tasto sinistro del mouse sulla voce ¢
interessa. Appare la listhei comandb opzioni disponibili come in figura.

File Modifica | Visualizza | Strumenti ?

Organizza = v Barra di stato f
Barra di Explorer b
I Preferiti
Bl Desktop Icone molto grandi
& Downloa Icone grandi

‘| Riscrse re Icone medie

Icone piccole

= Raccolte Elenco
= Documer Dettagli
k| Immagin @  Titali
, Musica Contenuto
™ video

Espandi tutti i gruppi
Comprimi tutti | gruppi

*d Gruppo ho
Ordina per "
L Raggruppa per 3
L e Scegli dettagli... [
Vai a v |
Comandi per la my Aggiorna i

In questo testo non analizzeremo tutti i comandi presenti nei menu, per appesantire
trattazione con argomenti molto specifici.

Una Barra dei menu € presente in quasi tutte le finestre di Windades programmi

u il i zzabil i con Wi ndows: l e voci present
utilizzata.

In Windows 7, la Barra dei menu (come altri elementi) non € sempre visibile. Prima c
proseguire con la descrizione delle elbarre presenti in unankestra vediamo come Si
possono visualizzare (0 non visualizzare) gli elementndiinestra di Windows.
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Aggiungereo togliereelementiad una finestra

Per visualizzare o rimuovere una barra si usa il méisualizza. Le barre visibili sono
indicate corun segno di spunta (). Gli altri elementi con Organizza/Layout.

Organizza « Proprieta del sisterna Disinstalla o modifica programem

Taglia — 4 Unita diso

Copia
5 Dis
Incolla — Bl

Annulla 92

m

Ripeti

Seleriona tutto

[[] Layout 2

Opzicni cartella e ricerca

Barra dei menu

Riquadro dettagli

Elimina Riquadro di anteprima

L (N S

Rinomina Rigquadro di spostamenta

Rimuovi proprieta 7

Proprieta Memoria: 2,00

Chiudi SA

In questo capitolo ci si sofferma solo ad una descrizione sommaria, riservandosi u
spiegazione piu dettagliata nei capitoli successivi, dopo aver spiegato gli eventuali argome
collegat.

La barra degli indirizzi

La Barra degli indirizzi visualizza il percorso effettuato tra le varie finestre. Con un clic sull:
freccia verso il basso6() ~ possibile vedere | 6el encc
risorse disponibili. Scegliendo udaqueste voci si apre la finestra relativa.

M Computer -

i) Computer 5
Ch\Users\AASSANDesktop'de agostini libro Cedam'terzo velume [

La BEarra di statoe il Riquadro dettagli

La Barra di stato normalmente fornisce informazioni sulle operazioni che si sta eseguend
sulle icone visualizzate.

Per verificare se la barra di stato € presentstrolli la voceBarra di stato del menu
Visualizza.

Come gia accennato la Barra di stato fornisce informazioni, coRguiadro dettagli (si
visualizza corOrganizza/Layout).

Ad esempi o, per vedere ad esempi ol diec od
del |l 6Hard disk ( | 6icona che ha nel nom
Appariranno | e informazioni sulla capaci

Matematicamente.it ,8—7\—




Disco locale (C) Dimensioni totali: 149 GB
Disco locale File system: NTFS
Spazio utilizzato: —— Stato BitLocker: Disattivato

b T Spazio libero: 92,4 GB

1 elemento selezionato

Con la casella Cerca si avvia la ricerca di Vénvd.

Questo argomento viene trattato in dettaglio nel capitolo dove si descrive il comando Cerc:

Nella finestra Computer appaiono le icone relative alle risorse del computer che sono
nostra disposizione. In particolare ci sole memorie, le uniche componenti del PC che
come utenti possiamo manipolare, visualizzando il loro contenuto, aggiungend
(memorizzandg cancellando, modificando gli elementi memorizzalfilies).

Le icone che si possono trovare sono:

Tl cona deiskl(ubitd&y. d radappresenta | 6Hard di s
presente nel computer (Hard disk sig
rimovibile). In questa unita sono (solitamente) memorizzati i programmi installati nel
calcolatore e i documenton cui lavoriamo.

1 Icona del Floppy disk (unita A). rappresenta il FIl oppy
memoria mobile, che pud essere inserita e rimossa dal calcolatore per trasport:
documenti e/o programmi su un altro computer. La capacita e vedoeitaesso di un

floppy disk =~ notevol mente inferiore
SONo ormai scomparsi sui computer recenti questa icona puo essere assente.
Tl cona del CD ROM (unit”™ D or aupnporad €£B-nat 4

DVD cioé i Compact Disk e i DVD per computer. Queste sono le unita di memoriz
utilizzate per contenere files di grosse dimensioni come ad esempio programmi
installare nel PC o film da vedere al computer.

1 Icona delle unita rimovibili: (u ni t ©  Dra ettena suécadsiva) rappresenta le
memorie esterne che sono collegate al computer attraverso la porta USB, PCMCI
Firewire, ecc.Possono essere chiavette USB, videocamere, macchine fotografich
digitali, schede di dispositivi digitali, ecc.

Tutte quet e 1 cone si Aapronoo (si apre ci o
sull 6i cona: chiaramente per vedere il C «
prima inserirlo nell éapposito | ettorad L
disk.

Possono essere presenti altre unita di memadaesempio se il PC possiede un secondo
Hard disk o altri dispositivi di memorizzazione. Anche queste unitd avranno una lettel
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funzionalita molto specifica e la loro spiegazione viene tralasciata.

Come visualizzare le icone

Le icone di una qualunque finestra possono essere visualizzate con diverse modalita. Qu
meMisualizza o dal

modalita si

File Modifica

Organizza v

(3: !! My Computer »

possono scegliere o dal
visualizzazione

Strumenti 7

v Baa distato

Disinstalla 0 modifica programma  »

pulsante Modifica

B Desktop Bac o Opjoces “ 4 Unita dig Modifica I
& Downlos Icone molto grandi visualizzazione
& Risorse re Ieone grandi —
kone medie % 9 Riquadro di
4 Raccolte Jone piccole anteprima
* Documes Hanco
= Immagin Dettagl
& Musics Titoli
B video Contenuto
% Gruppo ho Espandi tutti i gruppi
Comprimi tutti | gruppi
™ Computer Ordina per
u Disco |
i B e Raggruppa per
Scegli dettagh...
— Vaia »
W Aggiorna
Comandi per la modifica della visualizzazione.
A . . . .
LOoutilizzo del pulsante risulta probabil

1 lcone molto grandi, icone grandi, icone medie, icone piccolee possibile
ottimizzare le dimensioni delle icone selezionando laetis@a voce o spostando il
dispositivo di scorrimento su un punto compreso tra Icone piccole e Icone molt
grandi.

Elenca le icone assumono dimensione ridotta e si dispongono in colonna.

Dettagli: le icone assumono la dimensione ridotta e si dispongoremlonna. In
guesto caso appare una barra che suddivide la finestra in colonne: colonna del nol
del tipo, della dimensione, ecc. Puoi utilizzare la finestra di dia®apygli dettagl

dal menuVisualizza, per selezionare e organizzare le informaziore clesideri
visualizzare.

= =4
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Due clic per disporre le

m,_@' ¥ Computer
File Moddica Misuslizza Strumenti 7

| Owganirza - Fropriets Proprieta del sistema Disimstalla ¢ rvodifeca programma Connetti

icone in ordine crescente

o decrescente

I . nl‘:ﬂﬂ:ﬂp - Horme i Tepe Dimersion tetali Spanio
& Download .
& 4 Unita disco rigido (1)
= Risorse recents
'F_’ Disco bocale (C:h Dizco locale
o Recolte

¢ Decumenti E "
= Bmimagini . {

B owbiiey

Colonna del Nome

Colonna del Tipo

BTl

Portare il mouse in questa

Dimersioni totali: 149 GB

posizione per allargare o i
i . Stato Bitlocker Deattvato
stringere le colonne

1 elamenta telenonsta 1 Computer

Questa barra permette di ordinare le icone per nome, per tipo, per dimensione, ecc.
ordinare si faccia due clic veloci con il tasto sinistro del mouse sulla voce desiderata de
barra. Ad esempio con due clic veloci sudlsella Nome, le icone si dispongono in ordine
al fabetico crescente o decrescent e: al t
decrescente o viceversa). Queste barre si possono allargare o stringere portando la frecci
mouse sul duewa toma iadicata i figura: il mouse assume la forma di una
freccia doppia nera. Premete il tasto sinistro e muovete il mouse in orizzontale: la colon
relativa si allarga o si stringe. Con questa visione e possibile inoltre avere delle informazic
sulle 1T cone visualizzate. Ad esempi o si

9 Titoli: le icone hanno il nome posto sulla destra.

1 Contenuto: fornisce informazioni sul file
Il Riquadro di anteprima visualizza una piccola anteprima del contenuto dei file.

Matematicamente.it
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Sfoglia cartelle

Nel menuOrganizza, con la voceOpzioni cartella e ricercasi puo scegliere se aprire le
finestre sempre all dédinterno della stessa
aperto.

- r———-l
Dpzioni cartella 23

Generale |‘u"15ualizzazione | Cerca |

Sfoglia cartelle
— @ Apr cartelle in una sola finestra;

——=1| (") Apri cartelle in finestre separate

Selezione e apertura oggetti
= Wn clic per aprire l'oggetto, passaggio del mouse per

)"

[—: " selezionaro
Sottolinea titoli delle icone secondo le impostazioni
del browser

i@ Sottolinea titoli delle icone solo se selezionati
@ Doppio clic per aprire 'oggetto, un clic per selezionara
Riquadro di spostamenta
g Mostra tutte le cartelle
AP & Espandi automaticamente fino alla canella comente

Bipristina valor predefiniti

Come modificare le opzioni relative a una cartella

| oK || Aondla || Aopica
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Capitolo 11

Muoversi tra le finestre

La struttura gearchica delle cartelle

Nel paragrafo precedente abbiamo analizzato i principali comandi applicabili ad una finesti
ci si € sempre riferiti ad una sola finestra, in particolare la finestra di Risorse del compute

In questo paragrafo ci utilizziamo Winge con piu finestre.

Modalita di apertura delle finestre

Come si e accennato nel capitolo precedente, in Windows si possono aprire piu finestre
due diverse modalita, come si puo vedere nella figura precedente. Queste due modalit:

possono impostare saun clic sulla voc®pzioni cartella e ricercadel menuOrganizza.

-
Opzioni cartella ! ; u

Generale |‘u"|sualizzaziune | Cerca |

Sfoglia cartelle
@ Ao cartelle in una sola finestral
== (7} Apri cartells in finestre separate

Selezione e apertura oggetti
= Wn clic per aprre l'oggetto, passaggio del mouse per

E ~ selezionaro
Sottolinea titoli delle icone secondo le impostazioni
del browser

i@ Sottolinea titoli delle icone solo se selezionati
@ Doppio clic per aprire 'oggetto, un clic per selezionara
Riquadro di spostamenta
4 | ] Mostra tutte le cartelle
I 04[] Espandi automaticamente fino alla cartella comente

Bipristina valori predefiniti

Come modificare le opzioni relative a una cartella

| ok || Acndla Applica

Le due modalita sono:

Matematicamente.it
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9 Apri cartelle in una sola finestra: in questo caso la nuova finestra aperta prende il
posto della precedente che viene automaticamente chiusa. Si ha quindi sempre |
sola finestra aperta sul Desktop, e un solo pulsante nella Barra delle applicazioni.

1 Apri cartelle in finestre separate in questo caso ogni volta che si apre una nuova
finestra questa si sovrappone alla precedente. Si hanno quindi piu finestresalperte
Desktop, e piu pulsanti nella Barra delle applicazioni.

La prima modalita (Apri cartelle usando una sola finestra) € utile per non avere
sovraffollamento di finestre sul Desktop. Per tornare alla finestra precedentemente ape
sono utili i pulsantindietro (& ) (ed eventualmentavanti E ).

GO+

| pulsantiAvantiel ndi etr o per mettono di Anavigar e
una sessione di lavoro di Windows. In particolare sia il pulsante Avanti che Indietro hann
alla loro destra, il simldo di una freccia verso il bass6 (| per poter spostarsi di piu pagine
alla volta.

E preferibile utilizzare la seconda modalita quando si aprono poche finestre e quindi non
ha sovraffollamento sul Desktop. In questo caso le finestre possono apparagpsste

| 6una all éal tra. Una sola ~ in primo pi
barra del titolo di colore diverso dalle altre, e il relativo pulsante sulla Barra delle
applicazoni appare premuto (vedi figura).

Inquestocasoeposi bil e passare da una finestra
delle applicazioni, con un clic sul pulsante della finestra desiderata, ma anche sempliceme
con un clic con il tasto sinistro del mouse su una parte della finestra visibile.

Si pu, passare da una finestra all daltra
Ad esempio, aprite la finestra Computer e il programma Word.

Tenete premuto prima il tasto ALT (da solo non compeeirea operazione) e poi fate una
singola pressione del tasto TAB: appare la seguente immagine.

& B

Disco locale (C)

A

Continuando a tener premuto il tasto ALT, con singole pressioni del tasto TAB si pass
dal |l 6i cona di una finestra aletkidarimb piaola QL
finestra prescelta.

Nota. Ci sono altri tasti che svolgono particolari operazioni in Windows. In particolare il
tastoStampper mett e di catturare | 01 mmalgbtamp d
cattura | 6i mmagvane dell a finestra at
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La gerarchia degli elementi di Windows

Si puo gia intuire, pur avendo utilizzato poche finestre, la gerarchia esistente tra gli eleme
di Windows. Difatti si e visto che:

B Il livello piu alto € quello del Desktop: il Desktop € la prima cosa clpar@pdopo

| 6avvio di Wi ndows.

B Al l i nterno del Desktop appaiono I p
particolare | 6icona Computer.

E Con due c¢clic con il tasto sinistro del
all éinterno denanprées an memoria del C 0 mj|
ROM, e | 6unit”™ Hard disk.

E Con due <clic con il tasto sinistro de
finestra: all dinterno si tr ownaentli ,c opnrtoegnr

Questa gerarchia € visibile nella Barra degli indirizzi.

o

| Il . » Computer » Disco locale (C)) » articoli »

I rYyen Matematicamente.it
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Capitolo 12
Le chiavi USB

La chiave USB (0 chiavetta) ~ I 6uni tfimovibile piimdifiusa rnél anondo
informatico. Questo significache aditenza del | 6 Hard di sk pu,
nel calcolatore.

Quindi posso fare la copia di una cartella o di un documento nella chiave USB per potel
portare in un altro computer, oppure per fare una copia di riserva del mio lavoro, ecc.

La copiadi riserva prende anche il nomeldickup.

Fare il backup significa copiare tutti i dati del sistema su di un supporto esterno come ul
hard disk esterno, un hard disk in rete (aumentando cosi le possibilita di accesso e
condivisione.), una unita nastnan CD/DVD (eventualmente RW), una chiave USB, ecc.

Il backup permette, appunto, di mantenere una copia di riserva dei propri dati e programi
In caso di perdita accidenéablei dati originali, per sbalzi di tensione, danni hardware,
incidenti, furti, ec . S i ha | a possibilit”™ di ripri s
backup.

Le chiavi USB hanno soppiant at o floppy disk] t r
meno affidabile e capiente rispetto alla chiavetta.

Collegare la chiave ¢b al computer

Per utilizzare una chiave USB deve essere inserita in una delle porte USB presenti |
computer. Le chiavette sono dei dispositivi Plug and Ppmssono essere collegate e
scollegate senza dover arrestare o riavviare il computer.

| compute attuali hanno almeno tre porte USB. La chiave deve inserita in modo che
contatti dorati facciano contatto con quelli della porta.

Matematicamente.i Moz |
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Una volta inserita la chiavetta nel modo corretto, potrebbero apparire dei messaggi su
schermo al |l dneto.t er no di un fu
| messaggi pil comuni sono, piu 0 meno, questi:

1 Installazione del driver in corsa di solito appare se la chiavetta € nuova o non

€ ma stata utilizzata sul computegignifica che Windows sta elaborando i file
che permettono al computer di riconese la chiavetta ed utilizzarla in modo
corretto. Questi file sono chiamadiriver: possono essere gia presenti in
Windows oppure essere memorizzati nella chiavetta: dipende dalla chiavetta.
ogni caso € un processo automatico: se va a buon fine apparessaggio del
tipo Ail dispositivo  pronto all bu
La periferica puo funzionare piu velocemente capita quando si collega una
chiavetta su un computer non molto recente. Infatti, dalla prima comparsa dell
porte USB, c6 st aiawtteupnasaatealal formatzUSB h e
al formato USB 2. Significa soltanto che le chiavette USB 2 sono piu veloci
rispetto alé precedenti. Quindi, quando si collega una chiavetta USB 2 su un:e
porta di tipo USB 1, Windows avvisa della differenza di velocifta@o ns i ¢
di coll egar si Ssu una ©porta USB 2,
funziona lo stesso.

9 La periferica non € stata riconosciuta correttamente questo messaggio

appare gqguando ¢cd®6 qualcosa che nmon
modo corretto, oppure non c¢cd un <co
peggi or e, cd un danno nell a chi ave

Ci sono poche soluzioni: estrarre la chiavetta e progsaren s er i r | a |
porta o ravviare il computer e riprovare da capo.

Se tutto va a buon fine possono apparire sullo schermo diverse videate. Ad esempio
richiesta del programma da utilizzare per il contenuto della chiavetta.
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~ DESK 12 (D)
.

Opzicni contenuto misto

0 Riproduci
h utilizzando Windows Media Player

Importa immagini e video

[MJ utilizzande Windows

4E | Importa immagini e video
utiizzando Raccolta foto

A visualizza immadgini
utilizzando Raccolta foto

Opzicni generali

utilizzando Esplora risorse

! l Apri cartella per visualizzare i file
N

8 Aumenta la velodita del sistema
éwﬂ’ utilizzando Windows ReadyBoost

Visualizzare ulteriori opzioni di AutoPlay nel Pannello di

controllo

Questa finestra, di solito, appare se il contenwladchiave USB € misto: ci sono testi,
musica, immagini, ecc. Quindi Windows non puo scegliere un programma che vada bene |
ogni file. Se si vuole visualizzare il contenuto, senza effettuare delle operazioni particolari,

sceglie la voc@pri cartelle per visualizzare i file.

Queste finestre possono apparire come aygparire dato che ogni chiavetta e un dispositivo
di memoria diverso e quindi Windows reagisce in modo diverso.
Una volta che la chiavetta e stata riconoscauiastallata in modaorreto, compare la sua

icona nella finestra Computer.
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Organizza » Proprieta del sistema Disinstalla o modifica programma Connetti unita direte  » j? * O @
| @ Documenti e IF 5 F I
4 Unita disco rigido (1)
| Immagini
. Disco locale ()
Jﬁ Musica - —
B video 92,4 GB disponibile su 149 GB
] = Dispositivi con archivi rimovibili (1) )
‘% Gruppo home Selezionare
DESK 12 (D) il file di cui
— | *.fi:ualiz:?_are
1M Computer w 1,82 GB disponibile su 1,86 GB I'anteprima.

& Disce locale
e DESK12 (D)

()

m

€l Rete
PETTARIMN Memonria: 2,00 GB
- Metbook
Gruppo di lavero: CASA
'_ Processore: Intel(R) Atorm(TM) CPU ...
Elementi: 2

Windows assegna una lettera (in figura D) che identifica la nuova unita di memoria.

l nol tre

appar e,

nel | a

® ¢ &

1}0/

W @

Perzonalizza...

barr a

Rimuovere un
dispositivo USB

del l e applic

Infatti, una chiavetta non vimlta direttamente dalla porta, ma deve esd&iastallataper
i nterrompere | 6al [
Per ri muovere | a
Appare un messaggio depad: Espelli dispositivo di archiviazione di massa USEon la

| etter a

del

oOuni t

ment azi

c hi

di

avetta

me mor

one: I N caso co

S i deve fare

l a assegnat a
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o=z Apri Dispositivi e stampanti

L=

¢ Espelli Dispositivo di archiviazione di massa USE
- DESKG12 (D:)

Fare un clic sul messaggio per confermare. Un fumetto indichera che ora e possibile estr:
| a chiavetta s enzadellachsaeetiainellafingstcacConmpater.e | O i

i E possibile rimuovere I'hardware
E ora possibile rimucvere il dispositive "Dispesitivo di
archiviazione di massa USB" dal computer senza
problemi.

Nota. Le chiavi USB sono utilizzabili da Windows 98 (con un apposito programma) in poi.

La chiave USB hanno le seguenti caratteristiche:

1 La capacita di memoria della chiavettaneéot evol ment e mi nor e
disk: la chiave USB non ha la funzione di contenere tutti i prograeindiocumenti
del cal col ator e. C soltanto una memor
documenti da un computex un altro o per @are delle copie di sicurezza. Le
dimensioni variano, attualmente, dai 2 Gb ai 128 Gb.

1 La velocita di memorizzazione e di gestione dei file di una chiavetta € inferiore a u

Hard disk.
1 Alcune chiavette hanno un interruttore per la protezione del contdawancellazioni
accidentali. Se | 6interruttore  ape

cancellare, inserire, modificare il contenuto. Se € chiuso la chiavetta & protetta:
qguindi possibile vedere e copiare il contenuto, aprire e legger® dscumenti, ma
non e possibile inserire, cancellare o modificare.

T Una chiavett a, nor mal mente, = pronta e
formattarela chiavetta, ad esempio se si usa su dei computer con dei sistemi operat
particolari. Nel paragrafo successivo descriviamo, in linea di massima, la
formattazione di una wunit”™ di me mor i a
prestabilite ¢luster), dove memorizzare i dati. Si puo paragonare la formattazione alle
preparazione dimparcheggio per le automobili: tracciando le righe del parcheggio si
imposta a priori come devono disporsi le auto.

Una premessa fondamentale. La formattaziosergpre u noperazione di cancellazione
dopo il processo di formattane tutto il contenuto della chiavetiaultera eliminato e non
pi % recuperabile (almeno non con mezzi
USB (o peggio hard disk) contenenti dati utili, altrimenti saranno persi. Qsmdi vuole
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provare a effettuare le operazioni descrittsi raccomanda di usare una memoria con
contenuto non importante.

La finestra di formattazione

Vediamo la formattazione di una chiavetta. Inserite una chiavetta nella porta USB. Aprite
finestra di Computer. Appaiorie icone delle unita di memoria.

f Fate un c¢clic con il tasto destro del r
1 Nel menu che appare, fate clic con il tasto sinistro del mouse sull&dvoae mat t a é

T TR T TR T
) I

|| File Modifica Visualizza Strumenti 7 Apri
Organizza « AutoPlay Espelli Proprieta Proprieta Apri in una nuova finestra - H ® l
@ Documenti - | Attiva BitLocker...
4 Uni )
(& Immagini Apri AutoPlay...
J\ Musica & @  Analizza con Microsoft Security Essentials...
H video Condividi con 3
| 4 Dis| Apri come dispositivo portatile
G h — A i
‘G fuppo home B Aggiungi ad un archivio... Ant:g:ma
= . B Aggiungi all'archivio "Archive.rar” disponibile.
1%/ Computer E - 2 Comprimi ed invia via email...
& Disco locale (C) 8  Comprimi in "Archiverar" ed invia via email
- DESK12 (D:) @ Comprimi e condividi (WinZip Express)
&G WinZip 3
“F Rete & Sincronizzazione cartella di Groove 3
F tta...
DESK 12 (D3 Dimen e
Disco rimovibile F Espell
P Spazio utilizzato: L | Stato Tl
W Spazio libero: 1,82 GB _
Copia
Formatta |'unita selezionata.
Crea collegamento :
Rinomina i
Parole: 2015 | o8 Ttaliano (italia) | Proprieta %

Appare la seguente finestra:
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Capacita:

1,36 GB -
File system

| FAT (impostazione predefinita) - |

Nl Dimensioni unitd di allocazione

| 32 kilobyte -

I | Ripristina predefinite dispositivo

Etichetta di volume
DESK 12

QOpzioni di formattazione

| Formattazione veloce
Crea disco di avvio M5-DOS

| awia || chid J'
e ~—|

La casell&Capacitavisualizza la dnensione della chiavetta.

Dal menu a disceshkile systemsi sceglie la modalita di memorizzazione dei file. Questo

argomento risulta essere troppo complesso da descrivere in questo libro. Si consiglia
lasciare la modalita proposta.

Il menu Dimensioni unita di allocazione permette di scegliere la grandezza delle porzioni

del disco dove vengono collocati i byte da memorizzare (in termine tecister). Come

nel caso precedente, anche questo argomento risulta essere troppo specifico per trattar
guesta sede.

L étichetta di volume € una casella di testo dove si pu0 scrivere il nome che si vuole
assegnare alla chiave USB. In questo modo si pu0 ottenere una prima descrizione del

contenuto. Ad esempio, se nella chiavetta si vuole memorizzare denéot riguardanti la

tesi di | aurea, si pu, scrivere | a parol
Per scrivere | 6etichetta bisogna fare ur
casella bianca. Dovrebbe apparire un trattino verticale lampeggjaniénfziate a scrivere

| 6eti chetta che volete assegnar e. L' et i c
Quando si chiude |l a finestra di formatt a

di Risorse del computer.

Nelle Opzioni di formattazione e possibile specificare se si desidera Eoamattazione
veloce con un clic nella casella relativa.

Se | 6opzione  att i adnekaggsdala Se fatelun diesgl segno dii
spunta, questo scomp.dafermattazibn® vefpe viena effettuatace
il disco é gia stato formattato in precedenza. In questo caso alcune informazioni su
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chiavetta sono gi°~ Ainoteodo a Wi ndows e
processo di formattazione.
La caselleCrea disco di avvio di MSDOS riguarda argomenti troppo specifici.

Awvio della formattazione

Dopo aver descritto tutte le possibili opzioni, eseguiamo il processo con la casella
formattazione veloce disattivata e con le impostazioni standard (insseite/olete,

u retichetta di volume). Per iniziare la formattazione fate un clic sul tAstaa: per
annullare tutto fate un clic sul pulsaf@giudi o sul pulsante di chiusura ().

Prima di iniziare il processo di formattazione appare questo avviso.

i ™

L AVVISO: formattando il disco TUTTI i dati in esso contenuti verranno cancellati,
=== Scegliere OK per formattare il disco, ANMULLA per annullare ['operazicone,

| ok || Annula |

e B—

Fateun clic sul pulsant©K se volte veramente formattare, cancellando in modo definitivo
| 6eventual e cont en utAonulla.dJhatvolta amgatataifornfattaziome, u
guesta avra termine quando la casella in basso sara completamente gempits vede in
figura.

Formattazione di DESK 12 (D3 in cor.. I &3 |

Capadta:
1,86 GB
File system
FAT (impostazione predefinita)
Dimensioni unita di allocazione

32 kilobyte

Ripristing predefinite dispositivo

Etichetta di volume
DESK 12

Opzioni di formattazione
Formattazione veloce
Crea disco di avvio M5-DOS

wvia Annulla

|2

Al termine della formattazione apparira il seguente messaggio.
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-

Formattazione di DESK 12 (D:) in corso .

| Formattazicne completata,

Se si vuole provare una formattazione veloce fare un clic nella relativa casella. Compe
semprd 6avviso di cancel |l azi one riultapituapidai i

Contenuto di una chiave UEslappena formattata

Vediamo ora il contenuto della chiavetta al termine della formattazione: Chiudete la finest
di formattazione con un clic sul pulsar@iudi o sul pulsante di chiusura (). Aprite la
finestra di Risorse del computer e fate due clic sulla sua icona. La finestra dovrebbe risult:
completamente vuota.

. [FEFENS)

File Modifica Visualizza Strumenti 7
Organizza » Condividi con = MNuova cartella
@ Documenti
=] Immagini
J‘i Musica
= Video

La cartella & vuota.

+d Gruppo home Selezionare
il file di cui

visualizzare
18 Computer I'anteprima.
L‘-’ Disco locale (C:)

= DESK 12 (D:)

€l Rete

0 elementi

Elernenti: 0 M Computer

La Barra di stato evidenzia che nessun oggetto € presente e lo spazio occupato e di zero |

RPNXYIFGGFIENBE f QK NR RA A&

La modalita di format azi one dell éhard di sk — si mi
Vedremo che Windows la impedira.
Da Computer fate un clic con il tasto de

voceF o r ma timnediatamente compare la seguente finestra.
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i ™y

Impossibile formattare il volume

Contiene la versione di Windows in uso. Se si formatta questo
wvolume, il computer potrebbe smettere di funzionare,
Domande frequenti sulla formattazicne di dischi e unita

Qui Windows blocca il processo. Non si puo formattar@imite. di memoria che contiene un
programma che in quel momento € in esecuzione, appunto Windows. Quindi, da Windov
non si pu, formattare [ 6unit”™ di memori a

Le proprieta di una lsiave USB

Dopo aver visto la formattazione di una chiavetta analizziamo un altro comando che si p
ottenere con un clic del tasto destro del mouse su una icdPageeta di una icona.

Fate un <c¢clic con il tast o de&SBtnela findserd di me
Computer e scegliete la voBeoprieta.

i —— =
__ Proprieta - DESK 12 (D: =
| | Condivisione | ReadyBoost Personalizza
Generale | Strumenti Hardware
T DESE. 12
—
Tipo: Disco rimovibile
File system:  FAT
B 5pzzio utiizzato: Obyte  0byte
B spazio disponibile: 2,000.436,400 byte 1,35 GB
Capadita: 2.000.486.400 byte 1,86 GB
Unita D:
| Ok | [ Annulla ] Applica
Il n guesta finestra si | egge | 6etichetta

fase di formattazione. Le altre voci descrivono le altre caratteristiche come la capacita,
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spaio occupato e disponibile. In particolare, se la chiavetta € appena formattata, lo spa
disponibile € massimo.

IS LINPLINASOL RSEtftQ | FNR RAA]
Come per |l a chiavetta,  possibile veder
clic coniltasto d st r o del mouse sull 6icona dell

scegliete la voceroprieta.

P - I
& Propriets - Disco locale {c:. —
| | Sicurezza I Wersioni precedenti I (Gestione quote
Generale | Strumenti | Hardware | Condivisione
Tipao: Disco locale

File system:  MTFS

. Spazio utilizzato: 60.788.736.000 byte 56,6 GE
. Spazio disponibile: 59250503 680 byte 524 GB
Capacita: 160.0359 235 680 byte 145 GB

Uit C:

[ ] Comprimi unita per isparmiare spazio su disco

Consenti lindicizzazione del contenuto & delle proprieta dei file
di questa unita

| ok || Aondla || Aopica

La finestra delle proprieta e simile a quella della chiave USB. Anche in questo caso
specificate una =etichett a, gdisle setlaafinestra di”
Risorse del computer.

La voce proprieta si puo ottenere per una qualunque icona con un clic del tasto destro
mouse sull 6i mmagine. Chi aramente | e pro
dal |l 6oggetto che abbiamo selezionato
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Domande

1. A cosa serve la formattazione di un disco?
a. Cancellare solo i documenti
b. Rimuovere i file temporanei
c. Cancellare tutto il disco e renderlo compatibile con il sistema operativo
d. Aumentare la capacita di memoria

Matematicamente.it
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Le cartelle

Dopo aver descritto gli aspetti fondamentali di Windows (icone, finestre, unita di memoric
ecc.), in questo capitolo iniziamo a creare nostri elementi di Windows: in particolare |
cartelle.

Le Cartelle, dette anchdirectory, sono dei fizzath per gestiret iofikei 0
memorizzati nelle unita di memoria in modo ordinato. Ad esenspjauo creare una cartella
chiamata Al avoroo per contenere | file

~

Al ettered per cont endlaletteré potrebbe contensre @ sua ltaz
altre cartelle (dettesottocartelle) ad esempio una <chi amat a
commerciali, una chiamata fApersonali 0 pe
La memorizzazione dei file nelle memorie del computerddpandente dalla presenza di
cartelle. Queste hanno lo scopo di permettere una gestione radongémnizzata dei file. Si
pu., paragonare una memoria (ad esempio |
indumenti in un armadio non & necessariprigsenza degli scaffali: gli abiti possono essere
appoggi at i nell armadi o uno sopra | o6altr
indumento diventa problematica: devo prima togliere tutti gli indumenti che coprono quell
cercato. Invece possaganizzare il mio armadio in scaffali, ad esempio uno scaffale per i
vestiti invernali ed uno per i vestiti estivi. A sua volta lo scaffale invernale puo esser
suddiviso in altri scaffali (pantaloni, maglioni, camicie, ecc.). Con questa organizzazione
ricerca di un particolare capo dobéabbigl:i
Louso dell e cartel | e hdeegligcafialnpdriun drnadics Uneakres o
paragone si puo fare tra le cartelle e le stanze di una casa: anche in questo casa si ha
suddivisione della casa in stanze per mantenere oedirganizzazione dello spazio.
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Creare una cartella

Le cartelle si creano nor mal me iskenelle ehiavi e
USB, schede di memoria, ed@ modalita & identica péutti i casi.

Per creare una cartella, apriamo la finestra Computer e poi la finestra di una delle unita
memoria, ad esempio | 6Hard di sk. Nel | a f
menuFile, e scegli la vocéluovo e poiCartella, come in figura.

Documentod - Microsoft Wor

Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza

E-|-1-n-z-|-3-|-4-n-s-n-s-n-:-'-|-a-|-9-n-m-|-11-|-11-|-13-|-11_-|-15-|-15

(=] x

K b8l e » Computer » Disco locale (C:) + = | ¢ | Cerca Disc.. 2|

Modifica  Visualizza  Strumenti 2
Condrvidi con v lartella =« [ e
& Sincronizzazione cartells di Groove v r w =
Nuowvo v L. Cantells
Crea collegamento L] Rl
Elimina 2] micosefl  Un clic con il tasto sinistro del
Rinemina & Immagin mouse su questa voce Selezionare
Proprieth [ Contatto il file di o
Chiudi i#] Docurnento di Microsoft Office Word 'J";:II-I‘"_::;
4] Documnento di Windows Journal
/8 Computer ] Presentazione di Microsoft Office PowerPoint
£L Disco locale (C) ] Documento di Micrascft Office Publisher
& File WinZip
€ Rete | Dacurnento di testo -
87 elements 5] Foglie di lavoro di Microsoft Office Excel
_ 2 File WinZip
v S File WinZip Zipx
B Sincronia file

- mFo——

m £, » Computer » Disco locale (C:) »

!' Eile Modifica Visualizza Strumenti 7

Organizza « = Apri Includi nella raccolta = Condividi con - Muova cartella i or O @

wondershar Zanic zanichelli zanichelli o

=l Raccolte € nuovo rateriale
per libro

@ Documenti office 2010
[ Immagini

iy oo ] Ed

zanichell zanichelli ctapi_out_g Il dilemma
vecchio del

Anteprima
non
disponibile,

*d Gruppo home 1 prigioniero

il Computer

a Disco locale (C:) i Moo
corso Excel cartella
Avanzato

€l Rete

Muova cartella
l Cartella di file
)

Ultima modifica: 09/09/2014 16:26

1 elemento selezionato
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Se non avete fatto qualche clic nella finestra, la cartella dovrebbe apparire come nella figt

precedent e, ci o con un rettangol peconna or
barra | ampeg g\ IEREAER). Seqonrsiete in questa Gituazione, andate
al paragrafo successi vVvo, ARIi nomi nare un
assegnar e alla cartell a, ad e sakelap dorderraf s
documenti inerenti alle vostre spese: conviene assegnare nomi significativi per le cartelle
file) per renderne piY¥ semplice il recup
Per confermare il nome si pu., e rure ahcecoreil i
tasto sinistro del mouse SuUuU un punto fAne
Spese
Con un (ulteriore) c¢clic su un punto Aneu

ha lo stesso colore di quelle gia presenti (di sajiallo).
Un altro modo per creare una nuova cartella e fare con un clic del tasto destro del mouse
un punto fAneutr oo delNuavo oiCarelat ra e scegl

Quando si crea una cartella puo capitare di sbagliane, oppure di cliccare su qualche

punto con il mouse e quindi confermare I
Il n quest:i casi S i pu, rinominare | a <car
appena creata (o0 | a c aavateeilstitead dsdegnare iBnontepcon
i nuovo nome fimi e s gestredelonousersalla cartellarbpesel | ¢

prigic ':EIFIiE

Crea collegamento
Elimina

Spe
P Rinomina

Proprieta

Dal menu che appare scegliete la vBogomina.
Si dovrebbe avere la situazione vista in precedenza (eventualmente sittée NN

cartelld )J ci o pronti a sovrascrivere il n
confermare il nome si segua gli stessi passaggi descritti nel paragrafo precedente.



Per creare ulteriori cartelle i passaggi soncstgissi descritti in precedenza. Distingueremo
due casi:

fcreare cartelle tutte allo stesso | ivVve
T creare cartelle dentro altre cartell e
contiene).

Quando sicreaunacartelals ogna st are attenti se cob6

guesto caso, I comando Nuovo cambia pos

primi comandi ma verso la meta del menu. Il comando Nuovo, in ogni caso, funziona al
stesso modacambia solo la posizione.

Per creare delle cartelle allo stesso livello basta effettuare il comharm@ cartellasempre
nella stessa finestra, senza aver selezionato alcuna cartella o file. Ad esempio nella fine

del |l 6Hard disk (e quindi imild o)kvsgians caare | i
undaltra cartella chiamat ainfini e peensterdoat e o
Fate un clic con il tasto sinistro del mouse sul méflaedel | a f i nes kr a

scegliete la voc®&luovo e poiCartella; oppure utilizzate il tasto destro, o il riquadro delle
operazioni comuni.

Appare | a cartella che ha come nome i ni
Ami e entrateo sovr as da corvipassagni destritti m precedendal o

Mmie spese mie entrate

Il risultato dovrebbe essere quello della figura.

Proviamo ora a creare due cartell e, s pe
cartellan mi e ,scieah :@récedenza.

Aprite | a finestra del IROnH ar dehedeiesakoontereere let |
due nuove cartelle.

Fate due clioveloci con il tasto sinistro del mouse per aprire la finestra della cafitefla e

s p e.d&fioestra della cagtlain mi e  slgvrebbesesdsere vuota

Per creare | e cartell e all Oiipassaggi descrittdin

precedenzaDovete solo fare molta attenzionefaa r e i c 0 ma n difinesrh | 6
giusta €ioe i mi e ) altensawi de cartelle saranno create in altre finestre (e quindi
all dinterno di altre cartelle).

Se siete riusciti a creare una nuova ca
modo descritto pri ma, una s ecsoendme rcaarn all
della cartellai mi e s pesaat egl i I nome MnNspese f

dovrebbe essere quellofigura
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=R
— -
@ % Discolocale (C:) » miespese » - || Cerca mie 5. 2

File Modifica Visualizza Strumenti 7 cartella “madre”

. . -
Organizza = Includi nella raccolta = Comvarcom ¥F |j;{ - | il @

) Raccolte ' '
@ Documenti ' '

[&] Immagini Cartelle “figlie”
JT Musica
B video

spese spese
fatturabili persenali

-

% EEIE Sono presenti due

oggetti, le due cartelle
“Figlie™
Elementi: 2 — & Computer

Diciamo subito che, nonostante la presenza di due cartelle, lo spazio occupato risulta sen

di zero by e . Questo accade, perch® | e cartel]l
facilitare la memorizzazione ordinata dei file. Questa suddivisione non avviene fisicamen
sull 6Hard di sk, ma Vviene sol 0o mo®eds@toad a

non esistanalelle cartellecontinua a memorizzare i file secondo la sua logica costruttiva,
cercando di sistemarli nelle locazioni di memoria libera. E il sistema operativo (Windows
che si preoccupa di far ifilee chesreg i ali | @adtl é&n
ordinato. Quindi una cartella esiste soltanto da un punto didagfi@aodnondisicob

In conclusione, si possori@anquillamente creare centinaia di cartelle senza occupare spazi
nell duni t ™ di memor i a.
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Le proprietadelle cartelle

Il fatto che la dimensione delle cartellgraticamenténulla, si pud vedere dalle proprieta

della cartellaimie spese
Nell a finestra

del | 6 Ha deabtrodel

spesé. Dal menu sceggdte la voceProprieta.

nsokise sullaacartelldmie n «

]
| Propreta - mie spese i

creazione:

| Wersioni precedenti I Personalizza
Generale | Condivisione | Sicurezza
l mie spese
Tipo: Cartella di file
Percarso: Ch
Dimengioni: 0 byte
Dimengioni
su disco: Obyte
Contenuto:  Ofile, 2 cartelle
Data

Oggi 9 settembre 2014, 31 minuti fa

Adtribati: [ Sola lettura (si applica solo aifile della cartellal
[ Nascosto Avanzate. .. ]
| ok || Aondla || Aopica

In questa finestra si puo leggere il nome della cartella (ed eventualmer@idamla sua
Data di creazione e laDimensione(appunto zero byte). Si vede il suo contenuto: zero file
(una cartella visto che non occupa spazio a@ropriamente un file) e due cartelle.

Muoversi tra lecartelle

E possibile muoversi tra le cartelle utilizzando i pulsenBarra degli indirizzi.

Utilizziamo le cartelle create in precedenza, la carfellee spesec o n

all 6i nter

fispe® personad e fispese fatturabii per utilizzare i comandndietro, Avanti, e laBarra

degli indirizzi.

Chiudete (pulsante ) tutte le finestre presenti sul video per visualizzare il Desktop.

T Apri amo | a
T Nell a

Apriamo questa cartella.

i nestra del |

OHar d
f 1 n e sdisk dovrebe |essérdd presdnte la cartélleni e

di s k.

spe
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T AIl'l 6i nterno del | amif ¢ n sgne mesantdded dartelle:cspeset
personali e spese fatturabili. Apriamo la finestra della cartella spese personalecon d

clic sopra la sua icona.
Appare la finestra della cartella spese personali, completamente vuota Biebadegli
indirizzi, con un clic sul pulsante con le due freccette verso sinistra (<<) si puo V&dere

gerarchia delle cartelle.

@@‘ /1% | mie spese b spese personali
il }
[ File Modi & Disco locale (i) l I
M Computer _
Organizza| - » 4= - 7]
: B Desktop F ’E;l @
) MNome
I & Grup = Raccolte
#y Gruppe home La cartella & vuota.
8 Compg 2 Pettarin
Iz -
g-:: Disd I Computer |
€W Rete
| [ . @j Pannelle di controlle L] 1] r |
&/ Cestino |
] , computer essential mic |
spostati
Elementi: 0 M Computer

La cartellaspes per sonal i ~ alAlmd ien tslepcarstfothe B | & p e
all 6interno dell 6Hard di sk, | 6Hard di sk
Desktop. Le finestre delle icone che appaiono si possono aprire, con un clitosulla
immagine.

| pulsanti Indietro (&) e Avanti (E) permettono di muoversi tra le finestre aperte in
successione. Ad esempio, nella situazione della figura, con la finestra della cartella spt
personali in primo piano, fate clic sul pulsante Indie&9:(dovrebbe apparire la finestra
della cartellai mi e .sHate sra an clic sul pulsante Avank ) della finestrafi mi e
s p e:slavrebbe riapparire la finestra della cartella spese personali.

Nel Riquadro di spostamento fate un clic sulla freccettaradiam | 61 cona de
Appare | 6el enco dell e cartelle present.
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ile  Modifica Visualizza Strumenti 7

Organizza * o Apri Includi nella raccolta + Condividi con + MNuowva cartella

| libro Web Starter il L ! |
J libro win richiesta FlCorso ripara pc

| LOGIM finanziame
nto

X
A
)
. manuale corse abilitd infermatiche venezia

|\ MARIKA LAVORO 'L E I 'L ,
, bl | | ! |
A

)

A

, media profili

L mie entrate tesine Sass  tesine Sdp Utenti utilita

/ mie macro l
| mie spese E| rt I l r il
. spese fatturabili vanzetto Windows  wondershar Zanic

tonolini & NUoVo

| zpese personali .
i SPESEP coeli

; Modulo 1 - Concetti di base - Simulazione semi =

S 1 1 i

mie spese

Cartella di file
Ultima modifica: 09/09/2014 16:46

1 elernento selezionato M Computer

Da questa finestra si vede molloe ne | a g er a rnoatir® @mietspese ec a r
cartellediglied(fispese personale fispese fatturabi).

In particolare, Bl caso in figura, € possibile aprire la finestra della carfispase fatturabii

con un semplice clic sulla sua icona presente a sinistra.

Le cartelle nelle unita rimovibili (chiavi USB, Floppy disk, ecc.) si creano nello stesso mod
descrititadlargppdsk. | 6 un
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Cancellare una cartella

Ci sono diversi modi per cancellare la cartella. Descriviamo i piu diretti:
1 fareun clic con il tasto sinistro del mouse per evidenziare la cartella. Premere il tast
CANC sulla tastiera.
9 fare un clic con il tastodestro del mouse sulla cartella. Scegliere, dal menu
contestuale, la vodglimina.
Chiaramente basta usare un solo modo, quello che preferite, o quello piu adatto al momen
In ogni caso, dopo aver effettuato il comando di eliminazione, dovrebbe apparire
messaggio seguente.

i . ™
Elimina cartella - ﬁ
i—

"-"3 Spostare la cartella nel Cestino?
L
e Muowva cartella
Data creazione - 09/09,/2014 17:13

S || No |

La cancellazione deve essere quindi confermata con un clic sul pusahigulsanteNo (o

un clic sul pulsante di chiusura) annulla la cancellazione della cartella (quindi la cartella
rimane).

In generale, un file dopo essetato cancellato non é eliminato dalla memoria del computer,
ma viene posto in una area particolare di memoria @sisdino, da dove, come si vedra nei
capitoli successivi, & possibile recuperarlo.

Inoltre quando cancello una cartella cancello tuttodl antenuto.
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Vista | 6i mportanza dell 6argomento, si pr
delle cartelle.

Ci rendiamo conto della difficolta di chi affronta queste operazioni per la prima volta
leggendo le istruzioni da un maneaE molto difficile rappresentare tutti i casi che si
possono Vverificare quando si crea una cartella, e prevenire le difficolta che posso
insorgere, anche se si € cercato di essere il piu possibile precisi.

Comunqueimparare a creare le cartelle @sautilizzare con sicurezza questi comaswho
azionimolto important per acquisire familiarita con il sistema operativo Windows.

Provate a svolgere gli esercizi qui proposti, e passate ai capitoli successivi quando si
abbastanza sicuri su questegzioni.

Al termine di ogni esercizio potete cancellare la prima cartella creata: anche tutte le carte
in essa contenuta saranno eliminate.

Creare nell 6Hard disk | a cartella | ihbri
come nello schema seguente

Creare nel |l 6 Har d di sk |l a cartella cont at
cartella entrate contiene a sua volta due cartelle: fatturare e non fatturare.
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Esercizio 3

Creare nel | adlaliqudri cheiceniiene tre @arteieagrappe, brandy, cognac. La
cartella cognac contiene a sua volta due cartelle: francesi, altre. La cartella grappe contier

sua volta due cartelle: alle erbe, pure.

qrappe Brandy COgnac

PN =N
4 @ @ @

Domande

1. Quale voce del menu di scelta rapidaansente di aprire una cartella?
a. Apri
b. Start
c. Mostra
d. Entra

2. Ottimizzare le risorse e organizzare il lavoro in modo coerente e ordinato € molto
importante. Quale operazione migliora il flusso di lavoro?

a. Pulizia del disco
b. Nomi di file coerenti con il contenuto

c. Organizzare le cartelle
d. Tutte le affermazioni sono corrette
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Capitolo 14

Il Riquadro di spostamento

Introduzione
Nel capitolo precedente abbiamo visto la creazione delle cartelle. Provando a ctefiee car

all éinterno di altre <cart el |peril fattoochesm®n ss |
riusciva a vedere | 6intera struttura del
spese, quando era aperta la finestra della cartella ppesenali, non si poteva vedere in
alcun modo |l a cartella Asorellad cio s
indirizzi, si poteva vedere | a cartella

Questo problema si accentua in presenza di un numero maggiaréetiec
Per questi casi, si puo utilizzare Riquadro di spostamento Prepariamo la seguente
situazione iniziale.
Chiudete tutte le finestre ancora aperte (pulsandein modo di avere a video solo il
Desktop.
1 Aprite con due clic la finestra Computer.
T Aporite | a finestra dell 6Hard di sk.
T Creat e, all 6interno della finestra d:i
passaggi descritti nel capitolo precedente.
1 Fate due clic veloci con il tasto sinistro del mouse per aprire la cartella acquisti. L
finedra della cartella acquisti dovrebbe apparire vuota.
T Create | e cartelle RAacqui sti per sonal
acquisti.

[ a7a ] Matematicamente.it
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E=SEEREX=)

A r = — |
KH\ )| > Computer » Discolocale(©) » acquisi > - 4| cowoan. 5]

File Meodifica Visualizza Strumenti 7

Organizza * Includi nella raccolta « Condividi con « Muova cartella o o+ [ @
ﬁ Disco locale (C:)

. acquisti - ) )
. altro tonolini B B

acquisti acquisti
fatturabili perscnali

J altro tonolini V1
, aracne
J articoli

. articoli per innovascucla e diadamatica
| attestati

|
&

Elernenti: 2 M Computer

2 elementi
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di spostamento

Il Riguadro di spostamento appare nella parte sinistra della fin&dranon e visibile,
selezionate la relativa voce dal me@uganizza/Layout. Una finestra con il riquadro di
spostamento attivo appare con il progranfRiguadro di spostamento dal pulsantestart
scegliete la vocelutti i programmi / Accessori Tra i vari eémenti dovreste trovare
Riquadro di spostamento In alternativa, potete fare un clic con il tasto destro del mouse su
pulsante Start e scegliere la voBeri Riquadro di spostamento Oppure utilizzate la
combinazione di tasgj + e.

’
3
3
I
J
b
’

, attestati

Organizza v Includi nella raccolta v
ﬁ D.i'."co 7|'ocale (C)

. acquisti

. altro tonolini

. altro tonolini V1

aracne

. articoli

. articoli per innovascuola e diadamatica

R

2 elementi

Condividi con »

~

|

acquisti
fatturabili

i

Nuova cartella

)

acquisti
personali

Riquadro di spostamento

Barra di divisione tra parte
sinistra e destra.
Trascinando si allarga o si
stringe

Elementi: 2

M Computer

Matematicamente.it
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Visualizzare il coenuto di una cartella

Nel Riquadro di spostamento per visualizzare il contenuto di una cartella, basta fare un c
sulla sua icona nella parte sinistra. Ad esempio per visualizzare le due cartelle conten
nella cartella acquisti basta fare un clic sutlartella acquisti a sinistra. La cartella e
evidenziata ed aperta. Nella parte destra di Riquadro di spostamento appaiono le due cart
come in figura.

File

Modifi

Organiéa v Includi nella raccolta v Condividi con « W"G\ i~ 0 @
Disco locale (C:) A

Elementi: 2

acquisti ) l
| altro tono\ini > =0 i
Y. acquisti acquisti
i altro tonoliRi V1 fatturabili personali

| aracne
» . articoli
|, articoli per inndyascuola e diadamatica \

Contenuto della cartella

IREA = acquisti
2 elements Un clic sulla cartella per
vedere il contenuto
Espandiramo
& Computer '

L

Espandere e comprimere la struttura delle cartelle

Nel Riquadro di spostamento, a fianco allealé che appaiono nella parte sinistra, possono
essere presenti delle freccette, come indicato nella figura precedente. Hanno que
significato:

9 Freccetta bianca |l a cartella ha dell e cartel

cartelle) ma queste calfee non sono visualizzate nella parte sinistra. Per
vi sualizzare queste <cartelle (a wun |
basta fare un clic sulla freccetta. Le cartelle appaiono sotto la cartella, e la frecce
diventa nera.

Freccetta nera | a cartella ha delle cartel
cartelle) e queste cartelle sono visualizzate nella parte sinistra, a un livello inferiot
ri spetto alla cartell a fAmadr e tare unRckcr

sulla freccetta. Lecartelle scompaiono da sotto la cartella, e la freccetta diventa
bianca.

Le freccetteservono a far vedere/non vedere le sottocartelle, cioe ad espandere o comprim
I rami della gerarchia di cartell Se una cartella non ha la freccedignifica che non ha
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cartelle al suo interno: non vuol dire che e una cartella vuota, dato che potrebbe conten
dei file (testi, fogli di calcolo, disegni, eqgc.

Comprimere ed espandere rami serve per migliorare la lettura della gerarchia delle carte
Senella parte sinistra appaiono troppe cartelle, conviene visualizzare le freccette biancl
Anche le unita di memoria hanno la rispettiva freccetta.

Creare le cartelle nel Riquadro di spostamento

Oltre ad avere una migliore visione della gerarchia delleeltare del loro contenuto, nel
Riquadro di spostamento e piu agevole creare, spostare, duplicare delle cartelle (o dei file)
Proviamo per esempio a creare una sottocartella di acquisti fatturabili. Fare un clic su
cartella acquisti fatturabili nellaagpte sinistra (0 due clic veloci sulla cartella acquisti
fatturabil i, se appare nella parte dest
destra appare il suo contenuto, probabilmente vuoto.

Adesso potete r ear e una c ar tcarlellaacquest faturahiconalr steesi d e
comandi descrittin precedenza. Dal merktile con lavoceNuovo e poiCartella, oppure un

clic con il tasto destro del mouse e la vbievo/Cartella dal menu contestuale

Appare la cartella nuova nella partestita della finestra del Riquadro di spostamento.
Date il nome fAacquisto faxo alla cartel!]l
una freccetta bianca, poi ch® adesso ha
cartellain a csqtua appara anche nella parte sinistra sotto la cartella acquisti fatturabili.

r

« Disco locale (C:) » acquisti » acquisti fatturabili

File Modifica Visualizza Strumenti 2
Organizza v Includi nella raccolta v Condividi con v Nuova cartella v [ @

~

+& Gruppo home )

acquisto

4 /M Computer b

4 & Disco locale (C:)

& ot La sottocartella acquisto fax
. acquist
3 = = appare al livello inferiore
4 acquisti fatturabili

. acquisto fax

acquisti personali ~

} 1 elemento
1 elemento & Computer =
—_— e

La cartellaii a ¢ g u i BON ba alcua keacetta dato che non ha sottocartelle.
Creiamo ora una sottocartella di acquisti personali. | passaggi sono simili a quelttidescr
nel caso precedente. Date il nome fiacqui
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== x

L J

—

odifica  Visualizza Strumenti 7
Organizza « Includi nella raccolta Condividi con « Muova cartella

~

4 M Computer il l

4 ﬂ_" Disco locale ()

L4
acquisto

4 1 acquisti bevande

4 | acquisti fatturabili

. acquisto fax

= . acquisti personali

[+ 1 altro tonolini

[+ 1, altro tonolini V1

1 elemento

M Computer

Notate che la cartella acquisti personali ha la freccetta bianca, poiché adesso ha una car
Afigliao. Se fate un clic sul | anché neBapartet t
sinistra sotto la cartella acquisti personali.

Spostare le cartelle in Riquadro di spostamento

Utilizziamo | 6esempi ospoptared cee deeanrttee | der agrl
cartelle. Spostare le cartelle permette di riorganezardisposizione delle cartelle nelle
uni t ™ di memor i a. Ad esempi o si pu., Acor

una cartella e stata creata nel posto sbagliato.

Gli stessi comandi sono validi nel caso di spostamento di file.

Create, con passaggi descritti nel paragrafo precedente (evidenziare la cartella acquis
personal.i nell a parte sinistra, ecc. ),
personali.
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. < Disco locale (C:) » acquisti » acquisti personali »

Vizualizza  Strumenti 7

File Modifica

Organizza « Includi nella raccolta Condividi con « Muova cartella s o+ [ @

4 || acquisti -
4 | acquisti fatturabili ) ' '
I .. acquisto fax L ) _
- i acquisto acquisto
4 | acquisti personali bevande scrivania

. acquisto bevande

. acquisto scrivania

. altro tonolini

. altro tonolini V1

. aracne

2 elementi

Elernenti: 2 M Computer

La cartella acquisto scrivania appare, nella parte sinistra, sothecartella della cartella
acqui st personali, e nella parte destra
La cartella acquisto scrivania in realta dovrebbe stare nella cartella acquisti fatturabi
Volutamente e stata creata nellateba acquisti personali, per simulare un errore.

Per portare |l a cartella acquisto scrive
sufficientetrascinarlas opr a quest oul ti ma.

1 Portate il mouse sopra la cartella acquisto scrivania (€ indifeepdizionarsi sulla
cartella che appare nella parte sinistra o destra).

1 Premete il tasto sinistro del mouse in modo da evidenziare la cartella, e non rilascie
I pul sante del mouse (se | 6icona
almeno carnia di colore il suo nome).

1 Muovete il mouse (e quindi anche la cartella) verso la cartella acquisti fatturabili nell
parte sinistra del Riquadro di spostamento.
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C=REE X" )
| L. # Discolocale (C:) » acquisti » acquisti personali » - ||

File Modifica Visualizza Strumenti 7

Organizza = = A udi ne[la raccolta =

Condividi con

» EE

4 ﬁ Disco locale () i

4 | acquisti ]
4 |, acquisti fatturak /f 2 I—D .
isto f ' acquisto
| acquisto fax
. [-h Sposta in acquisti fatturabili ]]E"'a”de

| 4 | acquisti personali

|, acquisto bevande
|, acquisto scrivania
= 0 altro tonclini

= 0 altro toncling W1

==

acquisto scrivania
Cartella di file
Ultima medifica: 09,/09/2014 18:12

|
r

)

acquisto
sCrivania

1 elemento selezionato

M Computer

1 Quando il nome della cartella acquisti fatturabili risulta evidenziato e appare la scritt:
come in figura, rilasciare il mouse. La cartella acquisto scrivania scompare dalla patr
destra della finestra ed anche come sottocartella della cartella acquisti persone
Appare come sottocartella della cartella acquisti fatturabili

File Meodifica Visualizza Strumenti 7

Organizza - = Apri Includi nella raccolta -

Condividi con «

4 ﬂ Disco locale () i

4 1) acquist ]
4 acquisti fatturakili 4 '
1. acquisto fax

| acquiste scrivania

4 | acquisti personali

1. acquisto bevande
= 1 altro tonelini

[ 1 altro tonolini Y1

acquisto bevande
Cartella di file
Ultima modifica: 09/09,/2014 18:09

acquisto
bevande

1 elemento selezionato
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Uso del comand@annulla
Adesso riportiamo la cartell@acquisto scrivania nella cartellafiacquisti personadi
Facciamo questa oper azi o nAnnuflaepresentp nekengeaur e
Modifica.

1 Portate il mouse sopra la cartefi@cquisto scrivania(é indifferente posizionarsi
sulla cartella che appare nella parte sinistra o destra).

1 Premete il tasto sinistro del mouse in modo da evidenziare la cartella, e nc
rilasciare il pulsante del mouse.

1 Muovere il mouse (e quindi anche la cartella) verso la cafatiquisti personadi
nella parte sinistra del Riquadro di spostamento.

1 Quando il nome della cartelf@cquisti personadié evidenziato (cambia colore e
sfondo), rilasciare il mouse. La carteflacquisto scrivanascompare dalla parte
destra della finestred anche come sottocartella della carf@tuisti fatturabilb.
Appare come sottocartella della cartéaquisti personadi

. Disco locale (C) » acquisti » acquisti personali k €@ QCGL...

I| File Visualizza Strumenti 7
Or Annulla Sposta CTRL+Z hta - Condividicon + = e 0 @
Ripeti CTRL+Y | oL
I Taglia CTRL+X w , 1
See Elibnt acguisto acquisto
| Incolla CTRL+V bevande sCrivania

Incella collegamento

Copia nella cartella...

Sposta nella cartella...

Seleziona tutto CTRL+4 o

Inverti selezione

artella ditile
[ Ultirna modifica: 09/09/2014 18:12
|

Comandi per la medifica.

Utilizziamo ora il comandd@nnulla, indicato in figura. Per un corretto funzionamento di
guesto pulsante, al termine dedjpostamento, non eseguite altre operazioni.

La cartellafiacquisto scrivan@m  or a nel posto sbagliato
appenaeseguitae quindi errata e deve essere annullata. Provate (se non avete fatto al
operazioni dopo lo spostamenta) scegliere il comand@&nnulla. Lo spostamento e
annullato e la cartellBacquisto scrivan@torna in posizione corretta.

[ comando Annull a serve, i n general e,
esempig usando Annulla subito dopo aver rino@io unacartella,il suo nome ritornaa
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essere quell o di partenza: oppur e diskpai t o
cartella ritorna nella posizione iniziale, ecc.

Errori di spostamento di una cartella

Quando si spostano le cartelle (6ileé) puo capitare di trascinarli, per errore. nella stessa
posizione di partenza. Ad esempio, spostate la carfeblac q u i satlol 6fi ax @& r |
cartella (dove gia si trova) acquisti fatturabili.

Dato che la cartella e gia presente appare il messaggio.

" ™
SRR

La cartella di destinazione e quella di origine coincidoeno.

r—

acquisti fatturakbili
Data creazione - 09,/09,/2014 17:36

|

" acquisto fax

Data creazione - 09,/09,/2014 18:04

|

Lo spostamento non é effettuato.
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Duplicare una cartella

Una cartella (come un file) creata pu, e
cartell a. Ad esempio creiamo | a cartell e
fatturabili.

, %€ Disco locale (C:) » acquisti » acquisti fatturabili »

‘| FEile Modifica Visualizza Strumenti 2

Organizza = Includi nella raccolta = Condividi con = Muova cartella = o+ O 1@
ﬂ-? Dizco locale (C:) o
./ acquisti i ' ' '
I . acquisti fatturabili L i ) i
. acquisto acquisto acquisto
'\ acquisto fax fax matite scrivania
|/ acquisto matite
./ acquisto scrivania
./ acquisti perscnali
./ acquisto bevande
. altro tonolini -
3 elementi
Elernenti: 3 & Computer
Léacquisto delle matite pu, essere Vvisto
creare una copia della cartella acqui st
cartella acquisti personali. Un modo consiste nel traseimarcartella acquisto matite
all 6interno della cartella acqui sti pers

1 Evidenziate la cartella acquisto matite e trascinatela nella cartella acquisti persone
come nel caso dello spostamento.

1 Appena la cartedl acquisti personali risulta evidenziatan rilasciate il tasto sinistro
del mouse ma premete e tenete premuto il testo CTRL della tastiera. Appare, in u
riquadro, il simbolo pi%¥h e |l a scritta
bianca @&l mouse.

1 Rilasciateprima il tasto del mousee dopo il tasto CTRL. La cartella e duplicata, cioé
presente sia in acquisti fatturalsiain acquisti personali.
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. % Disco locale (C:) » acquisti » acquisti fatturabili »

File Modifica Visualizza Strumenti 7

Organizza = = Apri Includi nella raccolta - Condividi con - 3

. acquisti fatturabili

. acquisto fax ' ,
| acquisto matite ¥ 5

acquisto acquisto acquisto

|/ acquisto scrivania fax matite scrivania

. acquisti personali

. isto b d — — -
S s [-l- Copia in acquisti personali

. altro tonalini

. altro tonelini V1

acquisto matite ‘§

Cartella di file Simbolo piu di
Ultima modifica: 09/094 duplicazione file

.. aracne

1 elemento selezionato M Computer

Se avete rilasciato prima il tasto CTRIa cartella verra semplicemente spostata nella
cattella acquisti personali. Il tasto CTRL ha effetto solo se viene rilasciato dopo il tasto d
mouse.
Ci sono altri modi per spostare o copiare una cartella.

1 Usare il tasto destro del mouse.

1 Usare delle combinazioni di tastiera.
Li vedremo in dettaglio nalapitolo relativo alla copia e spostamento di un file.
A volte puo capitare che, per errore, si trascina la cartella, con il tasto CTRL premut

all 6interno della cartella che |l a conti e
la cartella acqsit o mat i t e, Afigliao della cartel
cartella di origine, cioé acquisti fatturabili. In questo caso si crea una nuova cartel
all dinterno della cartell aCdipniaad e@uoane ni n
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Ko\ )=| <« Discolocale (C) » acquisti » acquistifatturabil 4] |

File Meodifica Visualizza Strumenti 7

Organizza * Includi nella raccolta « Condividi con « Muova cartella B - O @

L. acquisti

. acquisti fatturabili ) ) )

. acquisto fax _ _ _

acguisto acquisto acguisto
fax matite matite -
| acquisto matite - Copia Copia

| acquisto matite

. acquisti perscnali

| acquisto scrivania )

1. acquisto bevande acquisto

. acquisto matite scrivania

4 elementi

Elernenti: 4 M Computer

Questa operazione sara nuovamente descritta nel capitolo relativo ai file.

Cancellare una cartella nel Riquadro di spostamento

| comandi per cancellare una cartella (o in generale un file) in Riquadro di spostamento, Sc
gli stessi descritti nedapitolo precedente.
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Esercizi sulla creazione di carteltesl riquadro di spostamento

Come nel capitolo precedente sono proposti alcuni esercizi di creazione cartelle in gerarcl
Si deve quindi creare i seguenti schemi di cartelle, espandendo tuttmdm da vedere

| 6al bero compl et o. Gl i esercizi mostrano
sinistra del Riquadro di spostamento. Quindi, nel primo esercizio, la cartella veicoli contier
tre cartelle: auto, moto, camion, a sua vo#acartella auto contiene tre cartelle: berline,
sportive (che sua voltaontiene due cartelle: 2volumi, 3volumi), utilitarie, ecc.

Esercizio 1

£ Medos_ B [T
E|{:| Yeical
SamE

-{_1 Berline
=1 Spartive

-{Z3 UTILITARIE
=7 Camion
-{{7 aUTOCARRI
{23 Rimarchi
D Tir
=23 Mota

{17 Cross
E|{:| M atarini

P [ MONOMARCLA,
L[] Strada

esercizio 2

=42 Hard disk (C)
=0 Colonia
=0 Nuowa
=0 Aule
-0 Aula T
{1 Camere
{1 Laboratori
=1 “ecchia

-1 Cucina
{1 Direzione
{1 Pasticceria
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esercizio 3

EI = Hard disk (C2)
- -0 Adicolo
B 1 Capitolo 1
: EI l:l Faragrafa 1

& l:l Paragrafa 2
----- ] Testa

EI {1 Capitolo 2
| EI l:l Paragrafo 1

B {1 Capitolo 3
=- l:l Paragrafo 1
- Testo
=t l:l Paragrafo 2

Domande

1. Quale tasto si deve tenere premuto trascinandena cartella (o un file) per creare
una copia?
a. Citrl
b. Alt
c. Shift
d. Tutte le affermazioni sono errate
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Nei capitoli precedenti si € visto come si possono creare delle cartelle nell'hard disk (e ne
chiavette) e le princigdi operazioni che si possono compiere con esse. In questo capitol
viene spiegata la creazione dei file. Un file € un qualunque documento creato con
computer: puo essere un testo, un disegno, un programma, ecc.
Una differenza tra cartelle e file, e $pazio che occupano nella memoria del calcolatore: la
cartella occupa di norma zero byte (€ solo una immagine per l'utente). Un file occupa tar
spazio in memoria quanto € la sua dimensione.
In questo libro si propone la creazione di file di testo. | madiiquesta scelta sono due:
1 Lo spazio ridotto che un file di testo occupa nella memoria (ogni carattere ha, piu
meno, la dimensione di un byte).
1 La relativa semplicita nel costruire un file di testo. In pratica € come scrivere un.
lettera con la maccha da scrivere.

Dopo aver preparato un file di testo, normalmente esso si memorizza nella memoria
calcolatore, cioe ssalva nell’hard disk o nelle chiavette, ec®e non si salva, quando Il
computer viene spento, il file scompag non vi € modo di recuperarlo: € come se non fosse
mai stato scritto. Quindi, nella maggior parte dei casi, i file creati si salvano prima c
spegnere il calcolatore.

| file possono essere salvati nelle unita di memoria, all'interno delle loro cartelle.

Come per le cartelle, organizzare la memorizzazione dei file in modo ordinato, cio
all'interno di cartelle specifiche, rende piu semplice un eventuale ricerca del file stesso. ¢
ad esempio, creiamo un testo che descrive l'albergo Giannini di Milgmm shemorizzare

in una cartella con il nome "alberghi a Milano". In questo modo se si deve rivedere il test
una volta memorizzato, basta aprire la cartella "alberghi a Milano"”, e il file dovrebbe trovar:
al suo interno. In questo modo si evita una rigerca tra le varie cartelle presenti. E molto
importante quindi memorizzare in modo "ordinato".

Prima di cominciare a scrivere un testo prepariamo delle cartelle dove memorizzeremo
testo.

Se non sono state eliminate, si possono utilizzare le leactelate nel capitolo precedente: la
cartella acquisti, con all'interno le cartelle acquisti fatturabili e acquisti personali, ecc
Controllate se vi trovate nella situazione della figura sottostante. Le cartelle aggiuntiv
possono essere cancellate catascritto in precedenza.



4 acquisti
4 acguisti fatturabili
acquisto fax
acquisto matite
4 acquisti personali
acquisto bevande

acquisto matite

Se queste cartelle sono state rimosse si devono ricreare con i passaggi descritti nel capi
precedente.

Una volta trovate (o ricreate) le cartelle, evidenziate la cartella acquisti e riducete ad icona
finestra.

Loesempi o proposto consiste nel creare
memorizzare nella cartellda a ¢ q u i <reata inf peegedenza. Per creare un file di testo
usiamo un programma di videoscrittura, fornito come ssmeo del programma Windows:
Wordpad. Si e scelto di utilizzare questo programma sia per la sua facilita d'uso sia per
fatto che, se si usa Windows, il programma e presente nel calcolatore.

Per avviare il programma Wordpad andare sul pulsSidet e scegliere la vocd8utti |
programmi. Nella cartellaAccessoritrovate il programma Wordpad.
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L Accessor &
o Attivita iniziali
E Blocco note
Calecolatrice
ﬁ Centro PC portatile Windows
@ Centro sincronizzazione
@2 Connessione a un proiettore di rete
% Connessione Desktop remoto I
= Connetti ad un proiettore
19] Ezequi
) Esplora risorse
I’Ei Paint 3
= Pannello input penna espressioni m;
ES Prompt dei comandi
[, Registratore di suoni
T Sticky Motes |
% Strumento di cattura
@ Trasferimento file Bluetooth
WordPad
L. Accessibilita
.. Tablet PC
L. Litilita di sistema
L Windows PowerShell -
1 Indietro
Cerca programmi e file B2 |

La finestra di Wordpad dovrebbe apparire come in figura.

Pagina iniziale Visualizza

;o | —— | ;
Ij & calibri i - == =T =] ﬁTma
33e Sostituisci
Incolla ﬁ Inserisci

-

Appunti Paragrafo Maodifica
crc B9 10 11 #1200 #1300 1400 '15&' 16 1
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Se Wordpad appare a pieno schermo, si puo utilizzare il pulsante Ingrandisci/Rip2istina (
per ridimensionare la finestra.

Il testo si scrive nella parte bianca della finestra, che vuole rappresentare un foglio di ca
bianco. Il testo inizia da dove appare la barra lampeggignte [h questo libro non
trattiamo le impostazioni di scrittura, dato che@@rgomenti relativa un corso di video
scrittura. Quindi quasi tutti i pulsanti di Wordpad che appaiono nella parte grigia dell
finestra non sono descritti.

Scrivete ora il testo:cbsto acquisto fax 50 euro". Il testo dovrebbe apparire nella parte

bianca della finestra.

| = 5 = | Documento - WordPad El&lg
Pagina iniziale Visualizza '-'@l'
EI calibri Ju -|[ATx] |[EE = ] ||| =] | 88 e
ab  Sostituisci
Incolla M, oyt - - == == |5 Insernisd ...,
1 - il x| & é |_ == r=al|i= - iL Seleziona tutto
Appunti Tipo di carattere Paragrafo Modifica
I'l'l'g'l'l'l'E'I'S'I'4'I'5'I'5'!'?'1'8'I'Q'I'lt]'I'11'I'12'!'13'!'14'!'15&!'15'!'

costo acquisto fax 50 euro

Notiamo che la barra lampeggiante si sposta mentre si scrive, per indicare il nuovo punto
inserimento del testo.

Salvare il file

Supponiamo di aver terminato di scrivere il testo. Possiamo quindi chiudere il programn
Wordpad (conil pulsante di chiusura ). Prima, dobbiamaalvare il testo che abbiamo
scritto, altrimenti vien€pers@come se non fosse mai stato scritto.

In ogni caso Wordpad (come quasi tutti i programmi Windows) ci avvisa se si sta chiuden
un programma senza av&alvato. Infatti, provate a premere il pulsante di chiusur@enza
aver salvato). Appare il seguente messaggio.

P B
ki

Salvare le modifiche a Documento?

|§ Salva |[ Mon salvare H Annulla ]
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Il messaggio €& chiaro: avvisa che si sta chiudendo Worpad senza aver salvato il testo (.
modifiche fatte ad esso). Si hanno tre pofissbelte, rappresentate dai tre pulsanti (se volete
proseguire con le spiegazioni successive predenellla):

1 St il programma Wordpadon si chiude e viene visualizzata la finestra per salvare
il documento. In questa finestra prem&anulla, per poterproseguire con la
spiegazione.

1 No: (non scegliete, per adesso questo pulsante) il programma Waidgdadde e
Il testo scritto (o le successive modifiche) viene perso.

1 Annulla (o r ): non viene effettuato alcun comando, la finestra visualizzata
scomparge tornate a rivedere il testo. E come se si avesse premuto il pulsante
chiusurar

Come raccomandato in precedenza, per poter proseguire con la spiegazione, premere il t

Annulla.
Ora salviamo il testo. Premere il pulsaBtdva(< ), indicato in fgura.

S 9D ' Documento - WordPad ' '
| 584 Ragina iniziale w
. Salva 5 f
- v e | ey — Trova
: . = A=
. Calibri |11 ~ ALK IEEE| = v |2 e B oot
ac ~0stituisa
Incolla G C S Pulsante WordPad | | B 5 Inserisd N
| v = S e - i)} Seleziona tutto

Appunt Tipo di carattere Paragrafo

costo acquisto fax 50 euro|

‘o
+

100% (=

Questo e il modo piu semplice per iniziare il processo di salvataggio di un file. Il pulsant
Salva c'e in quasi tutti i programmi utilizzabili con Windows. Altrimenti dovete scegliere |l

comanddSalvadal pulsante WordPad
Una volta premuto il pghnte Salva, appare la finesseguentg"Salva con nome".
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|
Salva con no

G. Pettarin

- Comput er Essential

— S —
I _..v @ ¥ Raccolte » Documenti » - || Cerca Documenti
| l_ Muova cartella == - @
| | -y o : |
7 Preferiti IRE:CE::DE a DD_cumenU Disponi per:  Cartella ~
BZ Desktop e Qui si specifica la
& Download Mome cartella dove sisalvail fnodifica Tipo
"5l Risorse recenti | = file
| ZharedFolder P12 03:34 Cartella d
- . Schemi 26/02/2014 10:19 Cartella d
3 Raccolte
@ Documenti Origini dati utente 14,/05/2014 12:06 Cartella d
g . Inbox 29/08/2012 11:56 Cartella d
[El Immagini
J" Musica 10 Image Inbox 09/02/2012 03:34 Cartella d
E Video | Bluetooth Qui si 5peciﬁca il nome P14 14:32 Cartella d
del file
*d Gruppo home - 4 s i | b
/
Nome file: g -
Salva come: ’F‘.ich Text Format (RTF) v]
Salva in questo formato cal | ’ Annulla l
& Mascondi cartelle come predefinito va nnu

In questa finestra si specifica il nome del documento (come per le cartelle anche il file de
avere un nome), e la cartella dove memorizzarlo.

I nome del file si scrive nella casella bianaadicata nella figura, che ha eticheMame

file. Il nome che & gia presen{els&lii=l nel caso in figura) appare gia evidenziato. Potete

subito scrivere come nome "prezzo fax". Il testo si sovrascrive automaticamente su que
evidenziato, come in figursottostante.
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Una volta assegnato il nome al file, bisogna indicare in quale posto (cioe in quale cartella)
vuole salvare. Questa fase e di fondamentale importanza per ottemefganizzazione
ordinata dei file nella memoria del PC. Nel nostro éatocartelldi ac qui st o f ax
Portate il mouse sulla feeetta della casellsSalva in, come indicato in figura. Appare il
menu rappresentante la gerarchia delle cartelle e delle unita di memoria.
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